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. Permitir em toda resposta das manifestagcdes por parte da prefeitura
gerar o histérico na mesma tela das tramitagdes, facilitando a visualizagao da
prefeitura e cidadao que se manifestou.

14.1.1.5. Sistema de Acesso a Informacéo

. Sistema deve estar adequado as eX|genC|as da Lel de Acesso a
Informagéo n°12.527/11.

. O sistema devera possunr a funcionalidade de abertura de recurso assim

o cidaddo podera reabrir um pedido resolvido caso esteja insatisfeito com o
parecer relatado pelos departamentos relacionados.’

. O sistema devera permitir a impressdo dos pedidcs com todas as
informacdes registradas, como: nome do solicitante, departamento,
responsavel, data, informagdes do 6rgdo e comentarios. . B

. O sistema devera possuir um pré-cadastro que permitira o primeiro
acesso ao sistema, contendo os seguintes campos: Nome, E-mail e
Orgao/Municipio.

. O sistema devera enviar ao usuario solicitante um e-mail contendo uma
senha temporaria que devera ser alterada apds o primeiro acesso.

. Permitir que qualquer pessoa, fisica ou juridica, encaminhe pedidos de
acesso a informacao para prefeitura via WEB.

. Possuir registro de protocolo em todos os pedidos enviados a prefeitura.
. Permitir ao solicitante o acompanhamento do prazo pelo nimero de

protocolo gerado; receber resposta da solicitagdo por e-mail; entrar com
recursos, apresentar reclamagdes e consultar as respestas recebidas.

. Ao registrar um pedido, o sistema devera enviar um e-mail para o usuario
que abriu o pedido e para cs departamentos relacionados.

» O sistema devera permitir ao usuario visualizar todes os seus pedidos.

. O sistema devera possuir auditoria de todas as acgdes realizadas pelos
usuarios do sistema.

. Devera possuir a fungdo perguntas mais frequentes e disponibilizar ao
cidaddao sem necessidade de login no sistema.

14.1.1.6. Sistema de Administracao de Pessoal

. Possuir cadastro ilimitado de servidores com todos os campos exigidos

pelo Ministério do Trabalho e Emprego, e possibilite, inclusive, a dispensa do
livro de registro dos servidores, conforme Portaria N°. 1.121, de 8 de novembro
de 1995.

. Possuir integragdo com o sistema de contabilidade para geragéo
automatica dos empenhos da folha de pagamento e respectivos encargos
patronais, com emissdo de resumo para conferéncia.

= Permitir a validagdo cadastral dos arquivos gerados antes de encaminhar
para o coletor AUDESP.

. Gerar arquivo para Qualificagdo Cadastral em iote, para importagédo no
site do e-Social, cujo objetivo é identificar possiveis divergéncias cadastrais,
afim de ndo comprometer a prestagao de contas ao e-Social.
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. Tratar o arquivo de retorno da qualificacdo cadastral, que deve ser
extraido do site do e-Social, demonstrando as divergéncias apuradas.

. Possuir validagdc do digito verificador de inscricdes do PIS/PASEP e
CPF no cadastrc de pessoas. '

. Possuir cadastro para autdnomos, informando data e valor de cada
servigo prestado.
. Possuir controle de periodos aquisitivos de férias em relagdo a

quantidade de dias disponiveis para o gozo de férias e informar a data prevista
para o inicio do gozo de férias. ’

«  Permitir configurar a mascara a ser utilizada na classificagdo institucional
de 6rgéo, unidade e centro de custos. ' '

. Permitir a reestruturacédo da classificagdo institucional de um exercicio
para outro.

. Possuir controle de niveis salariais do cargo.

. Possibilitar a configuracdo de afastamentos.

. Possibilitar a configuragdo de quais proventos e descontos deverao ser

considerados como automaticos para cada tipo de célculo (mensal, férias,
complementar, etc.).

. Permitir a configuragdo de motivos de rescisdo e respectivas verbas
rescisorias, com codigos a serem gerados para RAIS, CAGED, SEFIP e saque
do FGTS.

. Permitir a configuragéo dos proventos referentes as médias e vantagens
percebidas pelos servidores.

. Permitir processamento para célculo mensal, adiantamentos, calculo
complementar, 13° salario adiantado e integral.

. Permitir programar o gozo e pagamento das férias antecipadamente.

. Permitir a consulta prévia das médias e vantagens que cada servidor tem
direito a receber em férias, 13° salario ou rescisao de contrato.

. Permitir a geragdo de informagdes mensais para Tribunal de Contas,

Fundo de Previdéncia Municipal (GPRM), Previdéncia Social (GPS), GRFC,
GRRF, SEFIP/GFIP e CAGED.

. Possibilitar informacdo para SEFIP dos autébnomos, conforme a
classificagdo da categoria do trabalhador, inclusive no caso de transporte.
. Possibilitar a consulta dos proventos e descontos percebidos pelo

servidor, em um periodo determinado pelo usuério, permitindo a consulta de
seus rendimentos mensais. '

. Permitir a visualizacdo das informagdes de salarios na internet, disponivel
em tempo real ao cidad&o - Lei de Acesso a Informagéo n°® 12.527/11.

= Cadastrar horarios e jornada de trabalho para cada funcionario para
integracé@o com reldgio de ponto mecanico ou biométrico.

. Emissdo mensal do espelho de ponto (Individual, por setor, por
departamento). ‘ '
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. Controlar empréstimos concedidos a servidores com desconto
automatico das parcelas na folha mensal ou na rescisao.

. Possuir cadastro e controle de Autébnomos com relagdo mensal e
emiss@o de RPA

. Permitir emissdo de comprovante de rendimentos anualmente pelo
sistema e online. :

14.1.1.7. Sistema de holerite online

. Permitir consulta e emissao do holerite via internet, com parametrizagao

do servidor de acesso, definigdo do login por funcionario e critérios para
geragdo da senha inicial, permitindo alterag@o da senha apos primeiro acesso.

. O acesso ao sistema devera ser realizado por meio de usuario e senha.

. Permitir consulta dos rendimentos do imposto de renda anual.

14.1.2. Lote 2 '

14.1.2.1.1. Sistema de Gestdo administrativa e legislativa

. O sistema devera ser desenvolvido em plataforma WEB e comportar
numero ilimitado de acessos simultaneos por usuarios;

. Compatibilidade com os diversos navegadores existentes no mercado
entre eles: Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox.

. Possuir todas as mensagens e tela dos modulos que compdem o sistema
exibidas em idioma portugués do Brasil;

. O sistema sera acessado por usudrios autenticados, através de uma

pagina com enderego especifico e/ou tela, onde além do formulario para
submissdo dos respectivos, nome de usuario e senha, também sera possivel
solicitar alteracdo de senha em caso de esquecimento ou a critério do usuario.

. Devera no mesmo cadastro de usuario controlar o tipo do perfil,
contendo em caso de um vereador o seu partido, fungéo e status, controlando
se esta em atividade ou nao, este modulo é totalmente integrado com o Painel
Eletrénico de Votagdo e Modulo de Presenca e Votagao dos vereadores;

. Devera possuir controle de usuarios e permissdes. As tarefas deverao
ser acessiveis somente a usuarios autorizades e especificamente a cada um
deles.

. Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer
mecanismos de seguranga que impegam usuarios ndo autorizados de efetuar
consultas ou alteragbes no banco de dados ou em seu conteudo.

. O sistema permite o cadastro de quaisquer tipos de matérias legislativas,
tais como indicagbes, mogdes, ementas, oficios, entre outras. N&o existem tipos
pré-definidos ou limitagdes, ficando & cargo do usuério o cadastramento de

quantos tipos de matéria Ine convierem gerando maior flexibilidade no controle
interno.

. O sistema deve possuir um cadastro de bairros da cidade, visando
posteriormente a retirada de relatérios estatisticos. Esse bairro podera ser
utilizado na abertura das matérias legislativas, quando convier.
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. O sistema deve permitir o cadastro de matérias legislativas, onde devera
conter o tipo da matéria, nivel de prioridade, estado atual (aguardando analise,
aguardando adequagoes, ccnferida, autuada, baixada - aprovada, baixada -
rejeitada, baixada - deferida e baixada - indeferida), bairro, responsavel,
ementa, palavras chave, autores (podem ser varios para a mesma matéria),
relacionados (pessoas que receberdo e-mails de acompanhamento quando
houver uma modificagdo no tramite), usuario responsavel pelo cadastramento
da matéria no sistema, nimero e ano (esses dois Uultimos gerados
automaticamente em uma listagem sequencnal anual). '

. O sistema deve' permitir aos usuarios anexarem quaisquer tipos de
arquivos a uma matéria legislativa. Esse processo é monitorado e todos os
arquivos anexados devem ficar armazenados para consultas posteriores. Existe
também uma opc¢ao para deixar os arquwos obsoletos ou substituidos por
novas versoes.

. Todas as matérias legislativas devem possuir o rastreamento completo
(tramite), desde sua abertura, até a finalizagao, ficando disponibilizadas todas as
modificagdes realizadas no periodo, juntamente com as datas, o usuario
responsavel pela alteracao e as informagdes alteradas.

. Qualquer alteracao na matéria legislativa deve gerar, automaticamente,
um e-mail de alerta que sera enviado para todos os autores e pessoas
relacionadas na mesma, para que elas possam estar cientes e um melhor
acompanhamento de todas as modificagdes.

. Geragao automatica da Ordem do Dia e Expediente para integrar ao
Portal da Céamara, opg¢do de impressao para publicagado ao jornal e
disponibilizagdo na WEB para consuita on- Ime dos funcionarios, assessores,
vereadores e cidadéao.

. Permitir a visualizagdo aos cidaddos de toda documentagao protocolada
na cadmara como matérias legislativas e normais juridicas que conste toda
tramitacdo e disponibilizagdo do arquivo na integra em .pdf ou qualquer outro
tipo de arquivo externo;

. Deve suportar Assinatura Digital, certificando no momento do
cadastramento todos os tipos de documentos e pegas, caso o usuario entenda
ser oportuno, utilizando a certificagao digital tipo A3 (Smart card ou token)
como raiz certificadora ICP-BRASIL;

. O sistema devera permitir através de parametros de configuragdes que
se estabeleca para quais tipos de documento a certificagéo digital deve ser
obrigatdria, haja vista que em um primeiro momento nao serdo todos os
usuarios que disporado de certificados digitais.

- O sistema ndo devera permitir a exclusdo de quaisquer registros por
usuarios comuns, ainda que autenticados. Deverd ser prerrogativa de
administradores do sistema e/ou usuarios/funcionarios com tais delegacdes
informar, em campo proprio, o motivo pelo qual aquele registro nao deve
permanecer no sistema e entdo, desativar, marcar como oculto, bloquear a
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edicdo do mesmo, etc. € 0 mesmo nao devera ser exibido a outros usuarios que
nao possuem as permissdes para visualizar registros desativados;

. Permitir que o protocolo ou legislativo da camara cadastre o usuario com
o nivel prefeitura, onde a prépria prefeitura podera enviar de forma eletrénica
todos os arquivos anexos dos projetos diretamente da prefeitura para a camara
e ainda acompanhar sua tramitagdo e anexar respostas. Devera permitir digitar
o numero da Lei diretamente nos projetos de lei de forma que ao pesquisar um
projeto de lei ache sua respectiva lei. Com o usuaric prefeitura o sistema
devera filtrar somente os dados que compete a ela. '

. O sistema devera permitir o controle do acervo documental da Camara
por meio da inclusdo em cada um dos tipos de documentos o registro de
informagdes como data de arquivamento.

. O Sistema devera possibilitar a disponibilizacdo de dados ou processos
virtualizados em site, mediante critério estabelecidos previamente, onde o
cidaddo possa realizar consulta geral, por tipo de propositura, por situagéo, por
autor, ou palavra-chave, integrado com o Portal Oficial da Camara.

. O sistema devera unificar a tramitagdo dos arquivos em Pdf’s,
automaticamente em um Unico arquivo PDF, facilitandc para o cidaddo a
visualizagado na internet;

14.1.2.2. Gerenciamento eletrénico _de documentos para gravacéo e
transmissdo de dudio e videc das sessées

. O sistema devera gravar, arquivar, pesquisar em rede local todos os
videos e audios das sessdes da cidmara de acordo com a Ata Eletrénica.

. permitir opgdo de transmiss@o ao vivo direto pelas principais redes
sociais como Youtube/Facebook/Twitter/Vimeo ou streaming proprio da
Céamara.

. Permitir o controle de divulgagdo e arquivamento de informagoes
eletrdnicas, possuindo controle de escaneamento da documentacao desta casa,
GED (gerenciamento eletronico de documentos), de forma a deixa-las a
disposigdo de consultas e reproducao através do sistema de gerenciamento
(eliminagdo da consulta direta de papéis e outros documentos impressos).

. Disponibilizar a gravagao em DVD/CD.

. Gravacao de audio e video, garantindo a integridade dos dados.

. Possuir a opgdo de transmitir ao vivo através do celular Android
integrado com o sistema de gravagao GED. :

14.1.2.3. Reformulacao Portal Oficial da Camara Municipal

. Devera ser apresentado um Portal modelo de como sera reformulado o

portal oficial da Camara.
= A reformulagdo devera garantir que secja incorporado ao Portal Oficial o

acesso do usuario ao sistema de normas juridicas e matérias legislativas, bem
como acesso por meio de links ao sistema de acesso a informagao e
transparéncia publica. :

. Devera ser desenvoivido o modc responsivo.
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. Devera possuir um mapa do site;

. Deve haver um campo de busca disponivel em qualquer pagina do portal
acessada pelo usuario para a realizagdo de buscas de noticias e informacgoes.

. O Portal deve possuir acessibilidade aos usuarios de aumentar ou

diminuir a fonte, a cor da fonte e a cor de fundo dos textos disponiveis.

. Devera atender o Decreto n° 9.094 de 17/07/2017 no que tange a Carta
de servigos ao usuario.

. Devera possuir menus com acesso ao Ouvidoria Publica e Acesso a
Informacao.
. Area administrativa: deve ser em Web para que a contratada possa

operar em redes independentes, desde que o equipamento utilizado possua
acesso a Internet. ' -

. Cada noticia deve possuir um campo texto de mdltiplas linhas para que o
usuario possa
. colocar o texto e os arquivos de multimidia através de um processador

de texto, e também devera possuir um campo de cabegalho possibilitando
também colocar textos e arquivos de midia;

. As matérias deverdo conter dois campos (data inicial e data final) na qual
0 usuario ira inserir o periodo em que a manchete ficard disponivei na pagina
inicial através de seu cabecalho e, ao clicar na mesma, a manchete devera ser
aberta na mesma pagina. Quando este periodo acabar, ela ficara apenas
disponivel na se¢do em que ela for cadastrada, ndo permanecendo na pagina
inicial.

15. DESCRICAO DETALHADAS DOS SOFTWARES

Abaixo encontra-se os sistemas ora licitados por lotes de forma detalhada, os
mesmos deverdo ser atendidos em 30 dias conforme item 4.5 desde Termo de
Referéncia.

15.1. Lote 1

1541 SISTEMA DE PPA e LDO

1. Possibilitar cadastro para a definicdo de macro objetivc a serem
utilizados nos programas do Plano Plurianual.

2. Possuir as informacgdes: tipo do Programa, macro objetivo, horizonte
temporal e denominagao para cadastro de programas.

3. Admitir o estabelecimento de vinculo do programa de governo com:

indicadores e indices esperados, seguindo estrutura para envio ao AUDESP,
de cadastro continuo de indicadores controlados por cédigos, mantendo-se
cadastro histérico de quantidade de agdes vinculadas_aos programas e de

quantidade de indicadores vinculados aos programas, validagdo de regra de
armazenamento das pegas de planejamento inicial e atualizadas do 6rgéo.

4. Cadastrar metodologias de célculo para serem utilizadas para obter a
previsdo do total a ser gasto, e as medidas a serem tomadas para realizar o
gasto. '
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5. Cadastrar a programacdo da receita possibilitando a identificagdo de
cada fonte de destino.
6. Permitir efetuar o planejamento das despesas possibilitando: identificar o

programa e agéo, informar as metas financeiras com a indicagdo da fonte de
recursos, informar as metas fisicas a serem alcangadas durante a execugéo do
programa.

7. Cadastrar as restricdes e providéncias relativas a avaliagdo dos
Planejamentos de Despesas.

8. Permitir o acompanhamento da execugdo das metas fisicas dos
Planejamentos de Despesas. ' -

9. Permitir avaliar os planejamentos de despesas e registrar as restricoes
que possam interferir na implantagéo do programa cu agéo e também registrar
providéncias a serem tomadas referentes a cada restrigéo. '

10. Devera conter relatérios de acompanhamento e comparagao da
execucao financeira.

11. O sistema deveré possuir relatorios de avaliagdo do plano plurianual.

12.  Proporcionar a emissdo do projeto de lei do plano plurianual, anexos e
planilhas para envio ao Legislativo.

13. Devera conter relatorics de acompanhamento e comparagdo da
execucao financeira.

14. Devera conter relatorios de avaliagéo do plano plurianual.

15.  Possibilitar a copia facultativa dos dados de outros Planos Plurianuais
anteriores automaticas para que se possa apenas ajustar dos dados
necessarios que seja necessario toda digitagdo do novo PPA.

16. Devera conter relatérios de avaliagdo do plano piurianual.

17.  Possuir moédulos conjuntos, ou sistema separado para atendimento a Lei
de Diretrizes Orgamentérias.

18.  Devera permitir ao usuario cadastrar as prioridades da LDO identificando
o localizador de gasto, definindo as metas fisicas e as metas financeiras com
identificagado da fonte de recurso.

19. Manter o histérico das alteragdes efetuadas durante a vigéncia do plano
plurianual.

20. Possuir cadastro para registro da receita prevista para o exercicio da
LDO e para os dois exercicios seguintes.

21. Possuir cadastro de previsdo das transferéncias financeiras a fundos. -
22. O sistema devera ainda permitir que os relatdrios obrigatorios da LDO
sejam impressos ou possuir a opgédo de salvar nos formatos: PDF, CSV, TXT e

XLS.
15.1.2. SISTEMA DE ORGAMENTO ANUAL — LOA

01. Possuir cadastro de programas e agoes integradas ao PPA.

02. Permitir a integridade das informagdes entre LDO e LOA.

03. Permitir o cadastro da previsdo da receita com informacgdo da unidade
orcamentaria responsavel pela arrecadagao.
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04. Possuir cadastro de projetos e atividades, possibilitando a identificagéo
da agdo que pertence a cada projeto/atividade, mesmo que a agao possua
codificagao diferente. '

05. Permitir o cadastro das despesas que compde o orgamento, com
identificagdo do localizador de gastos, contas da despesa fontes de recurso e
valores.

06. Possuir planilha de identificagdo das despesas, possibilitando a selegéo
por: Despesa, Orgéo, Unidade e Programa.

07. Possuir relatérios gerenciais da previsao da receita, despesa e
transferéncias financeiras.

08. Permitir copiar as receitas e prioridades definidas na LDO, possibilitando
o detalhamento de pelo menos, contas de receita, contas de despesa, fontes de
recursos e valores para as metas financeiras.

09. Possuir relatdrio para emissdo do Projeto da Lei Orgamentaria Anual.

10. Possuir banco totalmente integrado com a Contabilidade de forma que
através da elaboragdo da LOA, a Contabilidade do exercicio de referéncia fique
pronto para a execugdo sem a necessidade de langamento manual.

11.  Possuir integracdo para importagdo automatica, sem necessidade de
digitagdo manual de todas as fichas de receitas e despesas do LDO atualizada
do exercicio de referéncia.

15.1.3. SISTEMA DE CONTABILIDADE e TESOURARIA

01. O Sistema de Contabilidade Publica deverad registrar todos os fatos
contabeis ocorridos e possibilitar o atendimento & legislacdo vigente, a analise
da situacdo da administrag&o ptblica, e a obtengéo de informacoes contabeis e
gerenciais necessarias a tomada de decisoes.

02. Efetuar a escrituragdo contabil nos sistemas Financeiro, Patrimonial e de
Compensagdo em partidas dobradas e no Sistema Orgamentario em partidas
simples, de conformidade com os artigos 83 a 106 da Lei N° 4.320/64, inclusive
com registro em livro Diario.

03. Possibilitar a integragdo com o Sistema de Requisicdo, Compras,
Licitagdes, Almoxarifado e Patrimdnio, sem a necessidade de digitagao manual
de empenhos, depreciagbes e possibilidade de controle de dotagao, execugao,
créditos e reservas, desde a Requisigao.

04. Gerar relatérios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar,
Depdsitos de Diversas Origens, Bancos e outros, de acordo com o interesse do
Tribunal de Contas, bem como Boletim Financeiro Diario.

05. Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balango
anual, na forma da Lei 4.320/64, Lei Complementar 101/00-LRF e Resolugao do

Tribunal de Contas.

06. Gerar razbes analiticos de todas as contas integrantes dos Sistemas
Financeiro, Patrimonial e de Compensacao.

07. Possibilitar a consulta ao sistema, sem alterar o cadastro original

08. Possibilitar o registro de empenhos por Estimativa, Global e Ordinario.
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09. Possibilitar o registro de Subempenhos sobre o empenho Global.

10.  Possibilitar a anulagdo dos empenhos por estimativa no final do
exercicio, visando a nao inscrigao em Restos a Pagar.

11.  Possibilitar o controle do pagamento de Empenho, Restos a Pagar e
Despesas Extras, em contrapartida com varias Contas Pagadoras. *

12.  Possibilitar inscrever automaticamente no Sistema de Compensag:ao dos
empenhos de adiantamentos, quando da sua concessao e o langamento de
baixa respectivo, quando da prestacdo de contas.

13. Controlar o prazo de vencimento dos pagamentos de empenhos,
emitindo relatérios de parcelas a vencer e vencidas, visando o controle do
pagamento dos compromissos em ordem cronologica.

14.  Possibilitar o registro do pagamento total ou parcial da despesa e a
anulacéo do registro de pagamento, fazendo os langamentos necessarios.

15. Possibilitar a inclusdo de varios descontos, tanto no fluxo extra
orgamentaric como no orgamentario, com registros automaticos nos sistemas
orcamentario e financeiro.

16. Fazer os lancamentos de receita e despesa automaticamente nos
Sistemas Financeiro, Orgamentario, Patrimonial e de compensagéo, conforme o
caso.

17. Efetuar o lancamento do cancelamento de restos & pagar em
contrapartida com a receita orgamentaria, em rubrica definida pelo usuario.

18. Possibilitar o controle de Restos a Pagar em contas separadas por
exercicio, para fins de cancelamento, guandc for o caso.

19. Executar o encerramento do exercicio, com todos os langamentos
automaticos e com a apuragao do resultado.

20. Emitir Notas de Pagamento, de Despesa extra, de Empenhos e de Sub
empenhos.

21.  Emitir ordens de Pagamento de Restos a Pagar, Despesa Extra e de
Empenho.

22. Possibilitar a consolidagdo dos balancetes financeiro das autarquias
juntamente com o balancete financeiro da prefeitura.

23. Possibilitar que cada unidade orgamentaria processe o respectivo
empenho.

24. Possibilitar o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de
despesa.

25. Cadastrar e controlar as dotagbes constantes do Orgamento do
Municipio e das decorrentes de créditos adicionais especiais e extraordinarios.

26. Registrar empenho global, por estimativa, ordinario e sub-empenho.
27. Registrar anulagédo parcial ou total de empenho.

28. Registrar bloqueio e desbloqueio de dotagoes.

Controlar as dotagbes orgamentarias, impossibilitando a utilizagdo de dotagoes
com saldo insuficiente para comportar a despesa.

29. Emitir as planilhas que formam o Quadro de Detalhamento da Despesa.
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30.  Possibilitar consultar ao sistema sem alterar o cadastro originai.

31.  Gerar relatérios gerenciais de execucdo da despesa, por credores, por
classificacao, por periodo de tempo e outros de interesse do Municipio.

32. Gerar relatérios de saldos disponiveis de dotagdes, de saldos de
empenhos globais e outros de interesse do Municipio.

33.  Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio mesmo
que o anterior ainda ndo esteja encerrado, possibilitande a atualizagéo
automatica dos saldos contabeis no exercicio ja iniciado.

34. Emitir Notas de Empenho, Sub empenhos, Liquidagdo, Ordens de
Pagamento, Restos a pagar, Despesa extra e suas respectivas notas de
anulacdo, possibilitando sua emissao por intervalo e/ou aleatoriamente.

35. Permitir a anulagdo total e parcial do empenho, nota de despesa
extraorgamentaria possibilitando auditoria destas operagdes.

36. Possibilitar que cada unidade orgamentaria processe o respectivo
empenho.

37. Possibilitar o controle de despesa por tipc relacionado ao elemento de
despesa, permitindo a emissdo de relatérios das despesas por tipo.

38. Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso,
grupo, especificagdo e detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de
Contas do Estado.

39. Cadastrar e controlar as dotagGes constantes no Orgamento do
Municipio e as decorrentes de Créditos Adicionais Especiais e Extraordinarios.
40. Permitir que nas alteracdes orgamentarias, possa se adicionar diversas
dotacdes e subtrair de diversas fontes para um mesmo decreto.

41. Registrar bloqueio e desbloqueio de valores nas dotagdes, inclusive com
indicagao de tipo cotas mensais e limitagdo de empenhos.

42. Controlar as dotagbes orgamentarias, impossibilitando a utilizagdo de
dotagdes com saldo insuficiente para comportar a despesa.

43. Efetuar o controle automatico dos saldos cas contas, apontando
eventuais estouros de saldos, ou langamentos indevidos.

44. Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolsc das
despesas para limitagdo de empenho, conforme o artigo 9° da Lei 101/00 -LRF,
de 4 de maio de 2000.

45, Possuir relatério para acompanhamento das metas de arrecadagao,
conforme o artigo 13 da Lei 101/00 —-LRF de 4 de maio de 2000.

46. Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais
divergéncias de saldos, e que apds o encerramento ndo possibilite alteragoes
em langamentos contabeis ja efetuados. '

47. Emitir relatdérios demonstrativos dos gastos com Educagio, Salde e
Pessoal, com base nas configuragdes efetuadas nas despesas e nos empenhos.
48. Emitir os relatorios da Contas Publicas para publicagdo, conforme IN
28/99 do TCU e Portaria 275/00;
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49.  Emitir relatorios: Pagamentos Efetuados, Razdo da Receita, Pagamentos
em Ordem Cronolodgica, Livro Diario, Extrato do Credor, Demonstrativo Mensal
dos Restos a Pagar, Relagao de Restos a Pagar. ’

50. Possibilitar que os precatorios sejam relacionados com a despesa
destinada ao seu pagamento.

51.  Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas do Estado
referente aos atos administrativos, dados contabilizados, dados financeiros e
dados do orgamento.

52.  Gerar relatorio para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no
sistema antes de gerar os arquivos para os Tribunais de Contas.

53.  Emitir relatorios com as informagoes para o Sistema de Informagdes
Contabeis e Fiscais do Setor Publice Brasiieiro - SICONF!

54.  Gerar os arquivos conforme o MANAD -Manual Normativo de Arquivos
Digitais para a Secretaria da Receita da Previdéncia.

55. Permitir o cadastramento de devolugdo de receita utilizando rubricas
redutoras conforme Manual de Procedimentos da Receita Publica da STN.

56. Permitir que seja feita a contabilizagdo do regime préprio de previdéncia
em conformidade com a Portaria 916 do ministério de previdéncia, com
emisséo dos respectivos demonstrativos.

57. Possibilitar a emissdo de relatério com as dedugdes para o Imposto de
Renda.

58. Possibilitar a emissdo de graficos comparativos entre a receita prevista e
arrecadada e a despesa fixada e realizada.

59.  Permitir a configuragéo do formulario de cheque, pelo proprio usuario, de
forma a compatibilizar o formato da impressdo com os modelos das diversas
entidades bancarias;

60. Permitir a anulagéo parcial ou total de uma determinada receita;

61. Possuir total integragdo com o sistema contébil efetuando a
contabilizagdo automatica dos pagamentos e recebimentcs efetuados pela
tesouraria;

62. Permitir consolidagdo das demonstragdes contabeis dos 6rgédos publicos;
63. Registrar todas as movimentagdes de recebimento e de pagamento,
controlar caixa, bancos e todas as cperagdes decorrentes, tais como emissao
de cheques e borderds, livros, demonstragbes e boletins, registrando
automaticamente os Sistemas Contabeis envolvidos.

64. Permitir o lancamento de Investimento, Aplicagdes, e todos os demais
lancamentos de débito/crédito; transferéncias bancarias; controlar os saldos
bancarios; controlar todos os langamentos internos e permitir os langamentos
dos extratos bancarios para gerar as conciliagdes; fornecer relatérios e permitir
a consulta em diversas classificagdes, registrar automaticamente os
langamentos na Contabilidade;

65. Controlar os Talonarios de Cheques em poder da Tesouraria, controlar
para que nenhum pagamento (com Cheque) seja efetuado sem o respectivo
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registro; registrar e fornecer relatérios sobre os pagamentos efetuados por
Banco/Cheque; permitir a consulta e fornecer relatérios em diversas
classificagoes;

66. Permitir a emissdo de borderds para agrupamento de Pagamentos a
diversos fornecedores contra o mesmo Banco da entidade; efetuar os mesmos
tratamentos dos pagamentos individuais; fornecer relatorios e permmr consultas
em diversas classmcag:oeq

67. Permitir gerar os arquivos relativos as ordens bancarias para
pagamentos dos fornecedores com crédito em conta bancéria;

68. Controlar a movimentagéo de pagamentos (nas dotagdes orgamentarias,
extraorgamentarias e restos a pagar) registrando todos o0s pagamentos
efetuados contra caixa ou bancos, gerando recibos permitindo estornos,
efetuando os langamentos automaticamente nas respectivas Contas Contabeis
(analiticas e sintéticas), permitindo consultas e emitindo relatérios (auxiliares)
em diversas classificacdes;

69. Possibilitar a conciliagdo bancaria, permitindo as necessarias
comparagdes com os lancamentos de Pagamentos e de Recebimentos no
Periodo selecionado com os langamentos dos extratos bancarios, além de
emitir o demonstrativo de conciliagdo do saldo bancario;

70.  Emitir todos os relatorios diarios necessarios ao controle da Tesouraria,
classificados em suas respectivas dotagdes/contas:

71.  Permitir a demonstragdo diaria: de receitas arrecadadas (orgamentarias
e extraorcamentarias); de despesas realizadas (orcamentarias e
extraorgamentarias); de saldos bancérios; do boletim diario de bances; do livro
do movimento do caixa, do boletim diario da tesouraria; do demonstrativo
financeiro de caixa;

72. Possibilitar a configuragao e utilizagdo de diversos pontos de caixa, com
arrecadagio e pagamentos, totalmente integrados, com geragéo automatica de
langcamentos na contabilidade, mantendo os saldos de caixa e bancarios
devidamente atualizados;

73. Possibilitar baixar automaticamente os pagamentos de documentos na
emissdo de cheques e ordens bancarias. Também ¢é possivel efetuar uma
configuragdo para que a baixa possa ser feita posteriormente a emissdo do
cheque ou ordem bancéria, onde o pagamento podera ser confirmado por um
processo manual.

74. Permitir a arrecadagdo ou estorno de recebimentos de tributos
municipais em caixa e com baixa automatica dos débitos correspondentes no

sistema de tributagédo, agindo de forma integrada, inciusive com leitura de
codigo de barras;

75. Configurar os usuarios com permissao para acesso ao sistema de
tesouraria, e com configuragao dos usuarios que podem movimentar os caixas
diarios; '

52







CAMARA MUNICIPAL DE RESTINGA
ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ: 50.486.745/0001-80

76.  Possibilitar o registro da abertura e fechamento de caixa, com opgao de
efetuar o registro dos langamentos em datas anteriores ao do caixa atual, com o
devido registro;

77.  Emitir relatorios: Razdo Analitico, Pagamentos por Ordem Cronoldgica,
Pagamentos Efetuados, Contas a Pagar p/ Credores, Pagamentos e
Recebimentos Estornados, Relagao de Cheques Emitidos, Emissdo de Notas de
Pagamentos.

78.  Possui auditoria no sistema de Contabilidade Publica.

79. Possibilitar o gerenciamento de multiplas telas no proprio maodulo,
inclusive de modulos diferentes, sem a necessidade de sair de um maodulo para
acessar a tela de outro médulo.

80. Relatorios de Demonstracao de Saldos Bancarios;

81. Relatorios de Boletim Diario da Tesouraria;

82. Relatorios de Demonstrativo Financeiro do Caixa;

83. Relatorios de Copia de Cheque;

84. Conter dispositivos de impressao dos arquivos xml (balancetes correntes
e contabeis) a serem enviados ao Tribunal de Contas — Audesp para permitir a
conferéncia dos dados.

85. Manter no Sistema de Contabilidade local proprio para armazenamentos
dos arquivos “xml” enviados e aprovados no Tribunal de Contas pelo Sistema
AUDESP possibilitando a emissdo de relatérios e balancetes e anélises
baseados nestes “xml” armazenados.

86. Possuir médulos préprios para o controle e integracao contabil destinado
aos Precatdrios, Adiantamentos concedidos, Contratos, Auxilios e Subvengoes,
Controle de Créditos Adicionais e Especiais, e Reserva de dotagao.

87. Possuir todos os Relatdrios obrigatérios exigidos pelo Tribunal de Contas
para auxiliar as atividades de fiscalizagdo e orientagcdo da Auditoria Interna
Municipal.

88. Possibilitar a consolidagdo automatica do Balango Patrimonial,
Financeiro, Orgamentario e Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais do
Executivo e suas Autarquias através da importagao dos arquivos extensdo XML
enviados para o Sistema AUDESP.

89. Emitir relatério de empenhos orgamentarios com opgéao de filtro por
periodo, nimero de empenhos e/ou ficha orgamentéaria, bem como permitir
ordenar relatério por data, ficha ou valor.

90. Emitir o relatério de empenhos orgamentarios por fornecedor de modo
analitico com a opgédo de filtros por todos os fornecedores e somente
determinado, com intervalo de periodo e/ou ficha orgamentaria e/ou selecionar
por valor monetario de fornecimento, listando por Divida de Fornecedor, Divida
por Recurso/Apenas liquidado, Forma Continua e Divida por Recurso, contendo
a opcdo de ordenagdo de codigo do fornecedor, nome e CNPJ, bem como
permitir salvar o relatério em PDF
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91.  Emitir o relatério de empenhos orgamentéarios por fornecedor de modo
sintético com a opcédo de filtros por periodo e/ou ficha orgamentaria e/ou a
partir de um valor monetario determinado, contendo a opgdo de ordenagéo por
codigo de fornecedor, nome e CNPJ, bem como permitir salvar o relatério em
Pl

92.  Emitir o relatorio de empenhos orcamentéarios por unidade administrativa
com a opgao de filtros por todas as unidades e somente a unidade especifica,
por periodo e/ou ficha orgamentaria, contendo a opgdo de ordenagao por
Divida por Unidade e Continua, bem como permitir salvar o relatorio em PDF
93.  Emitir o relatério de empenhos orgamentarios por recursos com a opgao
de filtros por todos os recursos, somente o recurso selecionade, com a
possibilidade de selecao de mostrar os recursos inativos e escolha de
fornecedor, por periodo e/ou ficha orgamentaria e/ou recurso, contendo a
opcéo de ordenagéo por Divida por Recurso e Continua, bem como permitir
salvar o relatério em PDF

94. Emitir o relatério de empenhos orgamentéarios por subelemento com a
opgdo de filtros por todos os subelementos, somente o subelemento
selecionado, com intervalos de recursos, por periodo e/ou ficha orgamentaria
elou fornecedor, possibilitando a selegdo de impress@o de apenas empenhos
sem licitagdo contendo a opgdo de ordenagdo por Divida por Subelemento,
Divida por Subelemento e Fornecedor e Continua, bem como permitir saivar o
relatério em PDF

95. Emitir o relatério de empenhos orcamentarios por modalidade de
licitacdo com a opgdo de filtros por tcdas as medalidades, somente a
modalidade selecionado, por periodo e/ou ficha orgamentéria e/ou despesa,
possibilitando a selegdo de desconsiderar ndo aplicaveis/sem licitagdo, bem
como permitir salvar o relatério em PDF

96. Emitir o relatério de empenhos orgamentérios por licitagdo com a opgao
de periodo, por nimero de licitagdo ou por numero de processo, filtros de
modalidade e com a possibilidade de impressdo de apenas os empenhos
pagos, bem como permitir salvar o relatérioc em PDF.

97. Emitir o relatério de empenhos orgamentarios nao liquidados com a
opgdo de todos os empenhos e somente o recurso selecionado, por periodo
e/ou ficha orgamentaria e/ou periodo de OF e/ou intervalo de empenhos e/ou
recursos, possibilitando a selegdo de por fornecedor, Divida por recurso ou
Continua, opgdo de considerar posicdo Consolidada, por tipo de empenho,
todas as unidades ou somente a unidade selecionada, bem como permitir salvar

o relatorio em PDF
98. Emitir o Relatério Resumido da Execugdo Orgamentaria, a partir dos XML

exportados para AUDESP isolados e consolidados, com a opgéo de selegéo por
periodo bimestral para publicagao. '
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99. Emitir o Relatério de Despesas por Fungao e Subfungéo, a partir dos
XML exportados para AUDESP isolados e consolidados, com a opc¢ao de
selecdo por periodo bimestral para publicagao.

100. Emitir o Relatério de Receita Corrente Liquida, a partir dos XML
exportados para AUDESP isolados e consolidados, com a opg¢éo de selegao por
periodo bimestrai para publicacao.

101. Emitir o Relatério de Divida Consolidada Liquida, a partir dos XML
exportados para AUDESP isolados e consolidados, com a opgéao de selecao por
periodo quadrimestral para publicagao.

102. Emitir o Relatério Restos a Pagar, a partir dos XML exportados para
AUDESP isolados e consolidados, com a opgdo de selegdo por periodo
bimestral para publicagao.

103. Emitir o Relatério de Resultado Nominal, a partir dos XML exportados
para AUDESP isolados e consolidados, com a opgdo de sele¢do por periodo
bimestral para publicacéo.

104. Emitir o Relatério de Resultado Primaério, a partir dos XML exportados
para AUDESP isolados e consolidados, com a opgéo de selecdo por periodo
bimestral para publicacao.

105. Emitir o Relatério de Apuragédo das Despesas com Pessoal, a partir dos
XML exportados para AUDESP isolados e consolidados, com a opgdo de
selecdo por periodo bimestral para publicagéo.

106. Emitir o Relatério de Receitas e Despesas Previdenciarias, a partir dos
XML exportados para AUDESP isolados e consolidados, com a opcéo de
selecdo por periodo bimestral para publicagéo.

107. Emitir o Relatério de Operagéo de Crédito, a partir dos XML exportados
para AUDESP isolados e consolidados, com a opgdo de selegdo por periodo
bimestral para publicagao.

108. Emitir o Relatério de Gestdo Fiscai, a partir dos XML exportados para
AUDESP isolados e consolidados, com a opcgédo de selegao por periocdo q para
publicagé@o quadrimestral.

109. Emitir o Relatério de Alienagdo de Ativos, a partir dos XML exportados
para AUDESP isolados e consolidados, com a opgao de selegao por periodo
bimestral para publicagao.

110. Emitir o Relatdrio de Apuragdo das Despesas com Pessoal (legislativo), a
partir dos XML exportados para AUDESP isolados e consolidados, com a opgao
de selegédo por periodo bimestral para publicagao.

111. Possibilidade de pesquisar um Empenho Extra Orgamentario a partir do
Empenho Orgamentario que o originou;

112. GCeragado do arquive anual do SICONFI, o DCA (Declaragio das Contas
Anuais) em formato XBLR a partir do XML do Balancete Isolado (Conta Contabil
e Conta Corrente) dos 6rgéos que compdem a estrutura do Municipio;

113. Informacdes detalhadas do Plano de Contas (Conta, Descrigdo, Sistema,
Natureza, Indicador de Superavit, Escrituragéo, Variagdo na Natureza do Saldo,
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Tipo de Movimentagdo, Encerramento, Conta Corrente, Descrigdo e
Competéncia);

114. Pesquisa das alteragdes anuais das Contas Contabeis publicadas pelo
AUDESP.

115. Alteragdo automatica no sistema das atualizagdes divulgadas pelo
AUDESP no Anexo | - Estrutura de Coddigos AUDESP, Anexo Il - Tabela de
Escrituracédo Contabil e Anexo lll - Roteiros Contabeis Essenciais.

116. Inclusao e edigao de Notas Explicativas nos balangos anuais.

117. Possibilidade de emitir o Razdo Individual de Contas isolando
langamentos nas Contas Contabeis selecionadas através dos filtros: Contrato,
Convénio, Fonte de Recurso, Sub-Elemento, Fornecedor, Empenho, Exercicio e
Conta Bancaria, Forma de impressao Analitica ou Sintética, por intervalo de
periodo ou anual e opgao de Listagem de Saldo Anterior, opgéo de salvar em
PDF.

118. Cadastro de rescisao de contrato.

119. Relatério de Contas a Pagar por data de vencimento para Extras-
Orgamentarias.

120. Configuragio de conta contabil de bancos por exercicio.

121. Configuragao adicional de exportagédo para DIRF por fornecedor.

122. Atualizagdo de Plano de Contas Contabil (Anexo ) automatico conforme
publicagdes Tribunal de Contas.

123. Atualizacdo de Despesa e Receita (Anexo IlI) automatico conforme
publicagdes Tribunal de Contas.

124. Atualizagdc Eventos Contébeis (Anexo i) automatico conforme
publicagées Tribunal de Contas.

125. Cadastro de Tipo de Fianga no cadastro do Contrato conforme Lei n°
8666/93, Art. 56, Paragrafo 1°.

126. Importagéo de Plano de Contas anual por planilha xIs.

127. Alteragdo de més de trabalho na propria tela inicial do sistema.

128. Link para pagina de noticias ca area atualizadas.

129. Arquivos para exportagdo do AUDESP nomeadcs automaticamente pelo
sistema seguindo padrédo de nomenclatura.

130. Conferéncia automatica do sistema de créditos adicionais ndo permitindo
salvar caso o total de créditos seja diferente do total de débitos.

131. Validagédo opcional de Fornecedor, Documento e Valor para ndo permitir
duplicidade de Liquidagao.

132. Relatério Ficha de Empenho com toda movimentagdo de um

determinado Empenho mesmo que sua movimentagdo ultrapasse o exercicio.
133. Permite buscar na tela de sub-empenho, os empenhos com saldo em

aberto filtrando por: Data, Empenho, Fornecedor, Unldade Ficha e Despesa
para utiliza-lo no sub-empenho.
134. Permite buscar Evento Contabil ou Ficha de Variacac Patrimonial por
Conta Débito ou Conta Crédito.
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135. No momento de adicionar uma Anulagdo de Empenho de Restos a Pagar
o sistema devera solicitar a informacao se trata de Anulagao ou Cancelamento
para correta contabilizagéo.

136. Possibilidade de emitir os relatérios RREO por semestre devido a
necessidade dos municipios com menos de 50.000 mil de habitantes.

137. Padroniza um Fornecedor para cada Ficha Extra-Orgamentaria para
evitar inversao de Conta Corrente.

138. Atualizagdo automatica de relatorios obrigatorios conforme orientagdes
do Tribunal de Contas de Sao Paulo.

139. Na criagdo de uma ficha para variagdo patrimonial, o sistema devera
checar cada conta contabil que estiver sendo incluida no evento de qual conta
corrente pertence para poder solicitar as informages complementares.

140. Possibilidade de contabilizacdo de despesas pela conta contabil
informada no desdobramento do sub-elemento sendo que, nesta tela, devera
permitir buscar os registros pela Conta Contabil.

141. Ao anular Liquidagdo que possua Empenho Extra-Orgamentario
originado desta, os Empenhos Extras sdo anulados também.

142. Permitir geragdo de Razédo Geral de Contas a partir dos dados do arquivo
XML do Balancete Isolado armazenado no Tribunal de Contas.

143. Inclusdo de Nota Explicativa para emiss@o nos relatorios que solicitam
este tipo de informagéo.

144. Permite que no cadastro de uma ficha de Variagéo Patrimonial o sistema
considere 0 em um dos campos para que a conta contabil seja informada
apenas no momento do langamento permitindo agrupar e otimizar o cadastro
de variagdes patrimoniais.

145. Permite copiar todos os Eventos Contabeis e Variagdes Patrimoniais para
outro exercicio realizando de-para das Contas Contabeis conforme atualizagao
do Anexo | de um ano para outro.

146. Realiza checagens dos arquivos que serdo exportados ao AUDESP para
otimizar a analise das informacdes.

147. Geragéo do arquivo MSC (Matriz de Saldo Contabil) em formato CSV a
partir do XML do Balancete Isolado (Conta Contabil e Conta Corrente) dos
érgédos que compdem a estrutura do Municipio;

148. Permitir Pré-Liquidacao.

149. Permitir Contabilizagdo da Reserva de Dotagdo pela data e valor
adjudicado. '

150. Permitir a contabilizagéo pelo IPC11.

151. Permitir tela de conferéncia do Domicilio Bancario, informando a situagao
de cada Recurso e Codigo de Aplicagao.

152. Permitir cadastro de faturas para pagamento em bancos no formato OBN
e FEBRABAN pelo Banco do Brasil.
153. Permitir o cadastro de Bloqueio Judicial com contabilizagéo e relatorios.
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154. Permitir cadastro de aliquotas de receita, demonstrando o balancete
financeiro ou Balango Financeiro.

15.1.4. SISTEMA DE REQUISICOES

Controlar as aquisicbes de bens e servigos, para efeitos de limites
estabelecidos na Lei Federal n°8.666/93 — Licitagdes. O Sistema devera ter total
integracdo com o sistema de orgamento, compras, licitagdes, contabilidade,
almoxarifado e patrimoénio.

2. Permitir o cadastro de requisigcdes com no minimo 0s seguintes campos:
aba requisicdo: numero das requisicbes (sequencial automatico), data da
requisicdo, destino da mercadoria/servigos (permitir selecionar destino do
cadastro de destinos), prazo de entrega (conforme tabelas proprias),
requerente, tipo de empenho (conforme tabela Audesp - trazer listagem
escolha), modalidade (conforme tabela Audesp - trazer listagem para escolha),
licitagdo formato xxxx/xxxx (para as modalidades marcadas como exigir
licitagdo no cadastro de modalidade - preenchimento obrigatdrio), processo
formato xxxx/xxxx (para as modalidades marcadas como exigir contrato -
preenchimento obrigatério), adiantamento (para marcar para os casos de
adiantamento), reforco de empenho, convénio (preenchimento obrigatério para
as fichas de despesa marcadas no cadastro de ficha de despesas, como
convénio), contrato formato xxxx/xxxx (preenchimento Obrigatorio para as
modalidades marcadas como exigir contrato), nimero da ficha (trazer para
escolha), sub-elemento (trazer listagem para escolha - trazer somente os sub
elementos vinculados ao elemento da ficha), fonte de recursos e cédigo de
aplicacao.

3 Permitir o cadastro de usuario utilizando senha pesscal, por unidade
administrativa de forma que o usuério somente tenha acesso a unidade
administrativa a que estiver subordinado.

4, Permitir o cadastro de requisicdo ao setor de compras, informando a
unidade administrativa, de forma que o sistema somente carregue as dotagoes
orcamentarias vinculadas a esta unidade.

5. Permitir o cadastro do status da requisigdo (normal, média e urgente) a
escolha do grupo de material e o material.
6. Permitir indicar quando a requisigdo for de obras, saldo da dotagdo e

saldo da fonte de recursos, histérico, geragdo automatica e sequencial do
numero da requisi¢do independente da unidade executora requisitante, gravar
o usuario que efetuou a requisicao ao setor de compras.

s Emissdo da requisicdo “on-line” autorizada por senha exclusiva do
ordenador de despesa.
8. Permitir alteragdo da requisigdo de compras como: fonte de recurso,

itens, quantitativo e histérico quando a Requisigdo ainda ndo se tornou ordem
de fornecimento ao comercio, industria ou prestadores de servigos.

9. Permitir o cancelamento da requisicdo de compras, desde que néo tenha
gerado Ordem de Fornecimento.
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10. Possibilitar também se for o caso estornar o cancelamento.

11. Permitir a indicacd@o do registro de pregos na reqUiSIgao para instrugao
do processo de compras.

12.  Emitir relatério de requisigbes ao setor de compras de requisicées que
geraram solicitagdo de despesa que foram concretizadas, que ndo foram
concretizadas, atendidas parcialmente, canceladas, todas e requisicdes de
obras por unidade administrativa, usuario e periodo (data inicial e data final).

13. Permitir requisitar as despesas de materiais, equipamentos e servicos,
vinculado com os elementos de despesas do Plano de Contas de TCE/SP, com
a Estrutura aprovada do Orgamento (importada ‘do PPA/LDO) e atrelada ao
cadastro de materiais e equipamentos para posterior amportag:ao e geragao da
Ordem de Fornecimento.

14. Permitir a ordenacao do cadastro de Requisicdo por: numero da
Requisicao, data da Requisigdo, requerente, destino e recurso (aplicacdo e
fonte). .

15. Permitir filtrar o cadastro de Requisigao por: numero da Requisi¢éo, data
da Requisi¢do, requerente, destino, fornecedor, nimero de ficha, cddigo de
material, descrigao do material, menor prego e recurso (aplicagaoc e fonte).

16. Permitir a impressao da Requisigao a partir da grid de Requisigao, com
no minimo os filtros: todos os usuarios, somente do usuario atual;, periodo,
numero de ficha, numero de Requisigdo (todos inicial e final), imprimir em .pdf.
O relatorio devera conter: Titulo, nimero da Requisicao, numero da ficha, data
da Requisicao, prazo, nimero do processo, modalidade de licitacao, niumero da
licitagdo, almoxarifado, nomes de 3 razdes sociais, destino, requerente, unidade
administrativa, unidade executora, categoria econémica até elemento, categoria
econdémica até o sub elemente, fonte de recurso/cddigo de aplicagdo; os
campos em forma de coluna: quantidade, codigo de materiai, unidaace,
descri¢édo, valor fornecedor1, valor fornecedor2, valor fornecedor3, total(dos
trés fornecedores); observagao, nome do requisitante, nome do secretario, ou
diretor e apuragao total de menor custo.

17. Permitir a consuita do cadastro de material por cédigo e por nome para
montar a requisigao.

18. Permitir a consulta do cadastro de fornecedor por: codigo do
fornecedor, razéo social e nome de fantasia.

19. Permitir alterar cota: opg¢do de alteragao de cota da seguinte forma: a)
més b) aumenta ficha c) reduz ficha (podera ser indicada mais de uma ficha) d)
valor. O sistema devera observar: a) a(s) ficha(s) reduzida(s) tem que ter saldo
suficiente para a redugao; b) cada langamento, a(s) ficha(s) reduzida(s) e a
ficha ampliada, deve ser da mesma Unidade Executora e mesmo
recurso/aplicagao. c) permitir que possamos habilitar (no perfil) esta opgao para
a propria Secretaria ou Departamento alterar quando necessitar.

20. Permitir a listagem de Requisic@o: Todas as requisi¢des, periodo inicial e
final, nUmero inicial e final e nimero de ficha iniciai e final. O relatério devera
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conter: titulo, destino, nimero de Requisicdo e valor (soma de todas as
Requisigbes por destino).

21. Permitir a listagem de Requisigdes excluidas, permitir filtrar por periodo
inicial e final. O relatério devera conter: nimero da Requisicdo, data,
requerente, destino, numero da licitagdao, modalidade, nimero de ficha.

22, Permitir a listagem das Requisigbes baixadas (que virou empenho),
permitir filtrar por periodo inicial e final. O relatério devera conter: nimero da
Requisigao, data, requerente, destino, numero da licitagdo, modalidade, nimero
de ficha.

23. Permitir ao usuério, com senha de administrador, poder controlar os
parametros do sistema.

24, Controlar as solicitagoes de compra por centrc de custo, ndo permitindo
que usuarios de outros centros de custo acessem ou cadastrem solicitagdes
nao pertencentes ao seu centro de custo. ”
25. Possuir consulta rapida, por ordem alfabética, ou por palavra-chave, dos
materiais, fornecedores, nimero da requisicao e usuario.

26. Permitir que para a cotagcao de materiais através de coleta de preco, seja
gerada uma planilha de coleta de prego por meio impresso e também por
arquivo, para que o fornecedor possa cotar os pregos em seu estabelecimento,
e posteriormente importado o arquivo com os valores cotados por fornecedor.
27. Permitir gerar requisicdo para processo licitatorio, informando a ficha
com carater informativo, ndo usando saldo de dotagao para este caso.

28.  Permitir ao fazer uma requisigdo proveniente de processo licitatério, ao
informar contrato ou registro de preco que puxe os dados de fornecedor,
modalidade. Permitir que os itens do vencedor sejam carregados
automaticamente podendo o usuario indicar qual item deseja requisitar, devera
ser controlado saldo iniciai e saldo atual.

29.  Permitir consulta de saido de contrato ou registro de preco.

30. Permitir visualizagdo de requisicdes em aberto, ou seja, que nao viraram
compra.

31.  Permitir consulta de ficha de despesa

32. Permitir ao requisitar determinado material, visualize se existe saldo do
material em estoque.

33.  Possuir no cadastro de fornecedores, identificacao dos dados cadastrais,
distinguindo pessoas fisicas e juridicas.

15:1.5: SISTEMA DE LICITACOES E CONTRATOS

01.  Possuir integracdo com o sistema de Contabilidade, permitindo a
atualizagéo dos fornecedores da contabilidade, das despesas orgamentarias, e
das unidades orgamentarias ¢ executoras cadastradas no sistema de
contabilidade;

02.  Possuir integragdo com o s:stema de requmgao de modo que seja
possivel a importacao da requisicdo para o memorial descritivo, sem
necessidade de redigitagdo dos itens a serem licitados.
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03. O Moddulo de Licitagdo devera permitir inserir e controlar os processos
licitatorios em suas diversas fases como: especificagdo de itens (memorial
descritivo), mapas de precos, julgamento das propostas, adjudicacao, relatorios,
cadastro de contratos. Em se tratando de pregdo, o sistema devera possuir
ferramenta de cadastro dos licitantes, insergdo dos precgos ofertados lance a
lance e emissé@o de ata. O sistema devera interagir com todos os outros onde
for necessario para a execugao da licitagao.

04. Permitir o cadastramento de comissGes julgadoras: permanente,
especial, Presidente da Comissdo de Licitagdes e leiloeircs, informando as
portarias ou decretos que as designaram, permitindo informar também os seus
membros e fungdes designadas;

05. Possibilitar o registro dos processos licitatérios contendo todos os dados
necessarios para sua identificagdo, como o niimero, o objeto, a modalidade de
licitagdo, comissdo julgadora, dotagédo utilizadas, as datas de abertura e
recebimento dos envelopes;

06. Permitir a parametrizacdo do cddige de cadastramento de materiais,
tendo em sua mascara a sequéncia por grupo, item, ou de forma sequencial;

07. Dispor no cadastro de materiais, identificagdo de materiais, contendo
campo para a descricdo sucinta do material e também outro campo para a
descricdo detalhada, possibilitando assim a organizagdo dos materiais,
informando ainda a que grupo o materia! pertence; a identificagdo sucinta e
detalhada sera opcional para facilitar a eleboragdo do “memorial descritivo”
quando for necessario.

08. Permitir no pregdo presencial, no momento dos lances registrar
observagdes do item na rodada, informagao devera constar em ata de sessao.
09. Possuir possibilidade de estorno de itens fracassados.

10.  Permitir reclassificar fornecedores no pregao antes do lance inicial. O
fornecedor que desejar néo participar do item podera ser removido e o sistema
carregara o proximo fornecedor de menor valor, caso tenha sido
desclassificado.

11.  Permitir paralisagdo do pregdo presencial registrando motivo, informagéao
devera constar no acompanhamento do processo e para emissdo da ata de
sessao.

12.  Dispor no cadastro de fornecedores, identificagdo dos dados cadastrais,
distinguindo pessoas fisicas e juridicas;

13.  Utilizar registro geral de fornecedores, possibilitando a emissdao do
Certificado de Registro Cadastral controlando a sequéncia do Certificado,

visualizando todos os dados cadastrais, o ramo de atividade e a documentagao
aprescntada.

14. Possuir no cadastro de fornecedores integragao com a receita federal,
sendo que ao informar o CNPJ o sistema deverd buscar as informagoes
contidas nos registros da receita federal. '
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15. A busca de dados cadastrais na receita federa! devera trazer os dados
de CNAE existentes.

16. Ao fazer alteragcdo do cadastro de fornecedores, permitir que busque
apenas o CNAE ou todas as informagdes cadastrais do fornecedor.

17.  Dispor de consulta de fornecedores por tipo de atividade desenvolvida,
viabilizando a impressao da consulta realizada.

18. Possibilidade de transferir a situagdo de vencedor, em qualquer
modalidade de licitagéo, independentemente de geragdo de registro de pregos,
para que caso determinado participante fique impossibilitado de fornecer os
itens em que foi vencedor, o usuario possa adquirir esses itens de outro
participante do processo.

19. Permitir a geragcao de “ordem de fornecimento”, com vencedores
respectivos itens vencidos, evitando assim duplicidade de trabalho e redugéo
do emprego de mao de obra.

20. Possuir dentro do sistema a funcionalidade de armazenamento de
modelos de textos de editais e contratos, permitindc a escolha de um dos
modelos existentes no sistema ou importando textos criados pelo usuario,
possibilitando a sua emisséao;

21.  Permitir digitar texto de Edital.

22. Permitir digitar texto de ata de sesséo.

23. Possibilitar a geragdo de arquivos dos itens da coleta de pregos, do
processo licitatério ocu do registro de precos, possibilitando a digitagdo dos
precos cotados pelo préprio fornecedor, permitindo salvar e ler os arquivos de
um caminho especificado pelo usudrio em qualguer pasta, facilitando o
processamento;

24. Possuir rotina que possibilite que a pesquisa de prego e a proposta
comercial sejam preenchidos pelo préprio fornecedcr, através de planilha
impressa e/ou arquivo, e que o fornecedor possa cotar 0os pregos em suas
dependéncias e, posteriormente, enviar em meio eletrénico para entrada
automatica no sistema, sem necessidade de redigitacao;

25.  Emitir o quadro comparativo da pesquisa de precos;

26. Visualizar na janela de registro de pregos, o nimero e o ano do
processo, data de inicio e término, itens do vencedor, controlando saldo inicial e
saldo atual dos itens.

27. Permitir dentro da movimentagdo de registro de prego visualizagdo de
compras e empenhos efetuados para o registro em questao.

28. Emitir a ata de sessdo publica, que devera mostrar os fornecedores e
suas respectivas classificagdes e também as marcas e os pregos unitarios dos

materiais;

29. Permitir a manutencao ou controle dos pregcos dos fornecedores do
registro de precgos;

30. Possibilitar consuitas aos pregos, por materiais ou por fornecedores,
praticados em licitagdes ou despesas anteriores.
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31. Possibilitar a emissdao da autorizagdo de compra ou fornecimento
conforme a separagao dos itens na compra, seja por centro de custo, por
dotacao ou global;

32. Emitir todos os relatdrios cadastrais, gerenciais e oficiais exigidos por lei,
permitindo sele¢des conforme a necessidade do usuario;

33. Realizar o controle das quantidades compradas, parcialmente pelo
fornecedor, ou pela ata de registro possibilitando a emissao de relatério de
forma resumida e detalhada, contendo as quantidades entregues, os valores e o
saldo pendente;

34. Possibilitar a geragdo de arquivos para o Tribunal de Contas do Estado
relativo as licitagOes e contratos realizados;

35. Possuir a funcionalidade de geracdo de todos os arquivos referentes a
AUDESP Fase IV. '

36. Permitir ao fazer execucgado de contrato e registro de precgo, indicar a qual
nota de empenho pertence a execugao. :

37. Permitir que ao fazer execucgdo, para medi¢do, informar o valor de nota
fiscal, e calculo automatico de percentual executado na medigéo.

38. Dispor de cronograma de pagamentos dos contratos, possibilitando
controlar a situagéo (pago, vencido ou a vencer).

39. Possuir cadastro de contrato a partir do processo, sem necessidade de
redigitacdo dos dados, carregando os itens dos seus respectivos vencedores
40. Possuir cadastro de registro de prego a partir do processo, sem
necessidade de redigitagdo dos dados, carregando os itens dos seus
respectivos vencedores.

41. Possuir funcionalidade para anexar arquivos vinculados ao contrato,
dentro do cadastro de contrato.

42. Permitir cadastrar mais de uma vez a mesma certiddao nos contratos,
para que se possa manter um histérico das certiddes apresentadas pelo
contratado.

43. Permitir emissdo de relatério de contratos, informando contratos a
vencer ou vencidos no periodo.

44, Permitir informar reserva de dotacdo para abertura de processo
licitatério.

45.  Atender normas da lei complementar n°123/06.

15.1.6. SISTEMA DE COMPRAS

1. Permitir a parametrizagdo do cddigo de cadastramento de materiais de
acordo com o sistema Audesp onde exige que a codificagédo por Grupos,
subgrupos (classes) e item de estoque esteja relacionada com os grupos de

controle determinados pelo plano de contas.

2. Permitir o cadastro de materiais com as seguintes informacoes:
descrigdo resumida do item, descricdo completa'do item, grupos, subgrupos,
classes, unidade, conta patrimonial, natureza, vaior unitario, valor maximo, valor
minimo, custo médio, carregar o codigo da despesa do ano corrente e gerar
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numeragao do item automaticamente. Possibilitar a consuita dos grupos e
classes cadastrados, possibilitando ainda, verificar dados sobre a ultima compra
do material selecionado, como data, quantidade, prego e fornecedor.

3. Permitir cadastro de fornecedores com as seguintes informagdes: nome
do fornecedor, nome fantasia, logradouro, CPF/CNP. preenchimento
Obrigatorio e quando o tipo de pessoa for fisica ou juridica devera fazer a
validagdo dos mesmos, néo permitindo o cadastro do CNPJ em duplicidade,
PIS (quando o tipo de pessca for fisica) preenchimento Obrigatdrio e devera
validar o mesmo, logradouro, nimero, Complemento, bairro, cidade, unidade da
federagcado, CEP, campo para telefones, contato, e-mail e observagéo, tipo de
pessoa (de acordo com a tabela AUDESP) preenchimento Obrigatorio, quando
for pessoa fisica ou juridica devera fazer a validagcac dos mesmos, quando
pessoa fisica devera ter campo para informar se ha retencdo de INSS e IRRF (
para fins de relatério para DIRF/SEFIP), tipo de empresa (fornecedor/credor),
carregar tabela de atividades permitindo cadastrar mais de uma atividade para
cada empresa, numero do banco, agencia, descricdo do banco, numero da
conta do fornecedor e gerar o cédigo do fornecedor automaticamente. Possuir
no cadastro de fornecedores, identificagdo dos dados cadastrais, distinguindo
pessoas fisicas e juridicas, possibilitando, no caso de pessoas juridicas,
informar os socios

4, Ao realizar cadastro de fornecedores devera ter integragdo ccm a receita
federal, informando o CNPJ carregar os dados do fornecedor com as
informacgdes |a registradas.

5. Ao fazer a busca de dados cadastrais na receita federal devera buscar os
dados de CNAE la informados.

6. Ao fazer alteragdo do cadastro de fornecedores, permitir busque apenas
o CNAE ou todas as informagdes cadastrais do fornecedor.

s Gerar o cédigo do fornecedor automaticamente.

8. Permitir suspender o fornecedor com as seguintes informagdes: data do
inicio da suspensao, data do término, documentos (CNPJ / CPF).

9. Permitir o cadastro de “destino” para utilizagcdo nas Requisicbes de
Compras.

10. Emitir todos os relatorios cadastrais, gerenciais e oficiais exigidos por lei,

permitindo selegdes conforme a necessidade do usuério; ter no minimo
relatério de ordens de fornecimento por unidade, fornecedor, destino, ficha
orcamentaria, contrato e requisigao.

11.  Permitir o controlar das quantidades entregues através de integragao

com o sistema de almoxarifado para que possa consultar “tela/relatorio” a
posigdo das entregas, ainda que de forma parcial.

12.  Possibilitar o controle das solicitagdes de compra pendentes, liberadas e
reprovadas, através de um relatério que demonstre as solicitacées por numero,
selecionando por periodo e por centro de custo;

64






CAMARA MUNICIPAL DE RESTINGA
ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ: 50.486.745/0001-80

13. A integracao do sistema de compras com o sistema de estoque devera
ser de forma automatica, sem a geracao de arquivo para exportar e importar.
14. A integracao do sistema de compras com o sistema de Patriménio
devera ser de forma automatica, sem a geracao de arquivc para exportar e
importar.

15. A integracdo do sistema de compras com o sistema de contabilidade
devera ser de forma automatica. sem a geragdo de arquivo para exportar e
importar.

16.  Possibilitar a geragdo automatica da requisigéo de itens e servigos para
emissao da ordem de fornecimento;

17. Possuir consulta rapida, por ordem alfabética, por palavra chave ou
cédigo, dos materiais, fornecedores, ordem de fornecimento, periodo de
compra ou departamento requisitante; ‘ T

18.  Possibilitar o gerenciamento de mudiltiplas telas no préprio modulo,
inclusive de modulos diferentes, sem a necessidade de sair de um mddulo para
acessar a tela de outro moduio;

19.  Emitir relagdo de autorizagdo de compras e servigos de licitagdo com os
seguintes filtros: situagdo da autorizagdo de compras e servigos (todas,
anuladas, pendentes), nimero da autorizagdo de compras e servigos, periodo e
fornecedor;

20. Preparadas as ordens de fornecimento as mesmas devem ser
transferidas para contabilidade para gerag@o dos empenhos.

21. Possibilitar a emissdo de relatério de requisicbes devolvidas ou
canceladas e ordens de fornecimento canceladas, por periodo, setor
requisitante, fornecedor, ficha orgamentaria;

22. Identificar na grade das Ordens de Fornecimentc (compras) atraves de
cores as que estdo autorizadas, ainda ndo providenciadas e excluidas;

23. O sistema de Compras devera permitir integracées on-line com os
modulos de Gestdo Orgamentaria e Contabil, com o objetive de contrclar as
aquisicoes de bens e servicos, para efeitos de limites estabelecidos na Lei
Federal n° 8.666/93 — Licitagbes, além da total integracdo com o sistema de
requisicoes, licitagdes, Almoxarifado e Patriménio;

24. Permitir emitir de pedido de compras, através da compra de origem,
fazendo pedidos de compra até atingir a quantidade total.

25.  Permitir geragdo de compra a partir de requisicdo, com as cotagdes pré
definidas, podendo comprar de apenas um fornecedor de menor prego, ou por
varios fornecedores de menor prego por item.

26. Permitir emissdo de compra ao fornecedor com e-mail de forma
automatica;

27. Permitir exclusdo de compra, permitindo também estorno da exclusao
caso necessario.

28. Permitir emissdo de compra direta por dispensa ou inexigibilidade
atendendo as obrigagdes do Audesp FASE IV.
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29.  Permitir a geragé@o de arquivo XML de compra direta em atendimento as
exigéncias da Audesp FASE IV.

30. Permitir consulta de saldo de contrato.

31.  Permitir consuita de processo licitatorio.

32.  Permitir consulta de saldo de ficha de despesa.

33.  Permitir consulta de ultimc valor pago de materiais, indicando
fornecedor, numero de compra e exercicio.

34.  Permitir visualizagao de grafico de compras por fornecedor.

35.  Permitir ao usuario, com senha de administrador, poder controlar 0s
parametros do sistema.

18.4.7. SISTEMA DE CONTROLE DO PATRIMONIO — WEB

1. Aba Bens Modveis, possibilitar consuita em tela do cadastro dos bens
patrimdnios pela pesquisa por placa, descrigdo, empenho, fornecedor, nota
fiscal, n°® de série, placa veiculo, setor secundario, cédigo material, subgrupo,
intervalo de data de aquisic¢ao, intervalo de data de incorporagéo, sequéncia de
placa, exercicio, RCMS, OF e valor atual sendo opcional listar bens excluidos
e/ou bens baixados. Sendo opcional listar na tela de consulta as colunas, placa
n°, bem patrimonial, marca, setor, situagdo, data aquisigéo, data incorporacao,
valor atual, empenho, data empenho, valor empenho, OF, data OF, RCMS, data
RCMS, fornecedor, despesa, recurso, Audesp e série. No cadastro do bem vai
listar: placa, série, bem patrimonial(descri¢@o), setor primario, setor secundario,
grupo, grupo plano de contas, fornecedor, seguradora, n° apolice, vencimento
do seguro, marca, medida, cor, forma de aquisi¢do, conservagao, codigo, data
incorporagdo, empenho, sub empenho, anc empenho, data aquisigdo, valor
aquisi¢do, vida util, documento, data liquidagao, valor residual, percentual-
residual, processo, vencimento garantia, valor atual, total depreciado,
localizagdo, observagdes, informagdes complementares e foto. Dentro desse
cadastro tem as abas: Fotos ( traz fotos do bem), Histérico do bem, Dados da
Baixa ( informacdes sobre a baixa), Kit, Depreciagbes (informagdes sobre
depreciagao) e Reavaliagdes ( informacdes sobre reavaliagoes).

2. Aba Transferéncias, possibilita a transferéncia, individual, por lote ou
aleatdria, onde deve ser informado a origem (somente no caso do parametro
“Bloquear transferéncia por origem “estiver marcado), setor destino, data da
transferéncia, tipo de transferéncia ( podendo ser: Para utilizagdo definitiva do
recebedor, por obsoletismo, por ociosidade ou impossibilidade de
recuperagdo), motivo de transferéncia , e as placas que serao transferidas,
independente da sequéncia das placas. Ao confirmar a transferéncia todas as

placas selecionadas devem ser transferidas para o setor de destino. Emitir o
relatdrio de termo de transferéncia.

3. Aba Baixas, permite o registro de baixa dos bens patrimoniais em lote e
aleatoriamente, campos: placa do bem, data da baixa, motivo da baixa (motivo
pode ser cadastrado em Cadastros/Motivo baixas), processo e observagoes.
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4. Aba movimentagéo, permite empréstimo de bens, cessdo de uso ou
manutencgdo de bens, Campos minimos: data saida, data previa de devolugao,
tipo de movimento (empréstimo de bens, cessdo de uso ou manutencdo de
bens), fornecedor destino quando for um movimento externo e setor destino
quando for interno, recebedor, endereco, CEP, cidade, estado, telefone, e-mail,
observacgoes, selecdo de bens aleatoriamente. Permiti a consulta dos bens em
movimentagao, por numero de placa do bem. Pessibilita devolugdo, do
movimento realizado. Emiti relatério de termo de emprestlmo de bens, cesséo
de uso ou manutencgao de bens.

B, Aba Cessédo de uso, permiti empréstimo por meio de Termo de Cessao,
campos minimos: data empréstimo, recebedor, tipo de empréstimo
(empréstimo externo ou empréstimo interno), origem, destisno, quando for
externo indicar responsavel, observagdo. Permiti a consulta dos bens em
cessao de uso, por numero de placa do bem. Possibilita devolugéo, da cessao
de uso realizada. Emiti relatorio de termo cessao de uso.

6. Aba Manutencgéo, permiti a saida de bens para manutengao, aleatorio.
Campos minimos preenchidos: tipo de manutengZo (interna ou externa),
responsavel, estado da manutencao (aguardando analise), setor origem, setor
destino, quando for manutengéo externa, informar fornecedor, bens por placa,
comentario, anexar arquivo. Emiti relatério de manutengao.

7. Aba Depreciacgdo, possibilita a realizagdo de depreciagcdes de acordo
com as normas estabelecidas pelo Conselho Federal de Contabilidade
Resolugdo CFC n.° 1.136/08 e demais legislagdo em vigor, podendo essa ser
executada, anualmente ou mensalmente, campos minimos: todos os bens
patrimoniais, bem patrimoniail especifico, ou material especifico. Tras na tela
informagdes de usuario, data e referéncia da ultima depreciacdo executada.

8. Aba Reavaliagdo, possibilita gerar os itens a serem reavaliados, em
arquivo “XLS”, para preenchimento do valor reavaliado pelos setores
responsaveis, e depois de informado, importar esses valores para o sistema,
selecionando o arquivo “XLS”. Permite também haver uma opgao de
encerramento, que ao ser selecionado, os valores atuais de cada bem, devem
ser alterados pelo novo valor (valor reavaliado). Possuir ainda estorno de
reavaliagdo, cancelando a operagao realizada no encerramento.

9. Possibiiitar a incorporacdo individual, constando o numero da placa,
nimero de série, material pré-cadastrado no sistema por codigo ou nome do
material, listando automaticamente o grupo a qual pertence, selecionar o
Subgrupo (identificagdo do grupo de material do plano de contas da STN

adotado pelo Tribunal de Contas), setor secundario(listando o setor primario
automaticaments), fornecedor, data da incorporagdo, data da aquisigdo, o tipo

de aquisigao(compra, permuta, doagao, cessao, implantagao, fabricagao propria
e reintegragdo), marca, nota fiscal, valor inicial, valor residual, porcentagem
residual e vida util(esses trés ultimos para depreciacdo), valor atual do
bem(ap6s depreciagdo e reavaliagbes realizadas), vencimento do seguro,
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medida, cor, conservagdo, cédigo, empenho, sub empenho, ano empenho,
documento, data liquidagéo, processo, vencimento garantia, total depreciado,
localizag&do, observagdes, observagdes e incluir foto.

10.  Possibilitar a incorporagao por lote, constando o niimero placa inicial e
final, nimero de série, material pré-cadastrado no sistema por codigo ou nome
do material, listando automaticamente o grupo a qual pertence, selecionar o
Subgrupo (identificagdoc do grupo de material do plano de contas da STN
adotado pelo Tribunal de Contas), setor secundario(listando o setor primario
automaticamente), fornecedor, data da incorporagéo, data da aquisigéo, o tipo
de aquisigéo(compra, permuta, doagao, cessao, implantagao, fabricagéo propria
e reintegracdo), marca, nota fiscal, valor inicial, valor residual, porcentagem
residual e vida util(esses trés Ultimos para depreciagéo), valor atual do
bem(apds depreciagdo e reavaliagdes realizadas), vencimento do seguro,
medida, cor, conservagao, cédigo, empenho, sub empenho, ano empenho,
documento, data liquidagdo, processo, vencimento garantia, total depreciado,
localizagéo, observacgdes, observagdes e incluir foto.

11.  Possibilitar a incorporacdo automatica dos bens, através de sua
movimentacdo no sistema de almoxarifado. O sistema de almoxarifado deve
reconhecer se o material movimentado € um bem incorporavel, e sendo,
incorpora-lo temporariamente no sistema de patriménio, fornecendo os dados
pré-cadastrados no sistema de requisicdes/compra e almoxarifado, como:
material, grupo, subgrupo, fornecedor, data da incorporagéo, valor de compra,
nota fiscal, valor residual e vida util, nimero do empenho e data da liquidagao
(se necessario). Uma vez incorporado automaticamente o usuario deve ter
opcdo para complementar os dados restantes (iguais aos da incorporagao
Manual e Por Lote) e finalizar a incorporagao definitiva do Bem patrimonial.
Deve existir ainda a possibilidade de incorporar definitivamente por lote os bens
temporarios (varics bens informando o bem inicial e o final).

12.  Possibilitar a incorporagéo de bens imdveis, constando matricula, codigo
interno, controle cadastro, bairro, complemento, logradouro, numero, finalidade,
fungao, valor aquisigdo terreno, data aquisi¢do terreno, valor, data do cadastro,
setor, conservacgédo, area do terreno, area construida, data construgéo, valor
construgao, topografia, valor terreno e foto.

13. Aba consultas, possibilita realizar consulta de fornecedor, filtrar por:
cddigo, nome, nome fantasia ou CNPJ, podendo ordenar por: codigo, nome ou
nome fantasia. Consulta bens mdveis, pesquisa por cédigo e nome. Consulta
por secretaria, pesquisa por setor secundéario. Consulta por conferéncia,
pesquisa por periodo (data de liquidagdo) ou OF, podendo ordenar por
empenho, compra, valor patriménio ou valor empenho. Consultar histérico,
pesquisa por numero de placa e nome.

14. Aba cadastro, permiti realizar os seguintes cadastros:

. Permitir o cadastro de SETOR PRIMARIO. O cadastro contém: codigo
automatico, nome, sigla, enderego completo, responsavel e cargo.
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. Permitir o cadastro de SETOR SECUNDARIO. O cadastro contém:
codigo automatico, setor primario correspondente, nome, sigla, endereco
completo, responsavel, cargo, inciusdao de processos administrativos, campo
para anexar arquivo, usuarios vinculados a este setor, se o setor é de
manutencao de bens e termo extra.

. Permite cadastro de grupo com os campos: nome, subgrupo Audesp,

vida util, valor residual, percentual residual e despesas que poderao utilizar
esse grupo.

. Permitir o cadastro de seguradoras, constando nome, enderego
completo, telefone, celular e o nome para contato. '

. Permite cadastras motivo de baixa, campo motivo.

. Possibilita o cadastro de materiais com os seguintes campos: codigo

automatico; nome, descricao completa, unidade, grupo, estoque minimo, médio,
maximo e atual, localizagéo (sala, armario e prateleira), lote, vencimento, se o
material exige incorporacgao, se esta inativo e foto do material.

. Permitir cadastro de localizagdo, com campo localizagao.

. Permitir o cadastro inversdao de empenho, bem a ser invertido e material
invertido, com os campos bem patrimonial, unidade, empenho, exercicio e
observagao.

15.  Emitir relatério de SETORES PRIMARIOS e SETORES SECUNDARIOS,
podendo ordenar por codigo ou nome, iistando cédige do setor, nome,
responsavel e telefone.

16.  Emitir relatério de SETORES COM PROCESSOS ADMINISTRATIVOS,
busca por setor e processo, listando, cédigo, nome, responsével e processos.
17.  Emitir relatério de BENS PATRIMONIAIS POR FICHA DE BENS. Opgées
de busca: placa inicial e placa final, opgdes de tipo de bem patrimonial: geral,
maoveis ou imodveis. Listar, material, placa, matricula, cédigo interno, documento,
marca, n° de série, empenho, subgrupo, data de aquisigado, conservagao, setor,
cor, medida, fornecedor, tipc de aquisigdo, valor, valor atual, localidade e
caracteristica.

18. Emitir ETIQUETAS DE IDENTIFICACAO. Opgdes de busca: Bem
patrimonial (placa ou descri¢éo).

19.  Emitir ETIQUETAS (CODIGO DE BARRAS). Opgdes de busca: Por
sequéncia de placa ou por setor secundario.

20.  Emitir relatério de BENS PATRIMONIAIS POR EXERCICIO. Opgdes de
busca: ano inicial e ano final. Opgdes de impressao, bens ativos, excluidos,
baixados ou em manutengéo. Opgdes de ordenagdo: placa, setor, nome ou data
de aquisigdo. Listar, placa, patrimonio, n°® de série, setor, data de incorporagao,
tipo de aquisigéo, conservagdo e valor.

21.  Emitir relatério de BENS PATRIMONIAIS POR PLACA. Opc¢bes de busca:
placa inicial e placa final. Opgdes de impressdo, bens ativos, excluidos,
baixados ou em manutencédo. Opgdes de ordenacgao: placa, setor, nome ou data
de aquisigdo. Listar, placa, material, marca, subgrupo, setor, locai, fornecedor,
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documento, estoque, data de aquisicdo, medida, data incorporacao, tipo de
aquisicdo, conservagao, cor, emprenho, valor e matricula.

22.  Emitir relatério de BENS PATRIMCNIAIS POR SETOR. Opg¢oes de busca:
setor secundario. Opg¢des de impressao, bens ativos, excluidos, baixados ou em
manutencgdo. Opgdes de ordenacao: placa, setor, nome ou data de aquisigao.
Listar, placa, patriménio, OF, setor, documento, situacdo, conservagdo, data
incorporagao, valor depreciado e valor.

23.  Emitir relatorio de BENS PATRIMONIAIS POR FORNECEDOR. Opgoes
de busca: fornecedor ou periodo de aquisicao (data inicial e data final). Opgdes
de impressao, todos, bens ativos, excluidos, baixados ou em manutengao.
Opcgodes de ordenacao: placa, setor, nome ou data de aquisigao. Listar, placa,
patriménio, n° de série, setor, data de incorporagdo, tipo de aquisigéo,
conservagao e valor. _

24. Emitir relatério de BENS PATRIMONIAIS POR GRUPO. Opgdes de
busca: grupo material. Opgdes de impressao, bens ativos, excluidos, baixados
ou em manutencao. Opgdes de ordenagao: placa, setor, nome ou data de
aquisicdo. Listar, placa, patriménio, n°® de série, setor, data de incorporacgao, tipo
de aquisigao, conservagao e valor.

25.  Emitir relatério de BENS PATRIMONIAIS POR SUBGRUPO. Opgdes de
busca: data inicial, data final e subgrupo. Opgdes de impressao, bens ativos,
excluidos, baixados ou em manutengdo. Opgbes de ordenacdo: placa, setor,
nome ou data de incorporacédo. Listar, placa, patrimdnio, n° de série, setor, data
de incorporacgéo, valor de aquisigdo, conservagéo e valor atual.

26.  Emitir relatorio de BENS PATRIMONIAIS POR BAIXA. Opgoes de busca:
setor, grupo planc de contas, processo, motivo ou periodo. Opgbes de
ordenagéo: placa, nome ou data de aquisicdo. Listar, placa, material, marca,
subgrupo, local, fornecedor, documento, estoque, data, medida, tipo aquisigao,
conservagao, cor, empenho, valor e matricula.

27.  Emitir relatério de BENS PATRIMONIAIS POR CONSERVACAQ. Opgdes
de busca: setor primario ou setor secundéario. Opgbes de impressao:
conservagao, excelente, bom, regular, ruim ou inservivel. Ordem de impresséo,
nome material ou placa.

28.  Emitir relatério de BENS PATRIMONIAIS POR EMPENHO/OF. Opgoes de
busca: exercicio da aquisicdo/empenho, por empenho liquidado (empenho
inicial e empenho final), por OF (OF inicial e OF final), por processo, ou nota
fiscal. Opgbes de impressdo: ativo, baixados ou excluidos. Ordem de
impressdo, placa, nome do material, .setor secundario, setor primario, OF ou

empenho.
29.  Emitir relatério de BENS PATRIMONIAIS VALORES POR SETOR. Listar,

setor, quantidade de bens, valor de aquisi¢cao e valor total.
30. Emitir relatorio de BENS PATRIMONIAIS BAIXADOS DATA DA BAIXA.
Opcoes de busca: setor, placa, periodo e motivo. Cp¢des de ordenagéao: placa,
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nome, setor ou data aquisigdo. Listar, placa, patrimdnio, setor, incorporagéo,
data baixa, motivo e valor.
31.  Emitir relatério de BENS PATRIMONIAIS REAVALIACAO. Opgoes de
busca: processo, e todos os setores, ou setor primario ou setor secundario.
Opcdes de ordenacao: placa, nome, setor primario, setor secundario, data
incorporagdo, coédigo material, conservagao ou valor atual. Listar, Placa, data
incorporagao, conservagao, valor atual, materlal RCMS cotagao, data, valor
anterior e valor reavaliado.
32.  Emitir relatério de BENS PATRIMONIAIS DEPRECIACAO. Opgdes de
busca: periodo de depreciagdo (data inicial e data final), ano e més da
depreciagdo, podendo selecionar, bem patrimonial, material, grupo, subgrupo,
ou setor secundario. Opgdes de ordenagdo: placa, nome, data ou usuario login.
Listar, codigo, placa, descrigdo, data execugdo, vida util, valor aquisigao, valor
depreciado, valor anterior, valor residual, executor, tipo, referéncia, valor atual.
33. Emitir relatorio de OF VISUALIZAR OF. Opgdes de busca: todas as
ordens de fornecimento ou somente as do usuario, periodo, numero OF,
fornecedor ou destino. Opgdes de ordenagdo: sequéncia de cadastro,
descrigdo ou codigo do material, opgéo de descrigdo detalhada do material.
34. Emitir relatério de OF ITENS PENDENTES. Opgdes de busca: todas as
ordens de fornecimento ou somente as do usuario, periodo, numero OF,
fornecedor ou destino. Opgbes de ordenagdo: sequéncia de cadastro,
descricdo ou codigo do material, opgdo de descrig&o detalhada co material.
35. Emitir relatorio de OF ENTRADAS NA OF. Opcgdes de impresséao:
exercicio e n° OF.
36.  Emitir relatorio de OF ITENS FCRNECEDOR. Op¢oes de busca: processo
e fornecedcr.
37.  Emitir relatorio de TRANSFERENCIAS. Opgdes de busca: periodo ou
setor secundario. Opgdes de ordenagao: placa, nome, setor anterior, setor atual
ou data. Listar, data, placa, bem patrimonial, setor de origem, setor de destino,
tipo e situagao.
38. Emitir relatério de BENS EM CESSAO DE USO. Opgdes de busca:
periodo ou setor secundario. Opgdes de ordenagao: placa, nome, setor anterior,
setor atual ou data. Listar, data, placa, bem patrimonial, setor de origem, setor
de destino, tipo e recebedor.
39. Emitir relatério de TERMO DE CESSAO DE USO. Opgdes de busca:
placa. Listar, setor origem, responsavel, data, setor destino, recebedor, placa,
conservagao, marca e especificagdo do bem.
40.  Emitir relatorio de MANUTENCOES. Opgdes de busca: data inicial, data
final e situagdo, placa, recebedor ou fornecedor. Opgdes de ordenagéo: data,
nome do material, placa, destino e recebedor. Listar, data, placa, bem
patrimonial, recebedor, valor atual, fornecedor, setor de destino e situagédo da
manutencgao.
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41.  Emitir relatério de INVENTARIOS IDENTIFICACAO. Opgdes para
impressao: tipo, inventario, setores e filtro.

42.  Emitir relatério de INVENTARIOS POR SITUACAO. Opgdes de busca:
setor primario ou setor secundario e inventario. Opg¢des de conservagao: ativo,
nao localizados no setor, em manutengao, cessao de uso ou inservivel. Ordem
de impressdo: nome material e placa.

43.  Emitir relatorio de FORNECEDORES. Opcbes de busca: todos os
fornecedores, por tipo de credor, fornecedor Unico, por més de cadastro ou por
sequéncia de codigo. Opgdes de ordenagédo: codigo, razao social ou tipo de
pessoal. :

44.  Emitir relatorio de SUBGRUPOS. Listar, cédigo, nome e cédigo Audesp.
45.  Emitir relatorio de TOTALIZACAO POR SUBGRUPO. Opgdes de busca,
por periodo de data de incorporagao ou por ano e més da depreciagdo. Listar,
classificagdo AUDESP, nome, quantidade de itens, valor, valor anterior, valor
atual e valor depreciado.

46. Emitir relatorio de MOVIMENTO. Opgoes de busca: selecione o grupo,
todos os grupos, selecione subgrupos ou todos os estoques € 0 més.

47.  Emitir relatorio de TERMO DE RESPONSABILIDADE. Opgoes de busca:
setor e data de incorporagdo. Opgdes de ordenagdo: placa ou nome. Listar,
setor, placa, patrimonio, n° série, data incorporagéo, fornecedor, documento,
conservagao, empenho, valor real e valor atual.

48.  Emitir relatério de TERMO DE BAIXA. Opgdes de busca: setor, placa,
motivo ou periodo. Opgdes de ordenagéo: placa, nome, setor ou data aquisigao.
Listar, placa, material, marca, subgrupo, fornecedor, documento, setor, data,
medida, conservagéo, cor, empenho, valor inicial, valor atual, data baixa, motivo
e processo.

49. Opgdo de relatério emissdo de relatérios personalizados com o0s
principais campes do sistema, podendo selecionar os campos, opgdes para
ordenacdc, agrupamento, totalizacdo, filtros (incluindo todas opgbes de
comparagdo e filtros especificos para conservagdo, situagao, setores
secundarios, setores primarios e fornecedor), permitir salvar os relatorios
gerados e opgao para geragao em PDF, RTF, XLS e CSV.

50. Opgdo de relatério emissdo de relatérios personalizados com os
principais campos do sistema, podendo selecionar os campos, opgdes para
ordenagdo, agrupamento, totalizagdo, filtros (incluindo todas opgdes de
comparagdo e filtros especificos para conservagao, situagao, setores
secundarios, setores primarios e fornecedor), permitir salvar os relatorios
gerados e opgdo para geragdo em PDF, RTF, XLS e CSV.

51. Mddulo de inventario com as scguintes opgdcs:

. Para incluir um novo inventario o usuario deve informar um nome para o
inventario e colocar os prazos. '

. Ao alterar a data de término do inventario, todas as datas de término dos

termos sao alteradas.

72



¥,

Ea

st

4




CAMARA MUNICIPAL DE RESTINGA
ESTADO DE SAO PAULQ
CNPJ: 50.486.745/0001-80

. O inventario € considerado em andamento conforme a data de término e
data atual.

. Setores de transferéncias automatica (cessdo de uso), nao sao incluidos
no inventario.

. Administradores podem alternar entre qualquer termo de setores, exceto
para os setores que ndo fazem inventario (cessdo de uso)

. O termo de inventario do setor so fica disponivel apds o setor ter

encerrado o seu termo.

Ao iniciar o inventario:

o Busca identificag6es pendentes do inventario anterior do setor, que nao
sejam do tipo CONJUNTO e coloca a identificagdo do inventaric anterior como
incorporada, para ndao importar mais de uma vez.

. Confirma todas as transferéncias de inventario pendentes do setor desde
que ndo tenham transferéncias aceitas posteriores.

. Busca todos os bens que pertencem aquele setor que estdo em uso, Ndo
Localizados ou Em Manutengao, ordenados por placa.

. Se 0 bem ainda nao foi incluido ao termo, o sistema inclui na lista

. Se houver transferéncia confirmada automaticamente, marca o item

informando na listagem que o bem é oriundo de uma transferéncia aceita
automaticamente.

. O mesmo vale para transferéncias de inventario e solicitagdes de
transferéncia confirmadas automaticamente
. O sistema busca todos os processos pendentes do setor e caso existam,

mostra na tela em destaque os nimeros dos processos.
Visualizagdo do termo de inventario:

. Mostra todos os bens do setor e faz uma contagem para mostrar na tela

. Mostra as transferéncias, solicitagcdes e identificagées daquele inventario.
. Caso o setor do usuario tenha processos administrativos, serao
mostrados também na tela com uma tarja vermelha.

. Caso o termo esteja encerrado o usuario é redirecionado para a tela de

inventario encerrado, com excec¢ao de administradores.
E necessario clicar no botdo “Iniciar Inventario” sempre que o usuario
necessitar:

. Finalizar o inventario

. Marcar algum bem como encontrado

. Mudar a situagao do bem

. Criar, salvar, recusar ou cancelar uma transferéncia
. Criar, salvar, recusar ou cancelar uma solicitagcdo

= Criar, salvar ou canceclar uma identificagao

Durante o inventario o usuario pode dentro do seu termo:

. Pesquisar pela placa do bem ou pela descrigéo para encontra-lo dentro
do seu termo

. Filtros
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. Filtrar apenas os bens que ainda nao foram encontrados

. Filtrar transferéncias pendentes

. Filtrar bens inserviveis

. Remover todos filtros

. Relatorios

. Inventarios em andamento (apenas para administradores)

. Inventarios finalizados (apenas para administradores) -

. Todos os bens do setor '

. Bens nao localizados

. Transferéncias pendentes de confirmagao

. Transferéncias corfirmadas pelo destino

. Bens inserviveis .

. Marcar os bens que foram encontrados

. Visualizar o histérico do bem clicando sobre ele

. Os bens podem ter as seguintes anotagdes abaixo deles:

. Bens transferidos: Bem Patrimonial transferido (parando o mouse sobre
o bem o sistema mostra qual o setor de origem)

. Transferéncia pendente: Bem patrimonial transferido aguardando

confirmacgéo (parando o mouse sobre o bem o sistema mostra qual o setor de
destino)

. Bens inserviveis: Providenciar transferéncia para o Setor de Patriménio

. Bens incorporados automaticamente no aceite das iransferéncias:
Solicitagdo/Transferéncia estava pendente e foi aceita automaticamente

. Bens desmembrados: Bem oriuindo do desmembramento da placa
<numero da placa>.

. A situacdo dos bens é mostrado de acordo com as regras abaixo:

. Bens eu uso (ativos)

. E mostrada a sua conservagdo (Excelente, Bom, Regular, Ruim ou
Inservivel)

. Bens que nao estao ativos

. E mostrada a sua situagdo (Excluido, Baixado, Nao Localizado, em
manutengao, Cessao de Uso)

. Alterar a conservagéo atual do bem ou muda-lo para Nao Localizado ou

Em manutengdo, sendo obrigatéria a justificativa para qualquer alteragao,
permitido apenas para bens que nédo estejam pendentes de transferéncias

. Fazer transferéncia de bens gue nao pertencem ao setor do usuario, o
usuario deve escolher o destino e informar uma justificativa.
. Apenas permitido para termos ndo encerrados, bens em uso (ativos),

gue né@o estejam inserviveis ¢ que ndo estejam aguardando confirmagéo de
transferéncia

. O sistema ndo permite fazer transferéncias de bens que ja possuam
transferéncias pendentes.
. Nao é possivel transferir bens para o proprio termo.
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. Ndo é possivel fazer transferéncias para setores ja encerrados, as
transferéncias para esses setores deverao serem feitas fora do inventario.

. A transferéncia fica pendente para o destino aceitar, apenas saindo do
termo apds o aceite pelo destino. '

. E enviado um e-mail ao setor de destino no ato da transferéncia.

. O sistema escreve abaixo do bem a informagdo “bem patrimonial
transferido aguardando confirmagao”.

. Na aba Transferéncias Realizadas o usuario pode visualizar as
transferéncias do seu termo, assim como cancela-las.

. Ao cancelar a transferéncia, € salvo no histdrico do bem os dados da
transferéncia cancelada, assim como usuario e data.

. Na aba Transferéncias Recebidas o usuario pode visualizar as

transferéncias de outros setores para o seu setor, assim como confirmar ou
recusar as transferéncias. ' '

. No ato do aceite, o sistema armazena o usuario e a data em que foi dado
0 aceite.

. O mesmo é feito no caso de recusar a transferéncia, guardando também
a justificativa.

. Na aba Solicitagdo de Transferéncia o usuério pode visualizar as
solicitacdes de transferéncia, assim como cancelar e também incluir novas
solicitagbes de transferéncias de bens que ndo estdo no seu setor pelo
inventario mas estao fisicamente, bastando informar a placa e o motivo.

. Ndo é possivel solicitar transferéncia de bens que ja pertencem ao
termo, que ja foram solicitados ou bens que ja foram solicitados por outros
setores.

. Também nao é possivel solicitar bens Excluidos ou baixados.

. Ao fazer a solicitagdo um e-mail é disparado ao setor em que ¢ bem se
encontra, o mesmo é feito no ato do aceite ou de recusar a solicitagéo.

. Na aba identificagdo o usuario pode visualizar as identificagbes do seu

setor e também pode incluir uma nova solicitagdo de identificagéo, seguindo as
regras para cada tipo:

. Solicitagdo de colocagao de nova placa

. Informar a descrigdo, marca e conservagao do bem, assim como uma
observagéo para ajudar na identificagéo.

. Faz parte de um conjunto ou sabe informar o nimero da placa

. Informar a placa do bem e o sistema preenche automaticamente as
informagdes do bem, podendo ser alteradas pelo usuario

. E disparado um e-mail assim que a identificagdo €& criada ou sofre
qualquer alteragao.

. Na aba arquivos enviados, o usuario que seja administrador pode enviar

qualquer arquivo que achar oportuno para aquele termo, esse arquivo fica
disponivel no cadastro de setor para consulta.
Para finalizar o termo
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. S6 é permitido o encerramento cdo termo quando ndo houverem mais
bens sem localizar, todos os bens que nido foram localizados deverao ter sua
situagcdo mudada para “Nao Localizado” e informar uma justificativa.

. Também nao é permitido o encerramento do termo enquanto o setor ter
transferéncias recebidas pendentes.

. Ao finalizar o termo, o usuério e a data do encerramento é salvo no
termo. '

. Apés finalizar o termo o usuério pode entrar dentro do seu termo
normalmente para visualizagdo, no termo é mostrado o usuario e data do
encerramento. '

Para prorrogacgao de setores

. So6 é permitida a liberagdo de setor enquanto o inventario estiver em
aberto, caso o inventario ja estiver encerrado o administrador deve alterar a sua
data de término.

. Também nao é permitida a liberagdo quando o prazo do inventario néo
estiver terminado.

. E necessario que o administrador informe a nova data de término do
setor e clique em Liberar!

. O sistema mantera o termo antigo para consulta, e abrira um novo termo
para o setor liberadc com o nome do setor seguido da palavra
“PRORROGACAQ”.

Ao efetivar o inventario sdo executados em sequéncia (apenas para termos
encerrados):

. Todas solicitacdes aceitas feitas no inventario tem os bens transferidos.

. Todas transferéncias aceitas feitas no inventario tem os bens
transferidos.

. Todos os bens que tiveram sua situagdo alterada no inventario sao
alterados para produgéo, desde que nédo estejam excluidos ou baixados.

. Atualiza os termos, indicando que ja foram efetivados, para evitar que

seja feito efetivagao novamente.
Ferramentas gerencias (apenas para administradores)

. Identificagdes

. O usuario tem a opgédo de ir trabalhando nas identificagbes durante o
inventario ou apods o encerramento.

. Estatisticas

. Mostra o andamento geral do inventario (Iniciados, n&o iniciados e
finalizados) e também por secretaria

. Enviar e-mails personalizados

g O usuario pode enviar e-mails com a mensagem que achar melhor para
termos do inventario, podendo escolher por:

. Todos termos
. N&o iniciados
. Iniciados e nao finalizados
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. Finalizados _

. Também € possivel escolher para qual responsavel devera ser enviado
ou ndo o e-mail, bastando desmarcar o setor na listagem.

. Relatérios:

. Inventarios nao iniciados

. Inventarios iniciados e nao finalizados

. Inventérios iniciados e néo finalizados sem bens a localizar

. Inventarios finalizados

. Inventarios finalizados com bens a localizar

. Conferéncia de Inventarios

. Transferéncias pendentes

. Solicitagé@o de transferéncias pendentes

. Identificagdes de bens patrimoniais

52. Através de parametrizagao, permitir ou nao:

. Permitir cadastro de grupos.

. Inserir nimero de placa automaticamente.

. Realizar depreciagao anualmente.

. Bloquear Incorporacgao Individual

. Bloguear Incorporagao por Lote

. Incorporacéo - Bloquear tipo de aquisigéo por compra

. Incorporacéo - Bloquear conservagéo por excelente

. Bloquear inclusdes de Bens Patrimoniais com estoque diferente do
padrao(1)

. Realizar a Depreciagdo pela data de Reavaliagdo/Liquidagdo do Bem
Patrimonial

. Realizar alteragdes na conservagdo do Bem, pelo modulo de controle
avangado

. Solicitar inclusdo de N° de Série para cada item incorporado

. Liberar usuarios ndo administradores visualizar outros setores

. Utilizar classificagao por empenho na incorporagao

. Obrigatoriedade do campo Processo no sistema

. Bloquear transferéncias por origem

. Pré-carregar transferéncias automaticas para administradores

. Permitir alterar sub-grupo do bem (necessario também o parametro de
classificagdo por empenho) : -

. Desbloquear complemento de cadastro

. Permitir cadastro de placa em desmembramento de bens moveis

. Utilizar cadastro de localizagdes

= Atualizar setor de origem quando a placa for inserida na manutengao

64. Permitir o cadastro de USUARIOS, informando, nome, sobrenome, e-
mail, senha, unidade (secretaria ao qual o usuario sera vinculado), cargo,
telefone, CPF, RG, perfil (onde o usuario administrador pode dar ou retirar
permissdes de cada moédulo do sistema).
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66. Atualizagéo automatica do sistema via internet.
15.1.8. SISTEMA DE ALMOXARIFADO
1. Permitir o Cadastro de Unidades de Estoque (almoxarifados) com os
seguintes campos: codigo; descrigao; nome do responsavel; telefone e o 6rgao
publico a qual pertence. Permitir também a possibilidade de vincular os grupos
de materiais aos quais cada estoque pode fornecedor.

2. Permitir cadastrar o grupo de materiais com a qual cada estoque
trabalha.
3. Cadastro do Grupo de Estoque com os seguintes campos: codigo,

descricdo e grupo padrdo (identificagdo do grupo de material do plano de
contas da STN adotado pelo Tribunal de Contas).

4. Permitir vincular o cadastro de sub elementos (contébil) para os grupos
de estoque. Ex. 3.3.3.9.0.30.01-Combustiveis e Lubrificantes Automotivos.
5, Possibilitar o cadastro de itens de estoque com os seguintes campos:

cédigo; nome, descricdo completa, unidade, grupo, estoque minimo, médio e
maximo, localizagédo (sala, armario e prateleira), custo atual e uitimo valor pago.
Possibilitar ainda a inativagéo do material.

6. Permitir o gerenciamento de materiais, possibilitando a unificagdo de
dois itens (evitando duplicagdo de cadastro), transportando toda a
movimentacdo realizada independente do sistema (compras, requisigao,
patriménio, licitagdo) de um item para o outro, excluindo automaticamente o
item “transportado”.

7. Permitir localizar todos os itens que ndo estdo sendo utilizados, tendo
uma busca por codigo ou nome, e por fim possibilitar a remogéo do item.

8. Cadastro de Grupos de Destino e seus respectivos destinos contendo
enderego completo e seu responsavel.

9. Possibilitar o cadastro de ENTRADA de Materiais de forma manual ou
importando a ordem de fornecimento emitida pelo sistema de compras
informando, data, fornecedor, processo, nota fiscal, data da nota fiscal, espécie
(clopgdes compra; devolugdo, doagéo e troca), recebedor; quantidade do item,
valor, lote e data de validade do item. Possibilitar a saida automatica informando
o destino. Permitir que ao importar a ordem de compra, o programa traga
automaticamente o fornecedor e os itens (materiais) da mesma. Permitir
também, alterar a quantidade de itens recebidos e que os itens n&o recebidos
possam ser deletados quando necessério. Possibilitar por meio de relatorios o
acompanhamento dos itens ja fornecidos e itens a receber da respectiva ordem
de compra. Possibilitar transferir itens de um estoque para outro.

10. Cadastro de SAIDA de Material com os seguintes itens: data; n° da
requisigédo; destino; recebedor; espécie (com opgdo: baixa, doagio e troca);
documento; quantidade; material; unidade; descrigdo; custo médio (automatico);
valor unitario e Total e saldo atual. Ter um cadastro de transferéncia de um
estoque para outro. '
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11. Permitir o encerramento més a més, com cpc¢ao de retorno conforme a
necessidade. Quando encerrado, quaiquer mov mentagao dentro do respectivo
més, nao pode ser alterada.

12. Possibilitar Consulta do Saldo de Materiais - buscar por: cédigo ou
material -mostrar: codigo; nome: unidade e saldo.

13 Possibilitar Consulta do Fornecedor (pré cadastrado pelo sistema de
compras, e/ou contabilidade) - buscar por: codigo; nome ou fantasia -mostrar:
codigo; nome; fantasia e CNPJ.

14. Permitir confrontar as entradas realizadas no almoxarifado com a
liquidacdo (contabilidade) a fim de controlar e corrigir eventuais entradas com
data errada. Na consulta deve constar: Ordem de compra, exercicio, valor
liqguidado, valor da entrada no almoxarifado, diferenga entre um e outro,
estoque em que foi realizada a entrada, fornecedor e a unidade executora.
OBS: quando tiver diferenga destacar a respectiva linha deve ser destacada.

15. Permitir a consulta de liquidagdo de empenhos Orgamentarios e de
Restos a Pagar pela nota fiscal de entrada de Materiais - filtrar: por n® OF; n°
empenho; data empenho; razao social; valor. Empenho; documento ou histoérico.
- Selecionar o exercicio mostrar: empenho; data; fornecedor; documento; valor
liquidado.

16. Permitir consulta de Material listando o usuario que efetuou o seu
cadastro.

17. Todos os relatérios do sistema devem permitir saivar, no minimo em
formatos .pdf, .csv, .txt e .xls.

18. Emitir Relatério do Estoques.

19. Emitir Relatério do Grupos de Materiais: Geral e por Grupo Padrao
(identificagdo do grupo de material do plano de contas da STN adotade pelo
Tribunal de Contas).

20. Emitir Relatério dos Materiais com opgdes: Geral, por Grupo, por
Estoque, pela sua localizag&o (sala, armario e prateleira) e ainda etiquetas com
cédigo de barras.

21. Emitir Relatério dos Destinos dos Materiais: geral e por estoque -
campos: codigo e nome.

22. Emitir Relatdrio de Todas as Entradas de Materiais com os campos: data;
n° OF; fornecedor; documento; recebedor e valor total.

23. Emitir Relatério da Listagem Consolidada de entrada dos materiais -
permitir colocar o periodo; tipo de entrada (opgOes: todas; normal e
transferéncia); opgdes de impressdo por ordem de (data; OF; fornecedor;

recebedor); campos: data; n° OF; fornecedor; documento; recebedor e valor
total.

24, Emitir Relatorio de entradas que liste os itens - permitir colocar o
periodo; tipo de entrada (opgdes: todas; normal e transferéncia); espécie de
entrada (compra; doagdc ou devolugdo); campos: data; n° OF; fornecedor;
documento; recebedor e valor total. '
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25, Emitir relatério de entradas consolidadas por Grupo Padrao
(identificagdo do grupo de material do plano de contas da STN adotado pelo
Tribunal de Contas), oferecendo como opgdes de busca: o periodo, a espécie
(compra, doagao, devolugéo, troca e Geral) e também op¢édo de consolidar os
estoques. Este relatério deve ser listado de uma forma na qual mostre todas as
entradas realizadas referentes ao Grupo padrao, totalizando no final.

26. Emitir Relatério de entradas por Estoque - Permitir colocar periodo;
espécie (opgoes: todas; compra; doagao ou devolugao); Imprimir (por ordem
de: data; OF; fornecedor ou recebedor) -Campos (data; n°® OF; fornecedor;
documento; recebedor; valor Total).

27. Emitir Relatério de Todas as Saidas - campos: data; n® RCMS; destino;
documento; recebedor e valor total.

28. Emitir Relatorio de Listagem Consolidada de Saidas - permitir colocar o
periodo; tipo de saida (opgdes: todas; normal e transferéncia); Opgdes: saida
normal ou automatica; opgdes de impressdo por ordem de (data; documento;
destino; recebedor); campos: data; n® RCMS; destino; documento; recebedor e
valor total.

29. Emitir Relatdrio de saida, que liste os itens- permitir colocar o periodo;
tipo de saida (opgdes: todas; normal e transferéncia); espécie de saida (baixa;
doacdo e transferéncia); Opgdes (saida normal ou automatica) campos: data; n°
RCMS; destino; codigo; material; unidade; quantidade;

30. Emitir Relatério de Saidas Por Estoque - Permitir colocar periodo;
Opgdes: Tipo de saida (todas; normal ou transferéncia); espécie (todas; baixa
ou doagao); outras (saida normal ou automatica); imprimir (por ordem de: data;
documento: destino ou recebedor). Campos: modelo | (data, RCMS; destino;
documento; recebedor e valor total) modelo Il (data; destino; documento;
Recebedor; codigo; nome; quantidade; valor unitario e valor total).

1. Emitir Relatério de Entradas por Forneceder: opgdo de busca de
fornecedor; informar o periodo; tipo de entrada (todas, normal ou transferéncia);
Campos: cabecalho (fornecedor e CNPJ); listagem (data; n® OF; recebedor;
documento; valor total).

2. Emitir Relatério de Entradas por grupo de material; informar o periodo;
tipo de entradas (todas; normal ou transferéncia); Campo: cabegalho (grupo;
periodo); listagem (data; codigo; material; fornecedor; unidade; quantidade;
valor Total).

33. Emitir Relatério de Entradas por Recebedor: informar o periodo; tipo de
entradas (todas; normal ou transferéncia); Campos: cabegalho (recebedor;
periodo); listagem (data; codigo; material; fornecedor; unidade; quantidade;
valor Total).

34. Emitir Relatorio de Entradas por Material: opgao de busca do material;
informar o periodo; tipo de entradas (todas; normal ou transferéncia); Campo:
cabecalho (material; periodo); listagem (data; codigo; material; fornecedor;
unidade; quantidade; vaior Total).
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35. Emitir Relatorio de Entradas por Ordem de Compra: opg¢ao do exercicio
e n® da OF; Campos: cabegalho (fornecedor; n°® OF e valor Total); listagem
(data; documento; codigo; material; unidade; estoque; quantidade; valor unitario
e valor total).

36. Emitir Relatério de Saidas por Destino: opcédo de busca do destino;
informar periodo; tipo de saida (todas; normal ou transferéncia); Campo: data;
codigo da RCMS; recebedor; documento; valor total).

37, Emitir Relatério de Saidas por grupo de material: opcao de busca de
grupo; informar o periodo; tipo de saida (todas; normal ou transferéncia);
Campo: cabecalho (grupo; periodo); listagem (data; codigo; material; destino;
unidade; quantidade; valor Total).

38. Emissdo de Relatério de Saida por Recebedor: informar o periodo; tipo
de saida (todas; normal ou transferéncia); Campos: cabecalho (recebedor;
periodo); listagem (data; cddigo; material; destino; unidade; quantidade; valor
Total).

39. Emissao de Relatorio de Saida por Material: opgéo de busca do material;
informar o periodo; tipo de saida {todas; normal ou transferéncia); Campo:
cabecalho (material; periodo); listagem (data; cédigo; material; destino; unidade;
quantidade; valor Total).

40. Emitir relatério de saidas com opgédo de busca por destino, na qual liste
a quantidade total de cada material que saiu para o destino seiecionado més a
més (janeiro a dezembro) e seu consumo médio mensal.

41. Emissdo de Relatério que mostre o gasto de cada destino em um
periodo pré-selecionado.

42. Emissdo de Relatério que mostre o consumo médio de cada material por
um periodo pré-selecionado, com as seguintes opgdes: 1-total de saidas X
quantidade de saidas efetuadas. 2-Total de saida x més (pré-selecionado).

43. Emissdo de Relatério de Movimento Consolidado GERAL: informar
periodo, destino e/ou grupo de material e/ou fornecedor: Listar todos materiais
movimentados no periodo, quantidade total de entrada, quantidade total de
saidas, saldo e custo médio atual de cada material.

44, Emissdo de Relatério de Movimento Geral SAIDA: informar periodo,
grupo e/ou destino: listar os materiais, a quantidade total de saida, o valor total,
a quantidade atual em estoque, o custo médio atual e o valor total ainda em
estoque de cada material. Listar ainda a quantidade total de saidas por cada
unidade de medida.

45. Emissdo de Relatério de Movimento Geral ENTRADA: informar periodo,

grupo e/ou fornecedor: listar os materiais, a quantidade total de entrada, o valor
total, a quantidade atual em estoque, o custo médio atual e o valor total ainda

em estoque de cada material.

46. Emissdo de Relatério de 1-ESTOQUE MAXIMO: Campos: codigo; nome;
estoque maximo; saldo e excesso. 2- ESTOQUE MiNIMO: Campos: cddigo;
nome; estoque minimo; saldo e quantidade Reposigao.
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47. Emissdo de Relatorio itens pendentes para entrega conforme ordem de
compra. Permitir escolher exercicio e listar a copia da ordem de entrega, com
os itens pendentes de entrega e suas respectivas quantidades.

48. Emissdo de Relatério itens pendentes para entrega conforme ata de
registro. Permitir numero do processo e numerc da ata de registro. Listar os
materials, 2 quantidade inicial, e o saldo atual a fornecer.

49. Emissédo de relatoric de LOTES por fornecedor. Permitir selecionar o
fornecedor. Listar o material, o saldo atual em estoque, quantidade méaxima e
minima do estoque, seu custo médio e valor em estoque. Listar também o
numero da nota fiscal, quantidade fornecida do lote, data de validade e saldo do
lote em estoque. ' '

50. Emissao de relatorio de LOTES por destino. Permitir selecionar o
destino. Listar o material, o saldo atual em estcque, quantidade maxima e
minima do estoque, seu custo médio e valor em estoque. Listar também o
nimero do documento de saida, a quantidade distribuida do lote, data de
validade e saldo do lote em estoque.

51. Emitir relatério de VENCIMENTO DO LOTE em um periodo pré-
selecionado. Listar o material, o nimero do lote, vencimento, saldo atual do lote
e saldo total do material em estoque.

52, Emitir relatério de LOTES por material. Listar codigo, nome e unidade do
material, estoque maximo, estoque minimo, saldo atual do material, nimero do
lote, vencimento do lote e saldo atual em estoque do lote.

53. Emissdao da FICHA DO ESTOQUE por material. Opc¢éo de selecionar o
periodo, o material, e ainda, um lote especifico do material. Listar relatério na
forma de extrato, contendo data da movimentacdo (ordem crescente,
documento (fiscal ou de saida), fornecedor ou destino, tipo de movimentagao
(normal ou transferéncia entre estoques), espécie (compra, baixa, doagao,
devolugdo, troca), lote do materia!, validade do lote, quantidade de entrada ou
saida e saldo na data. Listar saldo anterior, se for o caso, a data inicial
selecionada para impressao do relatorio.

54. Emitir relatério de POSICAO DO ESTOQUE, tendo as seguintes opgdes
para impressdo: Todos os materiais, somente de um grupo de material
selecionado, imprimir somente materiais com saldo, imprimir no relatério lote e
sua validade, imprimir a posicao até uma data pré-determinada e ainda somente
do lote especificado. Listar no relatério o material, estoque maximo e minimo,
saldo do material (até a data selecionada), custo médio e valor total.

55. Emissdo de Inventario da POSICAO CONSOLIDADA dos materiais,
listando os materiais, o saldo de cada estoque e ainda o saldo consolidado de

todos os estoques.

56. Emissao de BALANCO ANALITICO: selecionar exercicio e més;
Campos: codigo grupo; saldo anterior; entradas; saidas; saldo atual estoque
(quantidade e valor) grupo a grupo, e ainda o saldo total de cada grupo.
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B, Emissdo de BALANCO CONSOLIDADQ: selecionar exercicio e més;
Campos: cédigo grupo; saldo anterior; entradas; saidas; saldo atual estoque
(quantidade e valor).

58. Emissdo de BALANCO de GRUPO PADRAO (identificagdo do grupo de
material do plano de contas da STN adotado pelo Tribunal de Contas) com
possibilidade de impressdo CONSOLIDADA para todos estoques, e/ou somente
movimentagdo por doagao e/ou ainda, a conciliagdo contabil (quando
selecionado, listar também no relatorio os valores contabeis para cada grupo
padrdao, de modo que seja possivel realizar a conferéncia em um mesmo
relatorio). Deve ser listado no relatorio todos os grupos e seu valor financeiro
anterior, das entradas do més, das saidas do més, a variagao e por fim o valor
ao final do més selecionado. O relatério deve ainda ter a opgao de assinatura
do responsavel.

59. Emissdo de Balanco Mensal POR EXERCICIO: selecionar o exercicio e
ter opgdo de selecionar um estoque ou todos. Listar em uma unica pagina, o
valor anterior (exercicio anterior), valor das entradas realizadas no exercicio,
valor das saidas realizadas no exercicio, o valor de variagao e ainda o valor final
ao final do exercicio.

60. Com base nos destinos ou grupos de destinos, calcular na forma de
relatorio, o custo médio das refeicdes diarias de cada destino (ou Grupo de
Destino), entre custo total e nimero de alunos atendidos.

61. Emissdo de ETIQUETAS DE MATERIAL S/ CODIGO DE BARRAS -
opgao: todos ou por grupo; um material especifico ou nao; Impressao: optar por
somente os materiais com saldo. Listar o relatorio em forma de etiquetas
grandes com o cédigo, nome e unidade de medidas dos materiais.

62. Emisséo de relatério de CONFERENCIA DE ESTOQUE para detecgéo de
materiais com saldo negativo.

63. Emissdo de relatéric de CONFERENCIA DE ENTRADAS onde seja
possivel comparar pela ordem de compra, o que entrou no almoxarn‘ado com o
que foi liquidado na contabilidade.

64. Poder consuitar a ordem de compra a qualquer momento, através de
relatério.

65. Através de parametrizagao, permitir ou nao:

. Cadastro de Grupos.

Liberar a entrada da mesma ordem de compra mais de uma vez (entrega
parcial).

. Lembrar automaticamente a saida automatica a cada entrada.

. Poder usar desconto na entrada de materiais.

= Liberar a entrada de materiais somente para importagdo da ordem de
compra.

. Bloquear cadastro de material no sistema de almoxarifado, liberando
apenas consulta.
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. Bloquear exclusdo de entradas de algum material que tenha saido na
mesma data.

. Poder visualizar o saldo atual do material na tela de entrada de materiais.
o Mostrar o iote na consulta de materiais ao efetuar uma saida.

. Bloquear entrada de ordens de compra com os elementos contabeis

diferentes de material de consumo (“30”), distribui¢cdo gratuita (“32") e material
permanente (“52").

. Ao efetuar uma saida com lote, listar na consulta somente materiais com
saldo. '

. Permitir a insergdo automaticamente de materiais permanentes no
patriménio quando movimentado pelo almoxarifado.

. Bloquear a exclusdo de entradas na qual seu empenho ja esteja
liquidado. :

. Liberar a entrada da mesma nota fiscal em diferentes almoxarifados.

66. Poder alterar o més de trabalho a quaiquer momento, sem necessidade
de efetuar o logoff do sistema.

67. Permitir o cadastro de USUARIOS, informando, CPF, RG, e senha, além
do seus PRIVILEGIOS, no sistema, onde o usuério administrador pode dar ou
retirar permissdes de cada modulo do sistema.

68. Moédulo onde seja possivel consultar qualquer insergdo, alteragdo ou
exclusdo realizada no sistema, listando a data, hora, usuario, e histérico da
operacgao.

69. Atualizagao automatica do sistema via internet.

70. Consulta a cada atualizagdo do sistema, listando a versao, e o que foi
alterado/inserido/removido na respectiva versao.

71. O Sistema de ter total integragdo com o sistema de compras, licitagdes,
contabilidade, requisigdes, patriménio e frota.

L O sistema de estoque devera ter um modulo para calcular custo medio
das refei¢cdes diarias conforme descrigao abaixo:

o Permitir cadastro de centros de custos (creches, escolas, etc.).

. Permitir langamento de custo de materiais (os utilizados para produzir a
merenda) conforme abaixo:

. Custo de materiais (géneros alimenticios utilizados para a merenda do
dia);

. Custo de mao de obra;

. Custo de energia elétrica;

. Custo de gas e outros materiais;

. Custo de distribuigdo (combustivel).

73. Permitir a emisséo de relatdrio de custo médio da Refeigao/Dia/Centro
de Custo conforme formula abaixo:

. A somatoria do custo medio de materiais dividido para cada centro de

custo dividido pelo nimero de alunos atendidos = CUSTO MEDIO DA
REFEICAO DIA.
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15.1.9, SISTEMA DE ACESSO A INFORMACAO 4

1. Permitir que quaiquer pessoa, fisica ou juridica, encaminhe pedidos de
acesso a informacgéo para prefeitura via WEB de acordo com a Lei de Acesso a
Informagéo (n° 12.527).

2: Permitir a solicitagdo de informacao através de registro de protocolo;

3 Permitir ao solicitante o acompanhamento do prazc pelo numero de
protocolo gerado; receber resposta da solicitagdo por e-mail; entrar com
recursos, apresentar reclamacoes e consultar as respostas recebidas.

4. O sistema devera possuir um pré-cadastro que permitird o primeiro
acesso ac sistema, ccntendo os seguintes campos: Nome, E mall replta o e-
mail, Orgao/Municipio.

3, O sistema devera enviar ao usuario solicitante um e-mail contendo uma
senha temporaria que devera ser alterada ap6s o primeiro acesso.
6. O sistema devera possuir um link “Esqueceu sua senha? ” Onde o

usuario devera digitar o seu e-mail e solicitar a alteragcdo de senha. O sistema
devera, entdo, enviar uma senha provisoria ao usuario solicitante.

e O cadastro de pedidos devera conter os seguintes campos: Solicitante,
drgao/municipio, departamento, forma de recebimento de resposta.

8. O sistema devera permitir no cadastro de pedidos a insergao de arquivos
anexos, como também a sua remogao.

9. No cadastro de pedidos devera conter um editor de texto com os
seguintes atributos: Fonte, tamanho da fonte, alinhamento, negrito, italico,
sublinhado, cor da fonte e cor de fundo, para realizar a formatacao do pedido
realizado.

10. O sistema devera permitir o usuario cadastrar um solicitante.

11. O cadastrc de solicitantes devera possuir os seguintes campos: Nome,
CPF, RG, data de nascimento, sexo, Escolaridade, Profissdo, E-maii, repita o e-
mail, endereco, nimero, pais, UF, cidade, CEP e telefone.

12. Ao registrar um pedido, o sistema devera enviar um e-mail para o usuario
que abriu o pedido e para os departamentos relacionados.

13. O sistema devera permitir ao usuario consultar os pedidos solicitados por
data.

14. Em todas as respostas obtidas nos filtros das consultas, seja nos
cadastros auxiliares e movimentagdes do sistema, devera ter em sua grade a
opgdo de ordenar, por ordem ascendente, descendente, alinhar colunas,
agrupar as respostas pelos campos disponiveis na grade, configurar ordenagao
de cada campo disponivel nas colunas, op¢do do usuério exibir ou ndo quais os
campos que iram fazer parte da grade de consulta;

15. O sistema devera permitir ao usuario visualizar todos os seus pedidos.
16. O usuario podera reabrir um pedido resolvido caso esteja insatisfeito
com o parecer relatado pelos departamentos relacionados. O sistema devera
ter a opgao abrir recurso, nesse caso.
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17. O sistema devera permitir a impressdo dos pedidos com todas as
informagdes registradas, como: nome do solicitante, departamento,
responsavel, data, informagdes do érgédo e comentarios.

18. O sistema devera permitir ao usuario realizar consultas personalizadas,
podendo combinar consultas como: todas as condi¢cdes, nenhuma das
condigbes, uma ou outra condigao.

19. Em todos os filtros das consultas, seja nos cadastros auxiliares e
movimentagdes do sistema, devera ter a opgdo para o usuario inserir na busca
todos os campos disponiveis no cadastro com as seguintes condi¢des: Todas
as Condigbes para o filtro, ao menos uma das condigdes ou Nenhuma das
condigdes;

20. O sistema devera permitir consuitar todos os usuarzos cadastrados no
sistema.

21. O sistema devera permitir inserir novos usuarios com, no minimo, os
seguintes campos: Nome, Perfil do Usuério, RG, data de nascimento, senha,
confirmar senha, 6rgdo municipio, e-mail, CPF, telefone, celular.

22. O campo Perfil do Usuario devera possuir, no minimo, trés opgdes de
perfis: usuario, administrador e gestor municipal.

23. O sistema devera possibilitar escolher as opg¢des de permissdo
existentes para cada usuario.

24.  As permissdes existentes para o usuario Administrador, deverao conter,
no minimo, as seguintes opg¢des: Cadastro de usuarios e perfis, cadastro de
orgao/prefeitura, administragdo geral dos solicitantes, administracdo geral dos
servidores, administragéo geral dos departamentos, administracdo geral dos
pedidos.

25. As permissdes existentes para o usuario Gestor Municipal, deverao
conter, no minimo, as seguintes opgdes: Cadastro de servidores, cadastro de
departamento, administragdo geral dos solicitantes, administracdo geral dos
pedidos.

26. No cadastro do usuario, devera possuir uma opg¢ao para desativar o
usuario.

27. O sistema devera permitir alterar os usuarios/permissées cadastrados.
28. O sistema devera permitir remover os usuarios/permissdes cadastrados.
29. O sistema devera possuir um hIStOFICO de todas as agdes realizadas
pelos usuarios do sistema.

30. Devera disponibilizar dados estatisticos com filtro por:periodo com as
seguintes opgodes: abertas, em andamento, resolvidas, recursos, recurso
resolvido, cancelado, atendido e indeferido.

21. Devera disponibilizar graficos eostatisticos por departamento, por
atendidos e indeferidos, diarios e mensal.

32. Devera possuir a fungao perguntas mais frequentes e disponibilizar ao
cidadao sem necessidade de login no sistema.

15.1.10. SISTEMA DE OUVIDCRIA PUBLICA
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Permitir o registro de manifestagéo ae forma anénima onde nenhum dado sera
coletado informando ao cidaddo o numero de protocolo registrado
acompanhamento de sua sugestéo, reclamacao, denuncia ou elogio.

02. Permitir o registro de manifestagcao de forma identificada, ou seja, o cidadao
podera se cadastrar no sistema utilizando seu e-mail e senha para
posteriormente poder acompanhar suas manifestagdes respondidas por parte
da prefeitura.

04. O sistema devera ter o controle respeitando a Lei de Acesso a Informacao -
12.527/2011 permitindo todos os requisitos exigidos como prazos de respostas,
acompanhamento e recursos.

05. Permitir no registro da manifestacao identificada que cidaddo ao acessar o
sistema com seu e-mail e senha tenha o total controle de suas manifestagdes
de forma estatistica com graficos como, totaiizagcbes de manifestacbes
enviadas, deferidas, indeferidas mensais, comparativo de respostas abertas e
resolvidas.

06. Grafico em formato (Pizza) de acompanhamento por parte do cidadao
logado, por tipo de manifestacdo com o total de manifestacées efetuadas
separadas por Sugestao, Reclamacao, Denuncia e Elogio.

07. Possuir dados estatisticos em graficos e totalizacbes de forma aberta e de
facil visualizagdo para a populagdo em geral, Ministério Publico e Tribunal de
Contas demonstrando: total de manifestagdes abertas, deferidas e indeferidas;
graficos de acompanhamento mensal por deferidas, indeferidas e enviadas em
aberto;graficos totalizando as manifestagdes por tipo de solicitagdo como
sugestdes, reclamagoes, denuncias e elogios.

08. Permitir que o cidadao controle e pesquise todas suas manifestagoes por
descricdo relatada, enderego da ocorréncia, nome do interessado, numero da
ocorréncia, bairro da ocorréncia, tipo de manifestagdo como sugestao,
reclamacgéao, denuncia e elogio.

09. No registro da manifestagdo identificada o sistema devera permitir o
cidadao incluir Nova Manifestagdo onde o mesmo podera optar pela
autorizacdo das informagdes relatadas sejam encaminhadas para as areas
responsaveis da prefeitura ou ndo autoriza as informacdes relatadas, que
fiquem apenas disponiveis para a Ouvidoria entrar em contato de resposta.

10. No registro da manifestacdo identificada o sistema devera permitir o
cidaddo incluir Nova Manifestacdo contando os campos necessarios para sua
manifestagdo como o nome do interessado, enderego da ocorréncia, numero
da ocorréncia, bairro da ocorréncia, telefone da ocorréncia, tipo de
manifestacdo como sugestao, reclamagéo, denuncia e elogio e descrigdo da

ocorréncia.

11. Permitir ao cidadao logado no sistema acompanhe suas manifestagbes com
toda tramitagao de resposta por parte da prefeitura em tempo real, separadas
por deferidas, indeferidas, enviadas e aguardando resposta.
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12. Devera ter no sistema integragcdo com a API do google maps trazendo de
forma aberta a populacdo todas os registros apontando de forma visual no
mapa o enderego/bairro da manifestagédo indicando se é uma Sugestao,
Reclamacéo, Denuncia e Elogio.

13. Devera ter no sistema integracédo com a APl do google maps trazendo de
forma individual por cidadao logado todos seus registros de manifestacdes,
apontando de forma visual no mapa o enderego/bairro da manifestagéo
indicando suas Sugestdes, Reclamacgoes, Dentincias e Elogios.

14. Devera com o cidadao logado na tela principal do sistema alertar e sinalizar
ao usuario as manifestagdes respondidas pela prefeitura.

15. Permitir ao funcionario publico usuario do sistema cadastrado o acesso o
controle de todas as manifestagbes abertas recebidas pela populagédo e
respondé-las, filtrando por nome do interessado, endere¢co da ocorréncia,
ndimero da ocorréncia, bairro da ocorréncia, telefone da ocorréncia, tipo de
manifestagdo como sugestdo, reclamagao, denuncia e elogio e descrigdo da
ocorréncia. No momento da resposta o sistema devera enviar mensagens
automaticas por e-mail ao cidadao solicitante obedecendo os tipos de respostas
padrées como sugestdo, reclamacgdo, denuncia e elogio, estas respostas a
prefeitura podera digita-las de acordo com a sua necessidade.

16. Permitir ao usuario administrador do sistema selecionar todas ou algumas
das manifestagbes na grade de consulta e alterar o status de acordo com sua
tramitacéo de resposta como deferida, indeferida ou/e aguardando resposta.

17. No registro da identificagdo do cidaddo/usuario deverad ter os campos
necessarios para que a prefeitura possa posteriormente se preciso, entrar em
contato pelo e-mail, nome, telefone, enderego do usuério do sistema, numero
e/ou bairro.

18. Permitir que o cidaddo/usuério possa inserir além dele mesmo o nome do
interessado pela manifestagdo e dados relacionados como enderego, numero e
bairro.

19. Sistema devera estar incluso a hospedagem do mesmo e funcionar na
nuvem (internet) com https de seguranga e gerar backups diarios de
seguranga.

20. O Sistema WEB devera estar de forma responsiva adequando melhor a
visualizagdo em dispositivos moveis como computadores desktop, notebooks,
celulares e/ou tablets.

21. 22. Permitir controle de usuarios com login e senha, bem como, registro de
log dos procedimentos.

23. Permitir outras funcionalidades e emissdao de relatorios pertinentes ao
acompanhamento ¢ levantamentos estatisticos por grupos e solicitagdes.

24. Permitir ao Ouvidor responder diretamente no sistema registrando todas as
respostas das manifestacdes '

25. Ao responder uma manifestagao o sistema automaticamente envia um email
ao usuario manifestante.
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26. Ao logar no sistema ter a opgao de logar por CPF ou E-mail do usuario

27. Possuir consulta aos usuarios das manifestagées anénimas pelo numero de
protocolo para que acompanhe toda tramitacdao de resposta por parte da
prefeitura em tempo real, separadas por deferidas, indeferidas, enviadas e
aguardando resposta.

28. Permitir em toda resposta das manifestagcdes por parte da prefeitura gerar o
historico na mesma tela das tramitagdes, facilitando a visualiza¢do da prefeitura
e cidadao que se manifestou. '

15.1.11. SISTEMAS DE DEPARTAMENTO PESSOAL/RH

1. Possuir cadastro ilimitado de servidores com todos os campos exigidos
pelo Ministério do Trabalho e Emprego, e possibilite, inclusive, a dispensa do
livro de registro dos servidores, conforme Portaria N°. 1.121, de 8 de novembro
de 1995.

2. Permitir a configuracdo de movimentagdes de pessoal, conforme a
solicitagdo do TCE-SP.
B Possuir integracdo com o sistema de contabilidade para geragao

automatica dos empenhos da folha de pagamento e respectivos encargos
patronais, com emissao de resumo para conferéncia.

4. Permitir a geracdo de arquivos referentes a Fase ill - AUDESP.

5. Permitir a validagdo cadastral dos arquivos gerados antes de encaminhar
para o coletor AUDESP.

6. Gerar arquivo para Qualificagdo Cadastral em lote, para importagdo no

site do e-Social, cujo objetivo é identificar possiveis divergéncias cadastrais,
afim de ndo comprometer a prestagdo de contas ac e-Social.

T Tratar o arquivo de retorno da qualificagdo cadastral, que deve ser
extraido do site do e-Social, demonstrando as divergéncias apuradas.

8. Realizar a comunicagao juntos aos webservices do e-Social, para envio e
recebimento das informagdes necessarias.

9. Possibilitar a criagdo e o envio dos eventos em lotes, controlando os
respectivos protocolos de recebimento do lote.

10.  Permitir que o usuério controle até dois tipos de previdéncia para um
mesmo servidor automaticamente, sem a necessidade de manutengédo mensal.
11.  Possibilitar a configuragdo das tabelas mensais de célculo, podendo o
usuario incluir novas tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear
essas tabelas de acordo com sua necessidade. (INSS, IRRF, salario familia,
entre outras).

12.  Possuir controle de dependentes para o IRRF, com datas de vencimento
para salario-familia.

13. Possuir cadastro Unico de pessoas para todas as rotinas deste sistema e
do de Recursos Humanos.

14. Possuir validagdo do digito verificador de inscrigbes do PIS/PASEP e
CPF no cadastro de pessoas.

15.  Controlar a lotagao e localizagao fisica dos servidores.
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16.  Possuir cadastro para auténomos, informando data e valor de cada
servigo prestado. ‘

17.  Realizar o controle de movimentagao de pessoal referente a admissao,
demissdo ou exoneragao, rescisdo, prorrogacdce de contrato, alteracdes
salariais e de cargo, férias, aposentadoria, afastamento, fungdes gratificadas
exercidas, através da informacao do ato.

18. Possuir controle de periodos aquisitivos de férias em relagdo a
quantidade de dias disponiveis para ¢ gozo de férias e informar a data prevista
para o inicio do gozo de férias.

19.  Permitir o controle dos planos previdenciarios ou  assistenciais a que
cada servidor esteve ou esta vinculado, por periodo, podendo registrar o
numero da matricula do servidor no plano.

20. Permitir a criacao de periodos aquisitivos configuraveis em relacao ao
periodo aquisitivo, periodo de gozo e cancelamentos ou suspensdes dos
periodos.

21.  Permitir configurar a mascara a ser utilizada na classificagdo institucional
de d6rgao, unidade e centro de custos.

22. Permitir a reestruturacdo da classificagéo institucional de um exercicio
para outro.

23. Permitir configuragcdes de férias por setor, departamento, fungéo e
dotagao.

24.  Possuir controle de escolaridade minima exigida para o cargo.

25.  Possuir controle de niveis salariais do cargo.

26. Possibilitar a configuragao de afastamentos.

27.  Permitir a configuracéo dos tipos de bases de calculo utilizados.

28.  Possuir controle de vagas do cargo.

29. Registrar cadastros de aposentadorias e pensoes.

30. Ter controle de pensionistas por morte ou judicial.

31. Possuir registro de concessdo de beneficios de pensao, através da
informacao do ato.

32. Realizar calculo automatico de valor de pensdac e permitir o
cancelamento apds registro de término.

33. Possuir rotina de célculo de beneficios tais como: Vale Transporte e
Auxilio Alimentagao;

34. Possibilitar a configuracdo de quais proventos e descontos deverao ser
considerados como automaticos para cada tipo de calculo (mensal, férias,
complementar, etc.).

35. Permitir a configuragdo de todas as formulas de célculo em
conformidade com o estatuto dos servidores municipais.

36. Possibilitar a configuragao de alteragao salarial conforme o estatuto do
érgao.
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37.  Permitir a configuragdo de motivos de rescisdc e respectivas verbas
rescisdrias, com cadigos a serem gerados para RAIS, CAGED, SEFIP e saque
do FGTS.

38.  Permitir a configuragdo dos proventos referentes as médias e vantagens
percebidas pelos servidores.

39. Permitir deixar gravado a selegao/filtragem de relatorios rotineiros.

40.  Permitir processamento para calculo mensal, adiantamentos, calculo
complementar, 13° salario adiantado e integral.

41.  Permitir calculo automatico de rescisdo com prazo determinado.

42.  Possuir rotina para programagao e célculo de férias normais e coletivas.
43.  Possui controie de faltas para desconto no pagamento das férias.

44.  Permitir o pagamento do 13° salario juntamente das férias.

45.  Permitir programar o gozo e pagamento das férias antecipadamente.

46.  Possuir rotina para programagado e calculo de rescisdes de contrato de
trabalho e demissdes individuais, coletivas e complementares.

47.  Permitir a reintegracdo ou reversdao de rescisbes ou aposentadorias
utilizando a mesma matricula do funcionario.

48.  Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento.

49.  Gerar em arquivo magnético a relacdo de todos os servidores admitidos
e demitidos no més (CAGED).

50.  Permitir a consulta prévia das médias e vantagens que cada servidor tem
direito a receber em férias, 13° salario ou rescisdo de contrato.

51.  Emitir comparativo de valores, liquidos, de proventos e descontos, de
situagbes dos servidores entre duas competéncias, inclusive com anos
diferentes.

52.  Permitir a configuragdc dos proventos e descontos que devem compor
os valores de cada um dos campos do comprovante de rendimentos.

93. Emitir dos relatérios anuais necessarios, como comprovante de
rendimentos e ficha financeira.

54.  Permitir simulagbes, parcial ou total, da folha de pagamento, do 13°
salario integral, de férias e rescisdrias, para a competéncia atual ou futura, sem
gerar 0s encargos sociais para o calculo simulado.

55.  Registrar o histérico salarial do servidor.

596.  Calcular alteragdes salariais de modo coletivo, ou para niveis salariais do
plano de cargos. :

57.  Permitir a inclusdo e alteragdo de proventos e descontos langados de
modo fixo, em um periodo determinado, em qualquer tipo de calculo da folha.

58.  Possuir rotina de calculo automatico de todos os valores relativos ao
servidor e a contribuigdo patronal, como IRRF, FGTS, salario familia e
previdéncia.

59.  Emitir relatérios com resumo, extrato mensal e liquido da Folha.
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60. Permitir a geragdo de informagdes mensais para Tribunal de Contas,
Fundo de Previdéncia Municipal (GPRM), Previdéncia Social (GPS), GRFC,
GRRF, SEFIP/GFIP e CAGED.

61. Possuir cadastro para processos judiciais e reclamatoérias trabalhistas
dos funcionarios com geracdo do arquivo' SEFIP com codigo de recolhimento
650.

62. Possibilitar informagaoc para SEFIP dos autbnomos, conforme a
classificagdo da categoria do trabalhador, inclusive no caso de transporte.

63. Gerar informagdes da folha de pagamento em arquivo para créditc em
conta no banco de interesse da entidade.

64. Permitir a geragcdo de informagdes anuais como RAIS, DIRF,
Comprovante de Rendimentos e pagamento PIS/PASEP.

65. Possibilitar a consulta dos proventos e descontos percebidos pelo
servidor, em um periodo determinado pelo usuario, permitindo a consulta de
seus rendimentos mensais.

66. Permitir consulta unica do histérico funcional do servidor, com todos os
seus contratos, mostrando: periodos aquisitivos, periodos de gozo de férias,
afastamentos, atestados, faltas, férias e periodos trabalhados.

67. Possibilitar o cadastro de movimentos anteriores a impliantagdo do
sistema para que o usuario possa gerar os relatérios anuais.

68. Possibilitar o rateio de valores das parcelas pagas do parcelamento do
FGTS para os servidores contratados a época, conforme instrugdes da CAIXA.
69. Permitir a configuragdo de cabegalho e rodapé para quaisquer relatorios
emitidos pelo sistema, permitindo inclusive a insergao de comentarios.

70.  Possuir processo de progressao salarial automatizado.

71.  Controlar a progressao funcional e promogdes de cargos e manter as
respectivas informacdes registradas.

72.  Permitir a visualizagao das informagdes de salarios na internet, disponivel
em tempo reai ao cidadao - Lei de Acesso a Informagao n°® 12.527/11.

73. Emitir relatério e gerar arquive com informagdes para publicagao
conforme Lei de Acesso a Informagao n°® 12.527/11.

74. Cadastrar horarios e jornada de trabalho para cada funcionario para
integragdo com reldégio de ponto mecénico ou biomeétrico.

75.  Permitir Apontamento de causa de afastamento com data e motivo de
auséncia no trabalho, como também apontamento coletivo por cargo, setor ou
departamento.

76. Controle de banco de horas, apurando mensalmente o saldo de horas de

cada funcionario com opcao para desconto de saldo negativo direto no célculo
da folha de pagamento.

77. Fazer importacdo das picadas de horario do relégio para apuragao do
ponto eletrénico.

92

W0






CAMARA MUNICIPAL DE RESTINGA
ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ: 50.486.745/0001-80

78.  Transferir automaticamente para a folha de pagamento o resultado
apurado do ponto eletronico (horas extras, adicional noturno, feriados e
domingos trabalhados, faltas e atrasos).

79. Emissdo mensal do espelho de ponto (Individual, por setor, por
departamento).

80. Permitir simulagdo, se necessaric em Banco Auxiliar, da Folha de
Pagamento ou Vantagens decorrentes de tempo de servigo, visando manter a
integridade do banco principal. ‘

81. Emitir relatérios das bases de célculos de INSS, FGTS e Previdéncia
Proépria.

82.  Emitir a ficha cadastral com foto do servidor.

83. Controlar empréstimos concedidos a servidores com desconto
automatico das parcelas na folha mensal ou na resciséo.

84. Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP, baseado no
histérico do servidor no layout da Previdéncia Social.

85. Deve permitir a emisséo de certiddes e atestados de tempo de servico.
86. Possuir cadastro e controle de Auténomos com relagdo mensal e
emissao de RPA

87. Possuir rotina para programagao e calculo de Férias normais e coletivas
sendo que a opgdo para calculo de férias coletivas podera ser selecionado por
cargo, setor, departamento com opgéo geral ou apenas com funcionarios com
direito a férias.

88. Controle de protocolo para recebimento ou envic de documento pelo
setor.

89. Permitir emissdo de comprovante de rendimentos anualmente pelo
sistema e online.

90. Consulta para margem consignavel.

91. Auditoria Interna.

92. Relatdrio estatistico, por grau de instrugdo e relagdo salarial por faixas:
geral, setor, departamento, dotagao, regime.

15.1.12. HOLERITE ONLINE — WEB

1. Sistema desenvolvido em linguagem Web;

2. O sistema devera ser totalmente responsivo, adequando-se conforme a
saida padréo.

3 Sistema on line integrado com o sistema de folha de pagamento que
possibilita aos funcionarios emitir o holerite pela internet.

4, O acesso ao sistema devera ser realizado por meio de usuério e senha.
D, Permitir que o usuério possa alterar os seguintes dados cadastrais: E-
mail, telefone, Enderego, numero, bairro, cidade.

6. Permitir alterar a senha de acesso ao sistema.

7. Permitir selecionar um intervalo de datas para a impressdo de um ou

mais holerites.
8. Permitir consulta dos rendimentos do imposto de renda anual
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9. Permitir a consuita do espeiho de ponto, apenas para servidores que
registram o ponto, contendo ¢ saldo de horas devidamente contabilizado.
15.1.13. PORTAL DA TRANSPARENCI!A - WEB

Disponibilizar em “tempo real” informacdes pormenorizadas acerca dos
repasses recebidos e despesas da Camara Municipal de Restinga, incluindo:
valores, empresa contratada, nimero do processc, modalidade de contratagéo,
etc. Em obediéncia a Lei Complementar n°® 131, de 27 de maio de 2009,
regulamentada pelo Decreto Federai n® 7.185, de 27 de maio de 2010.

2. O acesso as informagdes publicas deverdo ocorrer através de website
acessivel. '

3. O sistema devera conter mecanismo de busca que facilite o acesso aos
dados, com interface adaptavel para acesso por dispositivos moveis.

4. Os dados consultados deverdo permitir exportagdo em dados abertos,
formato CSV e XML de forma parametrizavel.

5. Permitir 2 consulta de contratos, com informagdes do objeto, valor, data
de assinatura. ' '

6. Permitir consulta a licitagbes com informagdes de modalidade, processo

e objeto, permitindo filtros por periodo e possibilidade de insergédo de
documentos. ‘

7. Possuir consulta de relatorios demonstrativos de prestagdo de contas:

. Balancete da Despesa;

. Balancete da Receita;

. Balangos Anuais: Balango Orgamentario, Balango Financeiro, Balango
Patrimonial e Demonstragao das Variagbes Patrimeniais;

. Demonstrativo de Apuragado de Despesa com Pessoal

. Relatorio da Gestéo Fiscal

8. Permitir a opgdo de impressado das listagens ou registros individuais e a

exportacéo destes para arquivos eletronicos em formatos como PDF, XML e
CSV em todas as interfaces de consulta preservando os filtros aplicados.

9. O sistema devera possuir total ntegragao com os sistemas de despesa e
receita da Camara Municipal como: Contabilidade e Recursos Humanos .

10. O sistema deve apresentar em sua pagina inicial um link de “saiba mais”,
que oriente o cidadao a respeito da lei da transparéncia.

11. O sistema deve apresentar em sua pagina inicial apresentar por meio de
gréafico o detalhamento da evolugao dos repasses e da despesa empenhada.

12. O sistema deve apresentar em sua pagina inicial com os totais de
Repasses recebidos e Despesa empenhada com a opgédo de consulta para

obter mais informacgoes.
13. O sistema deve apresentar em sua pagina inicial um grafico comparativo

entre os repasses recebidos e despesas detalhando o total gasto/recebido nos
ultimos 4 anos. '

14. O sistema deve apresentar em sua pagina inicial um link para o sistema
de acesso a informagdes do érgao/municipio.
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15. O sistema devera apresentar os repasses com a opg¢ao de gerar arquivo
CSV e consulta por ano exercicio.

16. As informagdes minimas que devem ser apresentadas na aba de
repasses sao: Data do repasse, conta bancaria, tipo de repasse e valor do
repasse.

17. O sistema devera apresentar a despesa empenhada mensal, com a
opg¢ao de consulta por ano exercicio e més.

18. As informagdes minimas que devem ser apresentadas na aba de
empenhado mensal sdo: Codigo, Especificagao e Empenhado o més.

19. Ao clicar no coédigo, o sistema deverd detalhar a despesa com as
informagdes do empenho. :

20. O sistema devera apresentar a despesa d|ar|a com a opgao de consulta
por data.

21. As informagdes minimas que devem ser apresentadas na aba de
despesa diaria sao: Cadigo, Especificagdo, Empenhado, Liquidado e Pago.

22. O sistema devera apresentar as despesas empenhadas por fonte de
recurso, com a opgao de gerar arquivo CSV e consulta por ano exercicio e
més.

23. As informagdes minimas que devem ser apresentadas na aba de
despesa por fonte de recurso sao: Cddigo, Fonte de Recurso e Valor
empenhado.

24. O sistema devera apresentar as despesas extra orgcamentarias, com a
opgao de consulta por ano exercicio e més.

25. As informagdes minimas que devem ser apresentadas na aba de
despesas extra orgamentarias sdo: Data, Ficha, Despesa e Valor.

26. O sistema devera apresentar os orgamentos, com a opgao de consulta
por ano do exercicio.

27. As informacgfes minimas que devem ser apresentadas na aba de
or¢camento sdo: Cdodigo, Especificacao e Vaior Orgado.

28. O sistema devera apresentar as despesas com pessoal, com a opg¢ao de
consulta por ano exercicio e més.

29. As informagdes minimas que devem ser apresentadas na aba de
despesa com pessoal sao: Matricula, Nome do  Funcionario,
Departamento/Cargo, Salario Bruto, Descontos e Salario Liquido.

30. Na area administrativa do sistema devera permitir o cadastro de usuarios
por nivel de acesso.

31.  Devera possuir manual ac usuario disponivel dentro do proprio sistema.
15.2. Lote 2

16.2.1, SISTEMA DE GESTAO ADMINISTATIVA E LEGISLATIVA
INTEGRADOS \
1. O sistema de gestdo administrativa e legislativa devera ser desenvolvido

em tecnologia web, permitindo a qualquer usuario a sua utilizagao por meio de
qualquer computador ou dispositivo movel.
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2. O sistema sera acessado remotamente pelos usuarios finais
(operadores), para fins de consulta, inciusdo e edigao, de informagoes, através
dos aplicativos denominados navegadores web em diversas plataformas e
sistemas operacionais, quais sejam: Computadores (Desktops e Noteboks),
Tablets e Smartphones;

3. A interface web utilizada devera ser totalmente compativel com os
principais navegadores web disponiveis no mercado como exemplo: Google
Chrome, Mozilla Firefox, Opera Browser, Safari e Internet Explorer entre outros.
4. Devera seguir os padroes W3C HTMLS5/CSS;

B, O sistema devera possuir um portal de acesso Web e telas responsivas
para acesso do cidaddo, sem necessidade de cadastro no sistema, 0 mesmo
podera realizar consultas gerais por tipo de matéria, situagéo, autor, ano, ou
palavra chave em qualquer parte do texto.

6. Devera permitir o controle e gerenciamento de todos 0s processos e
documentos da area legislativa, normas juridicas e administrativas.

7. Permitir a elaboragdo de processos, tramitagdo eletrnica e anexagao de
documentos.

8. O sistema devera ser executado no ambiente tecnolégico da informagao
usado e planejado pela Camara Municipal, independe do sistema operacional
utilizado (Windows Server, Linux, CentOS e outros)

9. As paginas deverdo ser carregadas totalmente de forma parcial, sem
necessidade de atualizagdo completa a cada requisigdo, visando melhoria de
performance e aumento de velocidade. _

11. O sistema devera utilizar banco de dados relacional. Possuir integridade
referencial de arquivos e tabelas, ndo permitindo remogao de registros que
tenham vinculo com outros registros ativos.

10. O sistema devera possuir interface intuitiva e de facil navegagao, para
tanto devera existir em todas as paginas/telas, barras de navegagao indicando a
localizagdo atual do usuario, a fim de permitir voltar ac pontc anterior de
navegagdo sem que tenha que recorrer aos controles nativos do navegador,
por exemplo;

11.  Sempre que o usuario clicar em algum link, a pagina resultante deste
clique, preferencialmente, devera ser carregada na mesma janela/aba,
sobrepondo ou substituindo a pagina de origem do clique. Isto se justifica, pois
a abertura de varias janelas/abas em um sistema pode confundir o usuario
levando-o a perder sua concentragdo na tarefa que esta desempenhando;

12. Paginas preparadas para impressao poderdo ser carregadas em

janelas/abas diferentes.
13. O sistema devera possuir os cadastros de:

a. Usuarios: Cadastro de funcionarios/servidores, organizados por grupos
de acesso/privilégios; Cadastro de politices englobando vereadores e prefeitos
com os seguintes cadastros auxiliares: Cadastro de partidos, Cadastro de
legislaturas, Cadastro de mesas diretoras, comissGes permanentes e comissoes
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temporarias (especial, de inquérito, processante), todas detalhadas com seus
respectivos membros (vereadores).

b. Eventos: Sessdes e Reunides que ocorrem no plenario com a presenca
dos vereadores

I Sessdes Ordinarias, Extraordinérias, Solenes e Especiais, podendo
integrar com os outros cadastros do sistema;

i. Audiéncias Publicas.

C. Expediente
d. Ordem do dia
e. Documentos:

i Matéria legislativa (propositura): Trata-se daqueles documentos que sdo
lidos/apresentados no pienario em Sessdes Ordinarias e Extraordinarias,
podendo ou nado ser submetido a votagdo. O cadastro destes documentos
correspondera as normas e Regimento Interno da Camara Municipal. Devera
ser permitida a insercao das matérias legislativas pelos usuarios do sistema;

. Pecas de Matérias Legislativas: Trata-se de documentos que para
existirem deverdo, obrigatoriamente, serem vinculados, no momento do
cadastro, a uma propositura ja cadastrada, ou seja, serdo incluidos no processo
durante a tramitag@o da propositura, observando as disposi¢cdes do Regimento
Interno. Devera ser permitida a inser¢do das pecas das matérias legislativas
pelos usuarios do sistema;

il. Documentagéo Interna: Trata-se de documentos utilizados para instruir e
documentar o trabaiho realizado no ambito da Camara. O cadastro destes
documentos dar4 inicio a abertura de um processo que tramitara pela Camara.
Devera ser permitida a inser¢gdo da documentagéo interna pelos usuarios do
sistema.

14.  Devera possuir cadastro de usuarios organizados por grupos de
acesso/privilégios.

15. O sistema deve contar com um catadlogo de perfis de usuéarios que
definam padrbes de acesso especificos por grupos de usudrios. Para cada
tarefa autorizada, o administrador de seguranga devera poder especificar o
nivel do acesso (somente consulta ou também atualizagio dos dados);

16.  Devera no cadastro de usuério controlar o tipo do perfil, contendo em
caso de um vereador o seu partido, fungédo e status, controlando se esta em
atividade ou néo, integrado com o Painel Eletrénico de Votagdo, Presenca e
Votagao dos vereadores;

17. O sistema devera prover a facilidade de permitir ou ndo a criacdo de
TIPOS DE DOCUMENTOS, a classificagdo dos mesmos por TIPO para grupos

de usudrios especificos, ou seja, determinados usuarios do sistema né&o
poderao cadastrar certos tipos de documentos, ou, ainda que haja tal
possibilidade, a autoria de certos tipos de documento devera ser vedada a
determinados grupos de usuarios.
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18. As autorizagbes ou desautorizagles, por usuario, grupo ou tarefa,
deverao ser dinamicas e ter efeito imediato;

19.  As principais operagdes efetuadas nos dados deverdo ser logadas (deve-
se registrar histérico), de forma a possibilitar auditorias futuras,

20. Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer
mecanismos de seguranga que impeg¢am usuarios nao autorizados de efetuar
consultas ou alteragdes em alguns dados de forma seletiva;

21. O sistema nao devera permitir a exclusdo de quaisquer registros por
usuarios comuns, ainda que autenticados. Devera ser prerrogativa de
administradores do sistema e/ou usuarios/funcionarios com tais delegacdes
informar, em campo proprio, o motivo pelo qual aquele registro ndo deve
permanecer no sistema e entdo, desativar, marcar como oculto, bloquear a
edicdo do mesmo, etc. e 0 mesmo nao devera ser exibido a outros usuarios que
nao possuem as permissoes para visualizar registros desativados;

22.  Permitir cadastro de perfis de acesso, com possibilidade de criagao de
quaisquer estruturas de permissdes que o usuario desejar e acessos a telas
configuraveis por grupo de acesso.

23.  Permitir cadastro de quaisquer tipos de usuarios, tais como vereadores,
correspondentes, funcionarios, prefeito, entre outros. Todos os usuarios, caso
possuam a devida permissao, podem ser autores ou relacionados a matérias
legislativas.

24. Possibilitar cadastro de assessores por vereador aptos a abrirem
matérias legislativas em seu nome.

25. O sistema serda acessado por usuarios autenticados, através de uma
pagina com enderego especifico e/ou tela, onde além do formulario para
submissao dos respectivos, nome de usuario e senha, também sera possivel
solicitar alteragdo de senha em caso de esquecimento ou a critério do usuario;
26. O mecanismo de "Esquecimento de Senha" enviara automaticamente ao
e-mail do mesmo uma senha temporaria para que ele troque sem a
necessidade de depender do setor de informatica.

27. O sistema devera permitir acesso ao usuario autenticado, em qualquer
local provido de acesso a internet

28.  Protocolar on-line todos os tipos de documentos e pecas, de acordo com
seu nivel de permissdo/acesso, com seguranga garantida por identificagdo e
senha pessoal;

29, O sistema deve possuir um cadastro de bairros da cidade, visando
posteriormente a retirada de relatorios estatisticos. Esse bairro podera ser

utilizado na abertura das matérias legislativas, quando convier.
30. Permitir o cadastro de matdrias legislativas, onde devera conter o tipo da

matéria, nivel de prioridade, estado atual (aguardando analise, aguardando
adequacoes, conferida, autuada, baixada - aprovada, baixada - rejeitada,
baixada - deferida e baixada - indeferida), bairro, responsavel, ementa, palavras
chave, autores (podem ser varios para a mesma matéria), relacionados
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(pessoas que receberdo e-mails de acompanhamento quando houver uma
modificagdo no tramite), usuario responsavel pelo cadastramento da matéria no
sistema, numero e ano (esses dois ultimos gerados automaticamente em uma
listagem sequencial anual).

31.  Permitir anexar quaisquer tipos de arquivos a uma matéria legislativa.
Esse processo € monitorado e todos o0s arquivos anexados devem ficar
armazenados para consultas posteriores. Existe também uma opc¢ao para deixar
0s arquivos obsoletos ou substituidos por novas versdes.

32. O sistema devera possuir controle de localizagdo dos documentos,
podendo um usuario/funcionario de um determinado departamento/setor
remeter documentos a outro departamento/setor;

33. O sistema devera permitir ao usuario/funcionario que receber o
documento, certificar eletronicamente o recebimento;

34. O destino fisico de cada documento devera ser indicado aos usuérios do
sistema na tela de visualizagdo do mesmo, bem como o registro de todo o
processo de tramitagao;

35. O sistema devera permitir o controle de tramitacdo através da
informacdo de prazos pré determinados, estipulado para cada tipo de
documento;

36. Durante o tramite do processo, a incluséo de pegas em um documento
devera ser permitida exclusivamente ao usuario/funcionario que esta de posse
do documento;

37. Em havendo necessidade de outro usuério/funcionario incluir quaisquer
pecas ao documento, o mesmo deveré solicitar, primeiramente, a remessa do
documento para si.

38. Todas as matérias legislativas devem possuir o rastreamento completo
(tramite), desde sua abertura, até a finalizagéo, ficando disponibilizadas todas as
modificagdes realizadas no periodo, juntamente com as datas, o usuario
responsavel pela alteragdo e as informagdes alteradas.

39. Os tramites de todas matérias legislativas sdo visualizados em uma so
pagina, ordenados do mais atual para o mais antigo, com todas as
modificagdes, datas e usuarios responsaveis. Na mesma pagina devem ser
exibidas todas as informacdes relacionadas a mesma, tais como emendas,
pareceres, autégrafos, protocolos, lei entre outros.

40. Qualquer alteragdo na matéria legislativa deve gerar, automaticamente,
um e-mail de alerta que sera enviado para todos os autores e pessoas
relacionadas na mesma, para que elas possam estar cientes e proporcionando
um melhor acompanhamento de todas as modificagdes.

41, Todos os usudrios poedem visualizar uma listagem completa de todas as
matérias abertas. Em matérias que eles ndo estiverem relacionados, poderao
visualizar apenas apds as mesmas estarem autuadas.

42. Possuir controle de responsabilidades. As matérias de acordo com o tipo
de documento legislativo devem ser automaticamente abertas com o usuario
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PROTOCOLO sendo o responsavel. Na sequéncia, caso sejam verificadas
necessidades de adequagdes documentais, o usuario podera transferir a
responsabilidade de volta ao autor e indicar-lhe as adequacdes necessarias. Ele
receberd automaticamente um e-mail indicando essa mudanga de
responsabilidade e podera mais rapidamente executar os ajustes necessarios.
Quando terminar, passarda novamente a responsabilidade ao usuario
PROTOCOLO.

43. Em todos os e-mails de alertas enviados, constar o endereco (URL)
direto da matéria legislativa relacionada ao assunto do e-mail, visando maior
agilidade.

44. As matérias legislativas sdo listadas e permitem consultas de forma
totalmente NAO ESTRUTURADA E DESTRAVADA. O usuario pode montar o
filtro da maneira que Ihe convier, indicando varios pardmetros simultaneamente,
como por exemplo: Listagem das matérias com tipo contendo indic; ano igual a
2017; autor contendo Jodo; Assunto contendo rua; Estado igual a Autuada e
quantos mais desejar. Com isso, aumenta-se infinitamente as possibilidades de
listagem, permitindo uma perfeita visualizagédo das informagdes, de acordo com
as necessidades do usuario.

45. Na listagem das matérias €é possivel agrupar, fixar, ordenar
ascendentemente ou descendentemente e ajustar os tamanhos de TODAS as
colunas listadas, possibilitando uma melhor interface e visualizagao das
informacgdes.

46. Para qualquer listagem de matérias, o sistema devera permitir a geragao
de um arquivo PDF para impress&o ou registro (esse arquivo segue 0s mesmos
padrées de busca n&o estruturada exemplificados no item 23).

47. O sistema emite etiquetas para a capa dos processos para leitura em
plendrio e também etiquetas de comprovagédo de protocolo, com
personalizagdes e especificidades para cada tipo de matéria.

48. O sistema emite PDF’s de matérias que serdo lidas em plenario.

49. Geragdo automatica da Ordem do Dia e Expediente para integrar ao
Portal da Camara, opcdo de impressdo para publicagdo ao jornal e
disponibilizagdo na WEB para consulta on-line dos funcionarios, assessores,
vereadores e cidadéo.

50. Gerar automaticamente pelo usuario legislativo o expediente, ordem do
dia e ata de acordo com o regimento interno da cdmara;

51. Cadastro e controle das sessdes ja preparado para o médulo do Painel
Eletronico de Votagodes

52. Integracdo das matérias legislativas e normas juridicas com o médulo do
Painel Eletrénico de Votagao.

53. Devera permitir a abertura e controle de processo, no cadastro e edigao
dos tipos de matérias legislativas e normas juridicas, selecionar se o tipo de
documento cadastrado ira gerar o nimero de processo ou nao;
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54.  Os tipos de matérias legislativas e normais juridicas cadastrados, devera
aceitar relacionamentos e coépias, permitindo selecionar qual o tipo de
documento que serd copiado ou relacionado para outra matéria Original,
obedecendo a proxima numeragéo do projeto atual;

55. Permitir ao editar qualquer matéria ou norma juridica, o sistema
automaticamente reconhega disponibilizando um botdo para copiar ou
relacionar para Projeto Original.

56. Disponibilizar na grade de consulta opgdo para agrupar e ordenar a
relacdo da busca efetuada, visualizar ou nao visualizar na grade qualquer
campo que faga parte do cadastro principal;

57.  Devera permitir a alteragao do estado da matéria por filtro da consulta.
58. Devera conter a data final no cadastro da matéria e norma juridica, para
aviso de alerta via e-mail a todos os autores e relacionados na matéria
legislativa ou norma juridica;

59. Devera enviar um alerta automatico por e-mail de toda tramitagéo
ocorrida no processo, respostas, alteragdes de campos, inclusdes de anexos de
pecas acessorias, de forma automatica a todos os autores e relacionados na
matéria legislativa ou norma juridica;

60. Devera permitir o vinculo de qualquer tipo matéria ou norma juridica a
outro tipo de documento cadastrado pelo sistema, estes vinculos poderao ficar
disponiveis ao cidadao.

61. Devera conter no cadastro, forma de separar as matérias legislativas e
normas juridicas com status de entrada em urgéncia ou normal;

62. Devera registrar ao efetuar o cadastro das matérias legislativas e normas
juridicas o usuario logado;

63. Devera conter a impressdo completa de toda tramitagdo do processo,
inclusive as modificagdes de campos efetuadas pelos usuarios;

64. Permitir o relacionamento dos tipos de matérias legislativas e normas
juridicas ao usuario cadastrado, de forma que ao usuario logar, apareca
somente os tipos relacionados;

65. Permitir o vinculo de usuarios para qualquer usuario cadastrado, de
forma que ao usuéario logar, aparega a listagem das matérias legislativas e
normas juridicas vinculadas, desta forma permite também que o usuario
registre a autoria em outro nome vinculado, usada para o vinculo do assessor
com o vereador;

66. Devera no cadastro de usuarios, conter informagdo de qual o usuario €
responsavel pelo protocolo atualmente, esta informagé&o fara que em todo envio

e tramitacéo do protocolo receba as notificagdes por e-mail;
67. Devera ter disponivel em pardmetros do sistema a opgédo de alteragio

dos numeros das matérias ou normas juridicas de forma manual, em caso de
acertos pelo pessoal do legislativo da camara ou protocolo;

68. Devera ter disponivel em parametros do sistema a opgao de envio de e-
mails ou SMS ou nao;
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69. Devera manter a grade de consulta de forma parametrizada em caché,
permitindo em parametros do sistema a opgéo de retesar as configuragbes da
listagem;

70.  Permitir no cadastro do tipo de matéria legislativa ou norma juridica
informar se o documento e suas tramitagbes serdo visualizadas na internet,
opgao entrara em vigor se o mesmo estiver autuado de acordo com o
regimento interno. Ainda mesmo que setado para visualizar na internet, o
sistema devera permitir a retirada ou inclusdo de um unico documento para
ajustes;

71. O Sistema devera permitir a inclusdo de novos anexos externos para as
pecas assessorias de qualquer tipo de matéria ou norma juridica. Permitindo de
forma transparente ao cidaddo consultar na internet todo documento e sua
tramitacdo, separando o anexo do texto original da integra e suas pegas
acessorias;

72. Permitir no cadastro das sessoOes, especificando os tipos de sessoes,
como: Ordinaria, Extra Ordinaria, Solene e outras, Data da Sessdo, opgéao de
fechamento, abertura ou abertura de presenga, na escolha do fechamento, o
sistema devera automaticamente disponibilizar a ordem do dia na internet para
consulta dos cidadaos;

73.  Permitir na consulta da Ordem do Dia na internet opgao de filtrar por
data ordem do dia, autoria, Numero Tipo/Ano, Tipo de Matéria ou Norma
Juridica, Assunto/Ementa, Autoria com opgédo impressao em PDF ou papel,
opgao de visualizar a tramitag@o e arquivos em anexo;

74.  Permitir na consulta do Expediente na internet opcao de filtrar por Data
ordem do dia, autoria, Numero Tipo/Ano, Tipo de Matéria ou Norma Juridica,
Assunto/Ementa, Autoria com opgéo impressdo em PDF ou papel, opgéo de
visualizar a tramitag@o e arquivos em anexo;

75.  Permitir na consulta da Area do Cidadao na internet opgéo de filtrar por
Numero Tipo/Ano, Tipo de Matéria ou Norma Juridica, Assunto/Ementa, Autoria,
Data entrada, Data expediente, Data ordem do dia e numero de Protocolo,
opgao de visualizar a tramitag@o e arquivos em anexo;

76. No perfil de administrador do sistema permitir ao usuario o filtro da
Ordem do Dia tendo disponibilidade de ordenagdo da matéria legislativa e
norma juridica de acordo com o regimento interno da cédmara e possivel
solicitagdo do presidente, permitir ainda a impressao da ordem do dia de forma
resumida para publicagdo em jornais impressos com a sua descrigao, rito,
Assunto/Ementa. Opcdo de correcdo do assunto/ementa de forma a

permanecer a original sem a alteragdo, botdo opcional para permitir a
publicagédo complsta ¢ Unica por assunto/ementa;

77. No perfil de administrador do sistema permitir ao usuario o filtro do
Expediente tendo disponibilidade de ordenagédo da matéria legislativa e norma
juridica de acordo com o regimento interno da camara e possivel solicitagéo do
presidente, permitir ainda a impressdo do expediente para leitura em plenario
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“

com o numero do tipo da matéria legislativa e norma juridica, tipo da matéria
legislativa e norma juridica, Assunto/Ementa, nimero de protocolo, data de
autuacao, separado por folha e ordenado por vereador e tipo de matéria
legislativa e norma juridica.

/8. Permitir que o protocolo ou legislativo da cdmara cadastre o usuario com
o nivel prefeitura, onde a propria prefeitura podera enviar de forma eletronica
todos os arquivos anexos dos projetos diretamente da prefeitura para a camara
e ainda acompanhar sua tramitagdo e anexar respostas. Com o usuério
prefeitura o sistema dever4 filtrar somente os dados que compete a ela.

79.  Devera permitir digitar o nimero da Lei diretamente nos projetos de lei
de forma que ao pesquisar um projeto de lei ache sua respectiva lei.

80.  Permitir no médulo administrativo e médulo da area do cidaddo via
internet, buscar um projeto de lei trazendo no resultado da pesquisa a lei
relacionada, caso ja esteja informada pela prefeitura ou camara.

81.  Permitir que o assessor ou vereador cadastre diretamente pela internet
os tipos de matérias legislativas ou normas juridicas somente autorizadas pelo
legislativo da camara.

82.  Permitir que o servidor da camara, assessor ou vereadores cadastre
diretamente pela internet os tipos de matérias legislativas ou normas juridicas
somente autorizadas pelo legislativo da cAmara, como procedimentos internos,
requerimento de férias entre outros.

83.  Devera gerar uma URL de filtro por autoria, onde o link sera usado no
site para integragdo dos trabalhos de cada vereador junto com sua respectiva
foto, partido e dados pessoais.

84.  Devera gerar uma URL de filtro por Ordem do Dia, onde o link sera
usado no site para visualizagdo aos cidadaos, permitindo o filtro por data da
ordem do dia, autoria, assunto/ementa, nimero e ano do tipo de matéria
legislativa ou norma juridica.

85.  Devera gerar uma URL de filtro por Expediente, onde o link sera usado
no site para visualizagdo aos cidadéos, permitindo o filtro por data do
expediente, autoria, assunto/ementa, nimero e ano do tipo de matéria
legislativa ou norma juridica.

86. Devera ao logar no sistema seja como usuario assessor, vereador ou
servidor publico, trazer somente as matérias legislativa e normas juridicas que
foram efetuadas pelos mesmos ou que foram relacionados por outros usuarios.

87. O Sistema devera permitir o envio de anexos assinados digitalmente;

88. O Sistema devera permitir logar pelo usuério/e-mail e senha, e/ou pela
assinatura digital;

89. O sistema devera permitir o controle do acervo documental da Camara
Municipal por meio da inclusdo em cada um dos tipos de documentos o registro
de informagbées como data de arquivamento, numero de caixa, localizagéo
(corredor, armario, prateleira).
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90.  Possuir unificagado da tramitagdo dos arquivos em Pdf’s, o sistema devera
criar e juntar automaticamente em um Unico arquivo PDF, facilitando para o
cidadao a visualizacdo na internet;

91. Devera separar no resultado da busca na internet o anexo do texto
integral original das demais pegas assessorias.

92.  Possuir cadastro de mala-direta com dados pessoais e dados comerciais
da pessoa com opgao de agrupar/filtrar por empresa, fungéo, bairro, cidade,
ramo de atuagao, setor ou origem;

93. Opcao de criar uma lista de destinatarios personalizada, onde sera
possivel cadastrar pessoas da mala-direta em grupos com nomes;

94. Opcao de buscas/filtro por nome, profissdo, enderecgo, bairro, cidade,
estado, empresa e funcao;

95. Podera ser ordenada de ordem crescente e decrescente com opcéao de
imprimir dados comerciais ou pessoais;

96. Opcgdo de imprimir em etiquetas ou diretamente no envelope.

97. O sistema deve suportar Assinatura Digital, certificando no momento do
cadastramento todos os tipos de documentos e pegas, caso o usuario entenda
ser oportuno, utilizando a certificagao digital tipo A3 ;

98. O sistema devera permitir através de parametros de configuragdes que
se estabelega para quais tipos de documento a certificagédo digital deve ser
obrigatoria, haja vista que em um primeiro momento nio serdo todos os
usuarios que disporao de certificados digitais.

99. O Sistema devera permitir a emissdo de relatério a respeito de todo e
qualquer documento cadastrado para fins de consulta ou impresséo, podendo
ser filtrados e agrupados por intervalo de codigo; periodo; autor; tipo, no
minimo, os seguintes relatdrios sintéticos e analiticos;

100. O sistema devera possuir um portal de acesso Web e telas responsivas
para acesso do cidaddo, sem necessidade de cadastro no sistema, o0 mesmo
podera realizar consultas gerais por tipo de matéria, situaco, autor, ano, ou
palavra chave em qualquer parte do texto.

101.  Disponibilizar Consulta Geral, por tipo de propositura, por situagao, por
autor;

102.  Possuir recurso para que o cidaddo se cadastre no portal da internet,
permitindo o acompanhamento das tramitagcdes. Ao se cadastrar o cidadio
recebera notificagdes por e-mail.

103. Disponibilizar consulta contendo todos os Vereadores da Legislatura
atual,

104. Disponibilizar para cada Vereador os cargos que ocupa na Mesa Diretora
e Comissdes, Proposituras Apresentadas e Leis de sua Autoria.

105. Disponibilizar consulta das Sessées, contendo links para acesso ao
expediente, ordem do dia e presencga do plenario;

106. Disponibilizar consulta das pautas das reunides das comissdes, contendo
links para acesso aos projetos pautados;
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107. Permitir a visualizagdo aos cidadaos de toda documentagao protocolada
na cadmara como matérias legislativas e normais juridicas incluindo a tramitagéo
e disponibilizacdo do arquivo na integra em extensdo .pdf ou qualquer outro
tipo de arquivo externo;

108. Os moddulos WEB de Acesso ao Cidadao, Ordem do Dia e Expediente
deverdo estar enl design responsivo com sua respectiva paginagéo.

109. Permitir o acompanhamento de toda tramitagdo através de usuario e
senha, com disparo de aviso com a URL por e-mail, disponibilizado pelo setor
de protocolo ou legislativo da Cémara Municipal para pessoas fisicas ou
juridicas;

15.2.2. GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS PARA
GRAVACAO E TRANSMISSAO DE AUDIO E VIDEO DAS SESSOES
PLENARIAS DA CAMARA MUNICIPAL

1. Permitir o controle, divulgagdo e arquivamento de informagdes
eletrénicas de documentos do arquivo morto e documentos gerados no dia-a-
dia da administracao publica;

2. Possuir controle de escaneamento de documentos de forma e manté-los
a disposi¢édo de consultas e reproducgao através do sistema de gerenciamento.
3. Possuir rotina diaria de arquivamento dos documentos, de forma que

fiquem imediatamente a disposicdao para consultas juntamente com a
documentagao antiga transferida através do escaneamento, além de todas as
facilidades para consultas de documentagao arquivada;

4. Garantir pesquisas e reprodugdo feita diretamente no documento
digitalizado, eliminando a consulta direta de papeis e outros documentos
impressos;

5. Permitir o escaneamento de documentos para registro em arquivo morto.
6. Possibilitar a pesquisa de documentos (balangos, balancetes, certidées,
e demais documentos) com a finalidade de eliminagdo do armazenamento de
papeis, publicagdes em jornais, revistas e demais documentos, que poderdo ser
pesquisados, analisados e impressos quando houver necessidade.

7. Gravagdo do audio e video das sessbes plenarias de acordo com
Resolugéo da Ata Eletrénica em arquivo fisico local e opgdo de transmissdo ao
vivo pelo Site Oficial da Camara vinculada a ferramenta do Youtube Live.

8. Gravagdo sem permissdo de edigdo do audio e video, garantindo a
integridade dos dados.
9. Permitir “mostrar mais videos com menos buffering” — ou seja, ajustar a

resolugdo e o bitrate do clipe enquanto ele, de acordo com a velocidade da
conexao.

10. Permitir seguranga no audio ¢ video onde a tecnologia scja compativel
com extensdes de midia criptografadas (Encrypted Media Extensions). Permitir
que o sistema use um Unico player em diferentes plataformas, HTML5 por
padrdo também implicara na mudancga no formato do embed.
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11.  Possuir integragdo do Sistema com o Flash Media Live Encoder e
HTML5 para transmissao ao vivo e gravagédo das sessbes plenarias da Camara
Municipal.

12. Permitir ao usuario que possa escolher no sistema atual em Parametros
do Sistema, optar pela transmissdo e gravagéo integrada com o Windows Media
Encoder ou Flash Media Live Encoder, OBS, transmitido ao vivo e gravado em
resultado com HTMLS5.

13.  Permitir opgdo de transmissdo ao vivo direto pelas principais redes
sociais como Youtube/Facebook/Twitter/Vimeo ou streaming proprio da
Camara.

14.  Possuir a opgdo de transmitir ao vivo através do celular Android
integrado com o sistema de gravagao GED.

15.  Possuir cadastro das classificagdes de tipos de proposituras como Ata de
Sessdo, Mocgao, Requerimento, Oficios e outros.

16.  Possuir geracdo automatica do numero das sessdes ou proposituras
inseridas no sistema ao Transmitir ou Gravar.

17.  Possuir no momento de inserir a gravagdo ou transmissdo os campos
para selecionar o tipo de sessdo como Ordinaria, Extraordinaria, Solene,
Comissao Interna, Especial e Audiéncia Publica.

18.  Permitir em uma Unica tela pesquisar todas as gravacdes das sessdes e
outros documentos arquivados.

19.  Permite Escanear Atas, Documentos externos em PDF, XLS ou DOC
juntamente com o audio e video gravado/transmitido.

20.  Permitir ao localizar uma sessdo ou documento inserido, listar todos
arquivos anexos externos relacionados.

21.  Possuir Botdo de Ajuda ao usuario nas telas de cadastro com as opgoes
de Incluir, Alterar, Excluir, Localizar, Escanear, Gravar DVD/CD, Vinculo da
imagem da Camera do Celular Android para transmiss&o, gravar e Transmitir ao
Vivo.

22.  Controle de Usuarios e Niveis de Permissées.

15.2.3. REFORMULACAO DO PORTAL OFICIAL DA CAMARA E
SUPORTE TECNICO
1 A proponente devera fornecer o layout para o Portal Institucional da

Cémara em padrées que sejam harmdénicos com as cores do brasdo do
municipio e bandeira.

2. O layout desenvolvido devera ser aprovado pela Camara de acordo com
as necessidades apresentadas apos a contratagéo.
3. A reformulagédo devera garantir que seja incorporado ao Portal Oficial o

acesso do usuario ao sistema de normas juridicas ¢ matérias legislativas, bem
como acesso por meio de links ao sistema de acesso a informacao, ouvidoria
publica e transparéncia publica.
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4. O sistema ainda devera possuir como menus obrigatdrios: Governo
Transparente, Servigos ao Cidadao (carta de servigos), A Camara, TV Camara e
Contato.

5. O layout apresentado devera possuir um tema, ou seja, um modo de
apresentagao das informagdes na tela, desde textuais até multimidia e devera
ainda ser desenvolvido de modo responsivo.

6. A linguagem de programacdo Web deve ser: PHP versédo 5 ou superior,
utilizando-se de banco de dados MySQL versao 5.0 ou superior, e a utilizagdo
do conceito e da tecnologia Ajax (Java Script e XML Assincrono) com HTML
versdo 5 ou superior a tecnologia JQuery e Folha de estilo em cascata (C.S.S),
utilizando os recursos WEB 2.0.

7. Possuir ferramenta de busca em qualquer pagina do portal acessada
pelo usuario para a realizagdo de pesquisas de noticias, informagdes entre
outras, inclusive busca por palavra chave.

8. No menu Governo Transparente deverd existe meio de criagdo de
submenus para insergdo de link de acesso ao Portal da Transparéncia em
tempo real, bem como documentos que a municipalidade julgar importante em
atendimento a Lei Complementar 101/2010 e Lei n® 12.527/2011 Acesso a
Informacgéo.

9. Deve conter uma area na qual a contratante possa inserir seus arquivos
multimidia como fotos, videos, arquivos PDF, documentos do Word, entre
outros tipos/formatos, e disponibiliza-los no site da contratante.

10.  Deve possuir integragdo com as redes sociais mais comuns disponiveis
permitindo interacao através do site com as mesmas.

11.  Deve possuir um link fixo na pagina inicial para os telefones publicos da
cidade, Pontos turisticos da cidade, e outros de acordo com a necessidade da
contratante.

12. O painel de controle deve ser Web para que a contratada possa operar
em redes independentes, desde que o equipamento utilizado possua acesso a
Internet. A contratante JAMAIS devera depender da contratada para inclusoes,
alteragdes e exclusdes de matérias, fotos, videos e audios no portal.

13.  Na pagina inicial, as noticias que nado forem fixas devem ser
apresentadas em modo slides show, e estas, deverdo servir como link direto
para a pagina da referida manchete. O numero maximo e minimo da funcao
slide show deve poder ser configurado no painel de controle.

14.  Cada noticia deve possuir um campo texto de multiplas linhas para que o
usuario possa colocar o texto e os arquivos de multimidia através de um
processador de texto, e também devera possuir um campo de cabecgalho
possikilitando também colocar textos ¢ arquivos de midia;

15. O sistema devera possuir controle de acesso de usuarios, com a
possibilidade de cadastro, alteragdo e inativagdo de usuario, além de
permissodes especificas de acordo com o usudrio.
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16. O sistema devera possuir auditoria de acées realizadas dentro do portal,
ou seja, as operagdes realizadas pelos usuarios como insergao, alteracao,
excluséo, liberagdo e bloqueios, ndo sé de matérias como de qualquer
operagao devem ser gravadas, podendo consulta-la sempre que necessario.

17. Em cada noticia devera haver um painel na mesma pagina onde o
usuario poderé inserir seus arquivos de midia e j& anexa-lo a noticia sem ser
necessario a ele ter que visitar outras paginas para se realizar o procedimento;
18.  As matérias deverdo conter dois campos (data inicial e data final) na qual
O usuario ira inserir o periodo em que a manchete ficara disponivel na pagina
inicial através de seu cabegalho e, ao clicar na mesma, a manchete devera ser
aberta na mesma pagina. Quando este periodo acabar, ela ficard apenas
disponivel na se¢do em que ela for cadastrada, ndo permanecendo na pagina
inicial.

19.  Devera existe meio de cadastro de palavras chaves dentro da noticia.

20. Cada noticia deve possuir um botdo de COMPARTILHAR para que o
usuario possa compartilha-la em sua rede social Facebook ou Twitter;

21.  Insergdo e Exclusdo de Arquivos Diversos em uma pasta determinada,
onde cada arquivo deve possuir um link de acesso fornecido pelo Painel de
Controle para ser anexado a qualquer noticia ou em qualquer outra parte do
site;

22. A conexdo com painel de controle deve permitir o tempo maximo de 30
(trinta) minutos de inatividade por parte do usuério, o qual deve ser revogado
ao se detectar qualquer atividade.

23. O painel também devera possuir uma integragdo com as redes sociais
Facebook e Twitter donde a Prefeitura ja possui uma “fan page" na qual todas
as manchetes que forem publicas e liberadas também deverao aparecer na “fan
page” e todas as que forem bloqueadas deverdo ser excluidas da mesma,
ambas as opgdes de acordo com a necessidade da Prefeitura.

24. O site devera possuir uma verséo para tablets e aparelhos celulares de
modo que o usuario ndo possua dificuldade para ler as manchetes e visualizar
suas imagens;

25. O painel deverd possuir uma geréncia para o SIC — Sistema de
Informagdes ao Cidaddo de acordo com a Lei de Acesso a Informacéo — LAl —
Lei 12.527 de 18 de novembro de 2015.

26. O painel de controle deverd possuir uma pagina estatistica com as
paginas mais acessadas;

27.  Qualquer interagdo do site com o internauta deve ser totalmente
protegido contra Injegdo de SQL ( SQL Inject );

28. No topo do site deve ser permitido a insergdo de um banner podendo
este ser do tipo JPEG, PNG, GIF, BMP, SWF, TIF ou outro tipo de arquivo de
imagem. A dimensdo desta imagem deve ser especificada em pixels e/ou
porcentagem. A contratada pode alterar o banner a qualquer momento quantas
vezes necessitar;
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29. Deve permitir o cadastro de galeria de imagens bem como haver a
possibilidade de disponibiliza-las nas manchetes quando necessario. As
imagens devem ser apresentadas em uma péagina especifica e ao serem
clicadas, a imagem deve abrir janela em tamanho grande sem risco de serem
bloqueadas pelo navegador. Este mesmo recurso deve apresentar uma seta
para a direta e para a esquerda cujas mesmas permitirdo o usuario navegar
pela galeria visualizando as mesmas em tamanho grande. Ao se cadastrar uma
galeria, o sistema devera gerar um link publico automaticamente;

30. O painel deve dar a opgao de padronizar fontes de letras para que as
novas manchetes, ao serem criadas, iniciem com as fontes e tamanho pre-
definidos, podendo o usuario alterar conforme necessidade. Estas opgdes de
padronizacdo devem poder ser alteradas a qualquer momento de acordo com a
necessidade da contratante.

31.  Permitir a criagado, exclusao e alteracdao de menus e submenus, com
opcao de selecao de link relacionado ao menu, e possibilidade de relacionar o
menu e submenu a paginas fixas.

32.  Possuir opgao de aiteracéao de ordem de menu.

1 - Estimativa Orcamentaria

1.1 -0 valor global estimado pela Camara Municipal de Restinga para a
contratagdo do objeto da presente licitagdo é de R$ 51.433,33 (cinquenta e um
mil, quatrocentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos).

Cleiton Candido da Silva
Presidente da Camara de Vereadores de Restinga
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ANEXO II- MODELO REFERENCIAL DE INSTRUMENTO PARTICULAR DE
PROCURACAO

A (nome da pessoa juridica), CNPJ n°® ----- , com sede na ----- , através de seu
representante legal infra-assinado, nomeia e constitui seu bastante procurador
o(a) Sr(a) ----- , portador(a) da cédula de identidade RG n® ----- , expedida pela ---
--, outorgando-lhe plenos poderes para representa-la na sessao publica do
PREGAO PRESENCIAL N° xxx/xxxx - PROCESSO N° xxx/xxxx, inclusive para
interpor ou desistir de recursos, receber citagdes, intimacdes, formular ofertas e
lances de precos, negociar, assinar propostas, enfim, praticar todos os atos
pertinentes ao certame, em nome do proponente.

Obs.: Este documento devera ser preenchido em papel timbrado da
empresa proponente, datado e assinado pelo(s) seu(s) representante(s)
legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s), com firma
reconhecida.

Local e data.

Assinatura do representante legal da empresa

Em papel timbrado da
empresa licitante
(PREFERENCIALMENTE

)
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ANEXO lll- DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO CONSTANTES DO EDITAL

Eu, (nome completo), representante legal da empresa (nome da pessoa
juridica), interessada em participar no processo licitatério, Pregdo n® _ /2020,
da Camara do Municipio de Restinga/SP, declaro, sob as penas da lei, que esta
empresa atende aos requisitos de habilitagdo constantes no edital.

Local e data.

Assinatura do representante legal da empresa

Em papel timbrado da
empresa licitante
(PREFERENCIALMENTE

)
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ANEXO IV- DECLARAGAO DE SITUAGCAO REGULAR PERANTE O
MINISTERIO DO TRABALHO

Eu (nome completo), representante legal da empresa (nome da pessoa
juridica), interessada em participar no Edital de Pregao n° __ /2020, do
Municipio de Restinga/SP, declaro, sob as penas da lei, que nos termos do § 6°
do artigo 27 da Lei n° 6.544, de 22 de novembro de 1.989, a (home da pessoa
juridica), encontra-se em situagao regular perante o Ministério do Trabalho, no
que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIlI do artigo 7° da
Constituigéo Federal.

Local e data.

Assinatura do representante legal da
empresa

Em papel timbrado da empresa
licitante
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ANEXO V - DECLARAGAO DA INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO LEGAL
PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaramos a inexisténcia de impedimento legal desta empresa/auténomo para
licitar ou contratar com o Administragao Publica ou qualquer de seus entes
descentralizados, sobretudo referente ao Pregdo n.° _ /2020, da Cémara do
Municipio de Restinga/SP.

Declaramos ainda, que caso lhe seja adjudicado o objeto deste certame, segue
abaixo a identificagdo do responsavel para a assinatura do contrato.

NOME:

RG: CPF:

NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL:
PROFISSAO:

ENDERECO RESIDENCIAL

CIDADE:
CEP:

Local e data.

Assinatura do representante legal da empresa
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ANEXO VI - DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(nome da empresa), (qualificagcdo: tipo de sociedade (Ltda, S/A, etc.),
endereco completo, inscrita no CNPJ sob o n. (xxxx), neste ato representada
pelo (cargo) (nome do representante legal), portador da Carteira de
Identidade n. (xxxx), inscrito no CPF sob o n. (xxxx), DECLARA, sob as
penalidades da lei, que se enquadra como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte nos termos do art. 3° da Lei Complementar n. 123 de 14 de
dezembro de 2006, e Lei 147 de 07 de agosto de 2014,estando apta a fruir os
beneficios e vantagens legalmente instituidas e por ndo se enquadrar em
nenhuma das vedacgbes legais impostas pelo §4° do art. 3° da Lei
Complementar n.123 de 14 de dezembro de 2006.

Local e data.

Nome e Assinatura do representante legal

114






CAMARA MUNICIPAL DE RESTINGA
ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ: 50.486.745/0001-80

ANEXO VII - MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

Razao Social
CNPJ

Inscrigéo Estadual
Endereco
Telefone e Fax

Valor de Licenca de Uso por Prazo Valor Valor
Item | Determinado (Locagdo Mensal) dos Softwares Global

Unitario
(conforme descrito no Anexo |)

Sistema de Contabilidade e Tesouraria
Sistema de Orgamento Anual- LOA
Sistema de PPA e LDO

Sistema de Requisicdes de Compras de Materiais
e Servigcos

Sistema de Licitagées e Contratos

Sistema de Compras

Sistema de Controle Patrimonial

Sistema de Almoxarifado

Portal da Transparéncia (tempo real)
Sistema de Ouvidoria Publica

Sistema Eletrénico de Acesso a Informacéo
Sistema de Departamento Pessoal

Sistema de Holerite online

01

Sistema para gestdo administrativa e legislativa
de documentos

Gerenciamento eletronico de documentos para
02 grava~géo e transmissdo de audio e video das
sessoes

Reformulagé@o do site (desenvolvimento de novo
layout) com suporte técnico ao Portal Oficial
integrados com o sistema de gest&o legislativa

Valor Total da Licenca de Uso por Prazo Determinado
(Locacao Mensal) dos Softwares.

Valor total da Converséo, Implantacio e Treinamento. |

Valor Global da Licencga de Uso por Prazo Determinado
(Locacédo Mensal dos Softwares) + Conversio
Implantacdo e Treinamento.
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RSTING? o
, b

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias

O valor correspondente a conversao, implantagéo e treinamento devera ser
pago em uma Unica parcela até 30 dias apds a execugdo dos servigos.
O Valor correspondente as locagdes mensais dos softwares serdo pagas em até

10 dias ao més subsequente ao vencido a contar da data do recebimento da
Nota Fiscal.

Local e data.

Nome e Assinatura do representante legal
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ANEXO VIlI- MINUTA DE CONTRATO

PREGAO (PRESENCIAL) N° ... 12020.
PROCESSO N° ....../2020.
CONTRATO N° 000/2020

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE Sl
CELEBRAM A CAMARA DO MUNICIPIO DE
RESTINGA/SP, E A EMPRESA (...) OBJETIVANDO
A CONTRATACAO DE EMPRESA, PARA
LICENCIAMENTO DE SISTEMAS DE
COMPUTADOR - SOFTWARES.

Pelo presente instrumento de Contrato, de um lado a Camara do Municipio de
Restinga — Estado de Sao Paulo, (...), neste ato representada pelo Presidente da
Camara de Vereadores, Sr. Cleiton Céndido da Silva, (...) no uso de sua
competéncia legal, doravante denominada CONTRATANTE e de outro lado a
empresa (...), inscrita no CNPJ/MF (...), Inscrigdo Estadual (...), com sede na (...),
neste ato representada pelo Senhor (..), R.G. (..) doravante denominada
CONTRATADA, tém entre si justo e contratado a CONTRATACAO DE
EMPRESA, PARA LICENCIAMENTO E OU LOCACAO DE SISTEMAS DE
COMPUTADOR - SOFTWARES - Pregao Presencial n°. xxx/2020 (Processo
Administrativo n.° ___ /2020), sujeitando-se as normas da Lei federal n°. 10.520
de 17 de julho de 2002 e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie e
as seguintes clausulas e condigdes que reciprocamente outorgam e aceitam:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

A presente licitagao tem por objeto a contratagdo de empresa especializada
para fornecimento de licenga de uso de software, em regime de locagdo por
prazo determinado, visando automatizar os processos nas areas: Administracdo
Orgamentaria e Financeira; Administragdo de Recursos Humanos; Controle de
Recursos  Materiais, Patrimoniais, Atendimento e Servicos Gerais,
Administragdo Legislativa com fornecimento de alteragdes legais, corretivas e
evolutivas, incluindo, conversao, implantagdo, treinamento e suporte conforme
especificagbes constantes neste Anexo.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO E DOS REGCURSOS
ORCAMENTARIOS

O valor do presente contrato ¢ de R$ ... (...) e onerara recursos da seguinte
dotagcdo orgamentaria: rubrica 01.01.00 - Secretaria da Camara., 3.3.90.39 —
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Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica. Ficha 004. Saldo previsto para
o0 exercicio de 2020: R$ 195.000,00.

CLAUSULA TERCEIRA - DA FORMA DE PAGAMENTO

3.1 Os pagamentos referentes as etapas de manutengdo e locagdo serdo
efetuados em até 30 (trinta) dias apds o recebimento do produto e/ou servigo,
contados da data de entrega e apresentagdo da fatura nota fiscal, sujeitando-se,
quando do ndo cumprimento, a atualizag&o financeira dos valores, com base na
variagdo do IGP-M do IBGE, desde a data da apresentagdo, até a data do
efetivo pagamento.

3.2. Os pagamentos serdo realizados exclusivamente através de depdsito em
conta financeira que o fornecedor mantenha, ou Boleto Bancario, conforme a
ser estipulado entre os interessados.

3.3. - Em caso de devolugdo da documentacéo fiscal para corregéo, o prazo
para pagamento fluira a partir da sua reapresentagéo.

3.4 - O pagamento da etapa de Implantagdo: Servigos De Conversao,
Importagado, Estruturagdo das bases de dados e treinamento, serdo efetuados
em até 30 (trinta) dias apds a execugdo de cada servigo efetivamente
executado e atestado pela autoridade competente, mediante apresentagdo do
Relatério dos servigos executados, bem como a apresentagdo da Nota Fiscal ou
outro documento contabil, devidamente extraidos pela CONTRATADA.
Paragrafo Primeiro - Caso constatado alguma irregularidade nas Notas Fiscais
Eletronicas/faturas, estas serao devolvidas ao fornecedor, para as necessarias
corregcbes, com as informacdes que motivaram sua rejeicdo, contando-se o
prazo para pagamento da data da sua reapresentagao.

3.5 - O pagamento da manutencéo e locagdo de softwares sera realizado desde
que emitidos as respectivas ordens de servico, bem como, a Licitante tenha
concluido os servigos dentro dos prazos estipulados no referido edital.

3.6 - Caso a Camara do Municipio de Restinga/SP, nao autorize, ou ndo expeca
a ordem de servigos para todos os softwares licitados, os pagamentos serdo
realizados na proporgdo dos servigos realizados, respeitando os valores da
proposta de pregos apresentada.

3.7 - Poderdo ser descontados dos pagamentos os valores atinentes a
penalidades eventualmente aplicadas.

3.8 - Em nenhuma hipétese havera antecipagao de pagamento.

3.9 - Pagamento de faturas em atraso, acarretara a cobranga de encargos
financeiros, de acordo com o que permite a legislacdo em vigor, acrescido de
multa de 2% (dois por cento) ao més de atraso, sendo faturado juntamente com

os valores do més subscecquente, destacando na fatura como encargos
financeiros, referentes as duplicatas em atraso.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA
4.1 — O prazo de vigéncia deste contrato sera de 12 (doze) meses contados da
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data da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado na forma da lei, de
acordo com o Artigo 57-1V, da Lei Federal 8666/93 e suas alteragdes.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE DE PRECOS:

5.1 = O reajuste anual de precgos sera feito de acordo com a legislagdo em
vigor, tomando-se por base a variagdo do IGP-M. Extinta ou modificada a
legislag@o, a frequéncia de reajuste sera aquela prevista na nova lei, com
periodicidade minima. Sendo a Lei omissa, também adotar-se-4 a menor
periodicidade possivel.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA
CONTRATADA

6.1 - Além das obrigagbes constantes em clausulas préprias deste contrato, do
Edital de Licitag@o e seus anexos, em especial as definidas nos diplomas federal
e estadual sobre licitacdes, cabe a CONTRATADA:

6.1.1 - Garantir, durante a vigéncia do contrato, a correcdo de todos os erros
detectados nos programas, sem 6nus para a CONTRATANTE.

6.1.2 - Entregar, no caso de alteragdes na legislag&o pertinente aos programas,
nova versao sem o6nus para a CONTRATANTE.

6.1.3 - Durante o prazo de instalagdo e manutengéo, colocar a disposicao da
CONTRATANTE, novas versdes dos programas sem qualquer Onus para a
CONTRATANTE.

6.2 — Prestar assisténcia técnica a CONTRATANTE quando solicitada, em
decorréncia de corregdes, alteragdes de dados necessarios ao bom andamento
dos servicos.

6.3 - Todas as despesas necessarias ao fiel cumprimento do objeto do termo de
contrato correrdo exclusivamente por conta da contratada, inclusive aquelas
relacionadas com os programas em si, o0s servicos de instalagéo,
funcionamento, conversdo total de dados, apresentacdo, treinamento de
pessoal, suporte, manutengées corretivas, além dos deslocamentos, diarias,
estadias, e custo com pessoal para atendimentos técnicos “in-loco”, quando
requisitado pela CONTRATANTE.

6.5 - A Contratada se obriga a executar os servicos de acordo com as regras,
prazos e quantidades estipuladas.

6.6 - Todo e qualquer suporte e manutengéo realizado pela empresa
CONTRATADA, nao gerara qualquer 6nus para a Camara do Municipio de
Restinga/SP.

6.7 - A Contratada é obrigada a pagar todos os tributos, contribuicdes fiscais

que incidam ou venham a incidir, dircta e indiretamente, sobre o
material/servigo contratado.

6.8 - A Contratada deve informar a Camara Municipal de Restinga/SP, por
escrito, ocorréncias de servidores municipais ndo aptos para execucdo dos
processos ou que executem atividades prejudiciais para o bom resultado dos
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mesmos.
6.9 - As validages dos servigos implantados e em funcionamento somente
terdo validade apds aprovagéo formal da Camara do Municipio de Restinga/SP.
6.10 - A manuteng&o devera abranger a atualizacdo de versées dos softwares
licitados, assim como a corregéo, eletronica e/ou manual, de erros/falhas de
programagao das versGes em uso para garantir a operacionalidade dos
mesmos nas funcionalidades descritas no anexo |, mantendo as
parametrizagbes e customizagdes ja efetuadas e garantidas e aquelas que se
fizerem necessarias em virtude de mudangas na legislacdo durante toda a
vigéncia do contrato ou decorrentes de solicitagdo dos usuarios.

6.10 - Cumprir todas as solicitagdes e exigéncias feitas pela Contratante, e
prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela mesma.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA
CONTRATANTE

7.1 - Sem prejuizo do integral cumprimento de todas as obrigacées decorrentes
das disposi¢des deste contrato, cabe a CONTRATANTE:

a) a devolver todas as copias dos programas existentes em seu poder, em caso
de encerramento do contrato, procedendo a mesma forma com respeito as
versoes desatualizadas.

b) a zelar pelo bom uso dos programas, objeto deste contrato, colocando
pessoal habilitado para o perfeito funcionamento e operagao dos mesmos.

C) observar as datas de pagamentos

CLAUSULA OITAVA - INSTALAGCAO E TREINAMENTO

8.1 - A instalagdo e manutencdo dos programas serdo realizadas pela
CONTRATADA, devendo a CONTRATANTE, designar no minimo 02 (dois)
funcionarios que conhegam os procedimentos manuais do sistema contratado,
bem como o sistema operacional e operagéo do computador a ser utilizado.

CLAUSULA NONA - UTILIZACAO E FORNECIMENTO DOS SERVICOS

9.1 — A CONTRATANTE, fica autorizada a utilizar os programas contratados,
ficando sob sua responsabilidade o cumprimento das disposicées deste
contrato, quanto a utilizagdo, reproducéo e seguranga dos programas, tomando
as medidas adequadas para tal, perante seu pessoal e outras pessoas que
tenham acesso aos mesmos.

9.2 - Todos os direitos sobre os programas contratados, originais ou copias,
pertencem a CONTRATADA.

9.3 — Os programas n3o secrdo total ou parcialmente reproduzidos sem
autorizagdo formal da CONTRATADA.

9.4 - A CONTRATADA, nido podera transferir para terceiros os direitos e
obrigagGes resultantes deste contrato, sem o expresso consentimento da
CONTRATANTE.

120






CAMARA MUNICIPAL DE RESTINGA
ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ: 50.486.745/0001-80

“

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO E RECONHECIMENTO DOS DIREITOS
DO CONTRATANTE
10.1 - O presente contrato podera ser rescindido nas seguintes hipodteses:
10.1.1 — n&o cumprimento das clausulas contratuais, prazos e especificagdes;
10.1.2 - lentiddo no seu cumprimento, levando a CONTRATANTE a comprovar
a impossibilidade e inviabilidade de manter o contrato nos prazos estipulados;
10.1.3 - cessdo de programa para terceiros pela CONTRATANTE, sem
autorizagdo da CONTRATADA;
10.1.4 - Decretacao de faléncia ou insolvéncia civil;
10.1.5 - Alteragdo social ou modificacdo da finalidade de estrutura da
CONTRATADA, que prejudique a execugao deste contrato;
10.1.6 - razdes de interesse pubico, de alta relevancia e amplo conhecimento
justificadas e determinadas pela autoridade maxima do municipio e exarado no
processo administrativo a que se refere este contrato.
10.1.7 - Na ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior regularmente
comprovada, impeditiva da execugéo deste contrato.
10.2 - A rescisdo deste contrato podera ser:
a) Unilateralmente por ato da CONTRATANTE, na ocorréncia de
quaisquer das hipdteses previstas nos incisos | a Xll do Art. 78 da Lei
8.666/93;
b) Amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzindo-se a termo
no processo de licitagéo, no interesse da CONTRATANTE;
c) Judicialmente, nos termos da legislacao;
d) Nos demais casos previstos no edital.
Este contrato podera ser rescindido na forma, pelos motivos e com as
consequéncias previstas nos artigos 77 a 80, e 86 a 88, da Lei Federal n°
8.666/93 e suas atualizacées.
Paragrafo Unico - A Contratada reconhece, desde ja, os direitos da
CONTRATANTE nos casos de rescisdo administrativa, prevista no artigo 79 da
Lei Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS INFRACOES E PENALIDADES

11.1. O atraso na execucio do servico contratado, segundo definido na
solicitagdo de servigos expedida pela CONTRATANTE, fica a CONTRATADA
sujeita a multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor total do item ou
itens em atraso, por dia.

11.2. Qualquer cessio, subcontratagdo ou transferéncia feita sem autorizacao
da Camara do Municipio de Restinga/SP, sera nula de pleno direito e sem
qualquer efeito, além de constituir infragdo passivel das cominagées legais e
contratuais cabiveis.

11.3. Pela inexecugdo do servico em quantidade e/ou qualidade em desacordo
com o especificado, a CONTRATADA sera notificada, a qual podera apresentar
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defesa prévia, para efeitos de aplicacdo de penalidade definida no item abaixo,
ou sanar as irregularidades no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, podendo ser
reduzido ou ampliado, segundo sua complexidade a critério da Administragao.
11.4. Decorrido o prazo de defesa prévia — e sendo esta julgada improcedente,
a CONTRATANTE aplicarad multa diaria de 1% (um por cento), do valor do(s)
item(ns) em desacordo enquanto persistir a irregularidade, até o prazo de 30
trinta) dias, quando se caracterizara a inexecucéo total do contrato.

11.5. A multa aplicada a que alude os itens 11.1. e 11.4. n3o impede que o
orgao licitador rescinda unilateralmente o contrato e aplique as outras sangodes
previstas neste edital.

11.6. Pela inexecugdo total ou parcial do contrato a Administragdo podera,
garantido a prévia defesa — havendo improcedéncia da mesma, observado o
disposto no paragrafo 7°, aplicar ao contrato as seguintes sancgoes:

| - Adverténcia;

II'- Multa de 5% (cinco por cento) pela inexecugdo parcial calculada sobre o
valor total do contrato;

Il - Multa de 15% (quinze por cento) pela inexecucéo total, calculada sobre o
valor total o contrato;

IV - Suspenséo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administragédo, por prazo no superior a 02 (dois) anos;

V - Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, onde esta sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo de sangéo
com base no item anterior.

11.7. O prazo para defesa prévia sera de 05 (cinco) dias uteis, na hipétese de
aplicagdo de adverténcia, multa, suspensio temporaria de participagdo em
licitagéo e declaragéo de inidoneidade.

11.8. As penalidades aqui previstas sio auténomas e suas aplicagdes
cumulativas estéo previstas no artigo 87 da Lei Federal n.8.666/93 e alteragdes
posteriores.

11.9. O valor das multas aplicadas sera recolhido aos cofres da Camara do
Municipio de Restinga/SP, dentro de 03 (trés) dias uteis da data de sua
confirmagéo mediante guia de recolhimento oficial.

11.10. Ficara impedida de licitar e contratar com a Administracéo, no prazo de
até 05 (cinco) anos, ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da

puni¢ao, que praticar quaisquer atos previstos no artigo 7° da Lei federal n°
10.520. de 17 de julho de 2.002.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSICOES FINAIS
Fica ajustado, ainda, que:
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12.1. Consideram-se partes integrantes do presente contrato, como se nele
estivessem transcritos:

a) o Edital de Licitagdo e anexos;

b) a proposta apresentada pela CONTRATADA;

12.2. Aplicam-se as omissdes deste contrato as disposicées da Lei Federal n°.
10.520 de 17 de julho de 2002, Lei Federal n° 8.666 de 23 de junho de 1993 e
demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

12.3. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste contrato, nio
resolvidas na esfera administrativa, sera competente o foro da Comarca de
Franca - Estado de Sé&o Paulo.

E assim, por estarem as partes de acordo, justas e contratadas, foi lavrado o
presente contrato em 03 (trés) vias de igual teor e forma que, depois de lido e
achado conforme, é assinado pelas partes para que produza todos os efeitos de
direito, na presenga das testemunhas abaixo identificadas e assinadas.

Restinga, xx de xxxxx de 2020.

CONTRATANTE

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

W

'






PREFEITURA MUNICIPAL DE RESTINGA
- Estado de S&o Paulo -

Departamento de Licitacdes e Contratos

Restinga, 23 de margo de 2020.

Oficio Especial — Departamento de Licitacdes e Contratos

Referente ao Pregao Presencial n°. 001/2020
Exceientissimo Senhor,

Pelo presente, encaminho a Vossa Exceléncia a minuta de
Edital do Pregdo Presencial n°. 001/2020, cujo objeto é a CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE LICENCA DE USO DE
SOFTWARE, EM REGIME DE LOCAGCAO POR PRAZO DETERMINADO, VISANDO
AUTOMATIZAR OS PROCESSOS NAS AREAS: ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA
E FINANCEIRA; ADMINISTRACAO DE RECURSOS HUMANOS; CONTROLE DE
RECURSOS MATERIAIS, PATRIMONIAIS, ATENDIMENTO E SERVICOS GERAIS,
ADMINISTRAGCAO LEGISLATIVA COM FORNECIMENTO DE ALTERACOES LEGAIS,
CORRETIVAS E EVOLUTIVAS, INCLUINDO, CONVERSAO, IMPLANTACAO,
TREINAMENTO E SUPORTE , DO TIPO MENOR PRECO GLOBAL, tendo como
valor médio R$51.433,33 (cinquenta e um mil, quatrocentos e trinta e trés
reais e trinta e trés centavos).

Para fins do art. 38, Vi da Lei n°. 8.666/93, solicito que V.
Exa. emita parecer juridico a respeito da minuta.

Atenciosamente,

. ""'17",",/"‘1;"’
Larissa Teixeira Gongalves
Diretora do Departamento de Licitacdes e Contratos

Ao Excelentissimo Senhor
LEONARDO NEVES CINTRA
Procurador Juridico
Camara Municipal
RESTINGA — SP

Rua Geraldo Verissimo, 633 — Centro — Restinga — SP
restinga.sp.gov br






